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= Créer et modifier un profil d’archivage (PA) ou un profil
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- Exporter un profil d’archivage en RNG
- Exporter un profil d'unité archivistique en JSON
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Ergonomie ¢

@ Créer un nouveau profil

énérale — Page d’accuell

@ Ouvrir un profil d’archivage existant
. depuis le PC

Liste des profils

Tous les profils PA
2 2

Type/Etat W

PA

PA

PUA

Identifiant %

2593102169831619

909113854032814

Intitulé

Profil_seda_pastis_mvp

PA-exemple

+ créer un nouvea: profi

Dermitres modifications

2021-10-05 16:59:03.717

2021-10-05 16:59:03.717

@ Ouvrir un profil d’archivage de la liste
pour le modifier



Page d’accueil — Choix du profil a creer

Création d'un profil

Choix du type de profil

Sélectionner un profil d'archivage : @

PUA
Sélection du

type de profil &
TERMINER ANNULER?

créer
o

@ Valider le choix pour accéder au ® Point d'information sur les PA et les
parcours d’édition du profil PUA



Edition d'un profil
d'archivage (PA)



Ergonomie générale — Edition d’'un profil d’archivage

® Rechercher une métadonnée
- dans le tableau d’affichage ci-

® Fil d’Ariane

X :
Nouveau Profi U . Profil d'Archivage
Unités d'archives Unités d'orchives — ArchivelUnit — Content
Ajouter une
unité
d'archives ala @ - '. :
racine du [ J

bordereau .
Unités d'archives

Nom de lo métadonnée Valeur fixe

~ ArchiveUnit
{

Content

+ AJOUTER UNE UA
DescriptionLevel
DescriptignLevel Title

Title
Systemld

Panneau latéral Systemid.
de navigation

CriginatingSystemid

QriginatingSystemid
Description
Descriptidn

Writer
Writer

+ AJOUTER UMNE UA

~  Archivelnt 4
; ®

Content .

® Renommer une

O ® Ajouter une unité
unité d’archives

d’archives fille de
I'unité d’archives ci-
contre

- dessous

® Ajouter une
© métadonnée dans le
- profil

([ ]
AJOUTER UNE METADONNEE

Cardinalite Commentaire

<>

0-N

<>

0-M

Ecran de
paramétrage des
métadonnées du
profil

® Exporter le
_ profilen RNG -

.0 O

Affichage des métadonnées

i

® Paramétrages :

- Choix de I'affichage
des métadonnées

- Télécharger la
documentation de
PASTIS

SEDA

Fran
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Panneau latéral de navigation

Le panneau latéral de navigation permet de visualiser I’arborescence du profil
d’archivage. Les métadonnées du SEDA sont réparties entre différents onglets.
Seules les métadonnées englobantes sont cliquables.

ONGLETS METADONNEE SEDA
CORRESPONDANTE
Nouveau Profil
i Entéte Métadonnées d’entéte ~ Métadonnées a la racine de
Niveau de métadonnee Entéte o du bordereau ArchiveTransfer
sélectionné pour
affichage des enfants sur ®
la partie droite de I'écran )
® Entéte N N .
Régles Regles de gestion pour  ManagementMetadata
le bordereau
Date
Métadonnee o Messageldentifier Arborescence Arborescence des DescriptiveMetadata
englobante dépliée . unités d’archives
CodelListVersions
. Objets Métadonnées sur les DataObjectGroup,
Métadonnée ¢ ‘ ‘® v ArchivalAgency objets BinaryDataObject et
englobante plice . PhysicalDataObject

Identifier

e > TransferringfAgency



Parametrage des métadonnées d’'un PA

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION /
La partie droite de la page permet de paramétrer les métadonnées du SEDA. USAGES
Si 'utilisateur a cliqué dans le panneau latéral de navigation sur une métadonnée englobante,
ses métadonnées « filles » s’affichent dans cette partie. Si Iutilisateur a cliqué sur une Nom de la Non
métadonnée simple, seule cette métadonnée s’affiche dans cette partie. meétadonnee modifiable
..... SEDA
.............. e Valeur fixe Texte / Permet d’indiquer le
............................ Date / Liste  contenu attendu dans le
o et de choix profil d’archivage (le cas
Nom de la métadonnée Valeur fixe @ ** 7' Cardinalité¢ @ Commentaire @, éChéant)
Date Il\i—\';/ll @. . — . — -
(] P — ' Cardinalité Liste de Permet de définir si la
Messagelderitfier 1 ) choix meétadonnée est
: ’ o obligatoire ou facultative,
. € ) unique ou répétablg (dgns
: le respect des cardinalités
1 it \2 t) definies par le SEDA)
Tmnsferrir'r;gAgency I\-_ Cyl
® Commentaire Texte libre Permet d’indiquer un

. Affichage de la définition
® ge la métadonnée au :
survol Survol d’'une ligne : -
Bouton d’actions @
secondaires

: Pictogramme pour Dupliquer la métadonnée @ - - -@ |J Dupliquer

@ représenter les
métadonnées englobantes

Paramétrer les attributs de la métadonnée @ - - - @ @ Attributs de métadonnée

Supprimer la métadonnée @®---@ §  Supprimer

commentaire dans le
profil, pour documenter
l'utilisation d’une
métadonnées par
exemple




Paramétrage des attributs d'une métadonnee

Cases a cocher
pour utiliser les
attributs dans le

profil (ils seront®- - -

alors positionnés
comme
obligatoires)

Edition des attributs de

Messageldentifier

Nom de ['attribut Valeur fixe
schemelD

......... ® schemeMName
schemeAgencylD

schemeAgencyMName

VALIDER ANNULER

Commentaire

Ecran de paramétrage
des attributs de la
métadonnée



Ajouter des métadonnées

Il est possible d’ajouter des métadonnées a son profil d’archivage ou d’unité

archivistique, a divers niveaux d’arborescence.

Ajouter des métadonnées a "Content"

Veuillez sélectionner une ou plusieurs métadonnées

Les métadonnées a ajouter v
Title
FilePlanPosition
Systemld

OriginatingSystemid

AJOUTER LES METADONNEES ANNULER

.......... e -++.........@ Barre derecherche dans les métadonnées

disponibles a I'ajout

......................... Métadonnées sélectionnées

pour étre ajoutées

AJOUTER '

AJOUTER
......... Liste des métadonnées
pouvant étre ajoutées
AJOUTER
AJOUTER



Edition d'un profil d'unité
archivistigue (PUA)



Ergonomie générale : édition d’'un profil d'unite

Nouveau Profil

Unité darchive

~  Archivelnit
ArchiveUnitProfile
~ Content
DescriptionLevel
Title
Systemid
~ CustodialHistory
CustodialHistoryltem

CreatedDate

® Panneau latéral
de navigation

archivistigue

® Fil d’Ariane

® Rechercher une métadonnée
. dans le tableau d’affichage ci-
. dessous

= . Profil d';Unité Archivistique

Unités d'archives — Archivellnit — Content

Nom de la métadonnée Valeur fixe
DescriptionLevel
Title
Systemid
CustodialHistory

CreatedDate

® paramétrages :
© - Choix de I'affichage
: des métadonnées

Autoriser ou non PY : Télécharaer la
la présence de : Exporterle @ : ger
: documentation de

métadonnées : profil en RNG :
supplémentaires : PASTIS

@ Ajouter une
métadonnée dans le
profil

Métodonnées supplémentairas o. o‘

-
Affichoge des métadonnées

3 manuel d'utilisation PASTIS

] AJOUTER UNE METADONNEE

Cardinalité Commentaire
./J.- -.‘\- . - .
1 - Miveau de descriptio...
v
."('.- -.\\. .
g ~ Titre de la ressource ...
1-N o
."('.- -.\\.
o l\ov ¢
./J.- -.‘.\.
- -
-1 v
."('.- -.\\.
o I’
1 -
@® Ecrande

paramétrage des
métadonnées du

profil



Parametrage des métadonnées d'un profil d’'unité archivistique

La partie droite de la page permet de paramétrer les métadonnées du SEDA.

Elle affiche les métadonnées « filles » de la métadonnée englobante sur laquelle I'utilisateur a

cliqué dans le panneau latéral de navigation

CHAMPS

VALEURS

REGLES DE GESTION

/ USAGES

______ e Nomdela Non
.............. meétadonnée  modifiable
.............. SEDA
........................................ e Valeur fixe Non Il est possible d’ajouter
o T @ modifiable une ou plusieurs valeurs
Nom de lo métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire f|XeS Via Ie pal’amétl’age
du contrble
DescriptionLevel ( 1 o. 3z | Miveou de Ce;cﬂptio_. « Enumération »
_ L. ‘] Cardinalité Liste de Permet de définir si la
Title 1-N ~ Titre de I_a.ressource @ ChOiX métadonnée est
Intitudé de I ArchivelUnit. Rdférences : DC Tite - . . .
codunstitie N obligatoire ou
[ TransterringAgencyArchiveUnitidentifier | 0-N A | facultat|ve unique ou
P répétable (dans le
CustodialHistory |~ a . .z
\ ot v/ respect des cardinalités
définies par le SEDA)

° Pictogramme pour les . . e g
ipealivivton ~ Commentaire  Textelibre  Permet d'indiquer un
englobantes commentaire dans le

; ° profil, pour documenter
_ ¢ I'utilisation d’'une
Survol d’'une ligne : métadonnées par
Bouton d'actions .o -
secondaires exemple
® Affichage de la définition B Supprimer

de la métadonnée au Supprimer la métadonnée

survol



Sélection des contrbles a appliquer dans un
PUA (1)

Dans la panneau latéral, sélectionner la métadonnée sur laquelle on souhaite appliquer des
controles. Elle s’affiche alors seule dans la partie droite de I’écran, et le bouton « Contréle de
métadonnée » est disponible.

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
: N | L
Title ~ Titre de la ressource ...
1-N 2
[ ] Supprimer
Contréle de métadonnée
.-@®
Ajouter des contréles supplémentaires & "Title" LA
Veuillez séléctionner un ou plusieurs contréles
Les contréles a ajouter v
Enumération AJOUTER ... ® Pop-up d’ajout des controles
Expression réguliere AJOUTER

AJOUTER LES CONTROLES ANNULER




Sélection des contrbles a appliquer dans un
PUA (2)

P
X

Ajouter des contréles supplémentaires a "Title"

Veuillez séléctionner un ou plusieurs controles

Expression régulicre e L ~ z . z

étre ajouté

Les contréles & ajouter ¥

Enumération e ------... ® Liste des contrdles pouvant

étre ajoutés

Signaler les valeurs autorisées

AJOUTER LES CONTROLES ANNULER

Il est impossible d’ajouter les contréles Enumération et Expression réguliére sur une méme métadonnée car ils ne peuvent se cumuler.



Parameétrage des controles de PUA : autoriser ou non la présence de
meétadonnées supplémentaires dans une unité d’archives

Dans un PUA, 'utilisateur peut déterminer s’il autorise ou non qu’une unité d’archives contienne des métadonnées
supplémentaires, non définies dans le PUA.

Par défaut, la présence de ces métadonnées supplémentaires n’est pas autorisée.

Ce paramétrage peut s’effectuer a deux niveaux d’arborescence :

- Au niveau le plus haut : le contréle concerne les métadonnées directement placées sous « Content »

- Au niveau de chaque métadonnée complexe : le controle s’effectuera sur les enfants directs de cette métadonnée

er nj A .
1¢ niveau de parameétrage : ~  ArchiveUnit

ArchiveUnitProfile
Profil d'Unité Archivistique
Métadonnées supplémentaires Management
Unités d'archives — .. — Contant — CustodialHistory non autorisdes -

~  Content

DescriptionLevel

1 Profil d'Unité Archivistique -9 e o

Métadonnées supplémentai Title

Unités d'archives — .. — Content —+ CustodialHistory autarisdes

Systemid

» CustodialHistory

2e niveau de paramétrage :

CustodialHistory [ 0-1 ~ )

~ CustodialHistory

B Supprimer CustodialHistoryltem



Paramétrage des controles de PUA:
énumeération (1)

Ce controle permet de définir une ou plusieurs valeurs de métadonnée autorisées.

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
. R .
Title 1-N A Titre de la ressource ... ® - -------‘#---- ® Métadonnée sur laquelle s’appliquera
le contréle
--------------- Fermeture de la fenétre de paramétrage
Contréle de type "Enumération” @ xe ® P 9
. ....................................................................... . H
Valeu Champ de saisie des valeurs

T e T e o Valeurs saisies pour étre
ajoutées
.................................. Bouton d'ajout du controle
AJOUTER LES CONTROLES PR ) paramétré



Paramétrage des controles de PUA:
énumeration (2)

Certaines métadonnées, notamment DescriptionLevel, ont une liste de valeurs contrdlée, définie
par le SEDA. Cela signifie que la métadonnée attend obligatoirement une de ces valeurs.

Par défaut, dans I’écran de paramétrage, I’ensemble de ces valeurs est proposé a I'ajout. Il est
toutefois possible de restreindre cette liste et de n’utiliser qu’une ou une partie de ces valeurs.

Nom de la métadonnée Valeur fixe Caordinalité Commentaire

DescriptionLevel 1 ~ Niveau de descriptio... @

Contréle de type "Enumération” @

. K Fonds, Subfonds, Cl.. 2

: ) . m m m m m
Liste déroulante des o Y
valeurs @ .

[

<>

M Fonds Con

AJOUTER LES CONTROLES o
B subfonds .
@ closs m‘ e

Valeurs sélectionnées pour étre ajoutées

® Collection

B series



Paramétrage des controles de PUA:
énumeération (3)

Certaines métadonnées, notamment celles de date, ont un format prédéfini par le SEDA.

Lorsque l'utilisateur souhaite paramétrer une énumération pour ces métadonnées, la liste des
formats de valeur autorisés est affichée pour information.

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire

StartDate ( O ~ |
i w )

Contréle de type "Enumération” O

Format(s) de date autorisé(s) pour cette métadonneée: AAAA-MM-]],

AJOUTER LES CONTROLES



Parametrage des contrOles de PUA : expression
reguliere (1)

Ce controle permet de définir une expression réguliére pour la valeur d’une métadonnée.
Il est possible de paramétrer ce contréle de deux maniéres :
- Soit en utilisant un formatage prédéfini

- Soit en saisissant manuellement une expression réguliére

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
Title [/ A \] Titre de la ressource -... @ ® - ® Métadonnée sur laquelle s’appliquera
\ 1-N v/ le contréle
R oL K@ @® Fermeture de la fenétre de paramétrage
Controle de type "Expression réguliere” @
@ Utiliser un formatage prédéfini:
~
AAAA-MM-J] v
O AALA
Saisir une expression réguliéi .
. ........................................................ . Champ de Saisie drune eXpreSSiOn réguliére

AJOUTER LES CONTROLES




Parametrage des controles de PUA : expression
reguliere (2)

Certaines métadonnées, notamment celles de date, ont un format prédéfini par le SEDA.

Dans ce cas, la liste de formatages prédéfinis proposée dans les paramétrages du controle, sera
limitée a ce que permet le SEDA.

Lorsqu’un seul format est autorisé (cf. exemple ci-dessous), les paramétrages sont désactivés.

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
4 N

StartDate | p .
\ 0-1 v/

Contréle de type "Expression réguliére” @

@ Utiliser un formatage prédéfini:

T ~ O e isie d’ i 2gulié
) T T ® Champ de saisie d’une expression réguliére

(désactivé — formatage imposé par le SEDA)

O

Saisir une expression réguliére

® Champ de saisie d’'une expression réguliere
(désactivé)

AJOUTER LES CONTROLES [ Bouton d’ajout du contréle
paramétré



Modifier un controle ajoute

Lorsqu’un contrdle a été ajouté sur une métadonnée, le bouton « Controles de métadonnées » est remplacé par le bouton « Modifier les contrdles »

Jurce ... . Iree ... .

B Supprimer B Supprimer
Ajout d’un contréle
Contréle de métadonnée > Modifier les contrdles @ Bouton de suppression du

° . contrdle précédemment ajouté

Ecran de modification d’un contrdle ajouté :

Contréle de type "Enumération” @

2
AJOUTER LES CONTROLES ( SUPPRIMER LES CONTROLES )




Ecran alternatif

Vue avec panneau latéral de navigation fermeé

@ Ouvrir le panneau latéral pour visualiser I'arborescence du profil

i Profil d'Archivage

Entéte
[ J
e AJOUTER UNE METADONNEE
Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
Date ( 1 ~ )
N ot 4
Messageldentifier ( 1 )
A\ v /
\ &,
CodelListVersions ( a
“\ 1 &

ArchivalAgency ( 1 7]

00



