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1. Résumé

Jusqu’a présent, pour la gestion, la conservation, la préservation et la consultation des
archives numeériques, les acteurs du secteur public étatique ont utilisé des techniques
d’archivage classiques, adaptées aux volumes limités dont la prise en charge leur était
proposée. Cette situation évolue désormais rapidement et les acteurs du secteur public étatique
doivent se mettre en capacité de traiter les volumes croissants d’archives numériques qui
doivent étre archivés, grace a un saut technologique.

1.1 Présentation du programme Vitam

Les trois ministeres (Armées, Culture et Europe et Affaires étrangéres), combinant légalement
mission d'archivage définitif et expertise archivistique associée, ont décidé d'unir leurs efforts,
sous le pilotage de la Direction interministérielle du numérique et du systéme d’information et
de communication de 1’Etat (DINSIC), pour faire face a ces enjeux. Ils ont décidé de lancer
un programme nommé Vitam (Valeurs Immatérielles Transmises aux Archives Pour Mémoire)
qui couvre plus précisément les opérations suivantes :

e la conception, la réalisation et la maintenance mutualisées d’une solution logicielle
d'archivage électronique de type back-office, permettant la prise en charge, le
traitement, la conservation et 1’accés aux volumes croissants d’archives (projet de
solution logicielle Vitam) ;

e [’intégration par chacun des trois ministéres porteurs du Programme de la solution
logicielle dans sa plate-forme d’archivage. Ceci implique 1’adaptation ou le
remplacement des applications métiers existantes des services d'archives pour unifier
la gestion et l'acces aux archives, la reprise des données archivées depuis le début des
années 1980, la réalisation d'interfaces entre les applications productrices d’archives et
la plate-forme d’archivage (projets SAPHIR au MEAE, ADAMANT au MC et
ArchiPél au MinArm) ;

e le développement, par un maximum d’acteurs de la sphére publique, de politiques et
de plates-formes d’archivage utilisant la solution logicielle (projet Ad-Essor).

La solution logicielle Vitam est développée en logiciel libre et recourt aux technologies
innovantes du Big Data, seules a méme de relever le défi de 1’archivage du nombre d’objets
numériques qui seront produits ces prochaines années par les administrations de ’Etat. Afin
de s’assurer de la qualité du logiciel livré et de limiter les décalages calendaires de réalisation,
le projet est mené selon une conduite de projet Agile. Cette méthode dite « itérative »,
« incrémentale » et « adaptative » opere par successions de cycles réguliers et fréquents de
développements-tests-corrections-intégration. Elle associe les utilisateurs tout au long des
développements en leur faisant tester les éléments logiciels produits et surtout en leur
demandant un avis sur la qualité des résultats obtenus. Ces contrdles réguliers permettent
d’éviter de mauvaises surprises lors de la livraison finale de la solution logicielle en
corrigeant au fur et a mesure d’éventuels dysfonctionnements.

Licence Ouverte V2.0. 5
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Le programme Vitam bénéficie du soutien du Commissariat général a I’investissement dans le
cadre de l'action : « Transition numérique de 1’Etat et modernisation de I'action publique » du
Programme d'investissement d'avenir. Il a été lancé officiellement le 9 mars 2015, suite a la
signature de deux conventions, la premiere entre les ministéres porteurs et les services du
Premier ministre, pilote du programme au travers de la DINSIC, et la seconde entre les
services du Premier ministre et la Caisse des dépots et consignations, relative a la gestion des
crédits attribués au titre du Programme d’investissements d’avenir.

1.2 Présentation du document

Le présent document présente la moulinette ReSIP construite autour d’une bibliotheque java
appelée Sedalib et fédérant les moulinettes précédemment développées et mises a disposition
par I’équipe Vitam :

* générateur SEDA ;

* générateur SEDA pour des plans de classement ;

* extracteur de messageries.

Ce document s’articule autour des axes suivants :
* présentation, installation, lancement et paramétrage de la moulinette ReSIP ;
» présentation de I’interface graphique de la moulinette ReSIP ;
* import de données dans la moulinette ReSIP ;
e traitement de données dans la moulinette ReSIP ;
» export de données depuis la moulinette ReSIP.

2. Présentation, installation, lancement et paramétrage de la
moulinette ReSIP

2.1. Présentation de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP concgue et développée par 1’équipe Vitam, a pour objectifs de :
* importer des structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent ;
* enrichir les métadonnées de description et de gestion des unités archivistiques
(ArchiveUnits) ainsi que les métadonnées techniques des fichiers (BinaryObjects) ;
» exporter les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent sous
une forme importable dans la solution logicielle Vitam ou sous la forme d’une
arborescence de fichiers.

Les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent sont formalisés en
utilisant :

« la norme AFNOR NF Z44-022, intitulée "Modéle d’Echange de DONnées pour
I’Archivage” ou MEDONA et le «Standard d’Echange de Données pour

Licence Ouverte V2.0. 6
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I’ Archivage » relatif aux données d’archives publiques (SEDA) qui constituent des
modeles standards pour les transactions d’échanges entre les acteurs de I’archivage, et
notamment entre une entité souhaitant transférer une entrée a un service d’archives et
le service d’archives lui-méme ;

* le document de spécification des Submission Information Packages (SIP) élaboré par
I’équipe Vitam qui apporte des recommandations complémentaires pour constituer des
SIP acceptés en entrée dans une plate-forme utilisant la solution logicielle Vitam et
explicite les choix effectués par 1’équipe Vitam quand le standard SEDA en laissait la
responsabilité aux implémentations ;

* le document de spécification des Dissemination Information Packages (DIP) élaboré
par 1’équipe Vitam qui apporte des recommandations complémentaires sur la maniere
dont la solution logicielle Vitam constitue les DIP exportés et explicite les choix
effectués par 1’équipe Vitam quand le standard SEDA en laissait la responsabilité aux
implémentations.

Cette formalisation prend la forme de fichiers xml conformes a ces spécifications et dont la
structure peut étre représentée de la maniére suivante :

Metadonnées de transport

Confrol BinaryData
informations Object
DataObject s.0i8}
Group PhysicalData Id, Un, Digest, Size
“AvchiveTranster 90 oot
rchiveTransfer
<|7 DataObject Binary Technical Informations >
Group
BinaryData Id, Physicalid
{/ DataObject N Ooject
Package 00 Physical Technical \nformations)
PhysicalData
Object

Métadonnées techniques

Métadonnées de gestion

Management
Metadata /{Fﬂanage"nent) M anagement)

\ DataObjectR
/ eference

ArchiveUnit
Metadonnées de description /

Archivelnit
Descriptive
Metadata

000 000

ArchiveUnit ArchvelUnit

Selon cette formalisation :
* les BinaryObject correspondent aux fichiers numériques représentant les archives ;

Licence Ouverte V2.0. 7



Programme Vitam — ReSIP —v 1.0.

* les PhysicalObject correspondent aux objets analogiques représentant les archives ;

* les DataObjectGroup rassemblent les BinaryObject et les PhysicalObject représentant
une méme archive (ex. un photographie représentée par un tirage analogique et un
fichier numérique) ;

* les ArchiveUnit correspondent a la description des archives elles-mémes, qu’il s’agisse
de:

o la description intellectuelle de ces archives, décrites dans un bloc intitulé Content
des ArchiveUnits ;

o la description des regles de gestion applicables a ces archives, décrites soit dans le
bloc ManagementMetadata si elles s’appliquent a toutes les archives soit dans le
bloc Management de chaque ArchiveUnit si chacune doit étre gérée selon des
regles propres.

La documentation accompagnant le standard SEDA 2.1. est accessible sur le site internet
du Service interministériel des Archives de France et est consultable a I’adresse
suivante : https://francearchives.fr/seda/.

2.2. Installation de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP est téléchargeable sur le site internet du programme Vitam a 1’adresse
suivante : http://www.programmevitam.fr/pages/ressources/resip/.

Elle prend la forme d’un répertoire zippé, disponible sous deux versions :
* une version 32 bits ;
* une version 64 bits.

Le répertoire correspondant a chacune des versions contient (cf. copie d’écran ci-dessous) :
* un répertoire contenant des fichiers de configuration ;
e un manuel d’utilisation au format .pdf ;
* un script Resip.bat ;
* un fichier exécutable portable Resip.exe.

Licence Ouverte V2.0. 8
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[+ Resip 6abits »

config
T Manuel Application ReSIP V09-SNAPSH,.. 13
& Resip.bat 13711,
+ Resip.exe 28711,

AppData
I Bureau
i Contacts
Lt Favoris

# Resipexe Modifiéle: 28/11/2018 22:07 Date de création : 13/11/2018 00:52
W ‘pplication  Taille: 794 Mo

2.3. Lancement de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP peut étre lancée de 3 maniéres différentes :
* en effectuant un glisser/déposer (drag and drop) d’un répertoire de fichiers sur le
script ReSip.bat ;
* en langant directement les opérations en ligne de commande ;
* en lancant une interface graphique via un double-clic sur le fichier exécutable portable
Resip.exe.

Glisser/déposer (Drag and drop)

Comme avec le générateur SEDA, il est possible de générer automatiquement un SIP a partir
d’une structure arborescente d’archives en faisant glisser un répertoire sur le fichier Resip.bat
du répertoire Resip (cf. copie d’écran ci-dessous).

Licence Ouverte V2.0. 9
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Organiser »  Inclure dans la bibliothéque = Partageravec »  Nouveau dossier
- =
«§ SIP-20180820184505.zip *  Nom Modifié le Type Taille

hackathen i 12/12/0181748 D Je fichi

confi 2/12/2018 & ossier de fichiers
INP_2018 ? Ll .
. Logs 1211 8 Dossier de fichiers
iPRES -

ﬂ_{ Manuel App g P V08-SNAPSH...  13/11/2018 Adobe Acrobat D... 620 Ko

“5| Resip.bat E 13/11/2018 13:37

DigitalbevaringDK lllustrations -
chier de comm... 1Ko

enregistrement_cenference - f—
& Resip.exe 81 382 Ko

———————————32/1] /)
iPRES 2018 | % Quvrir avec Resip.bat | !
logistique

presentations
proceedings
significant_properties
‘§‘ iPRES 2018 Session Content_ Spe
+3+ iPRES 2018 Session Content_ Spe

Journées_operateurs_2018
Jeux_test

Outils
180826-Oscar
180919-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-SNAPSHO|
messagerie
moulinette_conversion_csv_valil =
OCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits

Selution_legicielle
beta -

5 élément(s)

Une fois, le répertoire racine glissé vers le fichier Resip.bat, une fenétre de dialogue s’ouvre
(cf. copie d’écran ci-dessous).

= C'\Wmduw&hystemiz\(md exe (=X

fh.pdf 1 date=12 déc.
17:49:55.903 [Re.‘lpﬂllp] INFO GLOBRL — Import d'un ArchiveTransfer depuis une hi [

ur\DeskeopsDocumentat ion\PREMIS\ Taille
“Desktop\Documentation\PREHIS \pren
“Desktap\Documentat ion\FREI S \pren

df 1
ﬂ1ch1ueT1aanel‘
— 4 Archivelnit(s>

52 ¢6.5 MB> ornma...

o0dé selon un modéle neutre de la structure
chargé en 8.

385,906 [Resipfipp] INFO GLOBAL — Déhuc de 1'export d’un ArchiveTransfer dal
“edouard.vasseursDesktop\Resip 64hits\\SipOutput_zipl date-12 déc. 2

1 5
:56.351 [ResipApp]l INFO GLOBAL — Toutes les opérations finies en =PT@.708|

ers\edouard.vasseursDesktop\Resip 64bit
r une touche pour continu .

T IGUTREEE BF ik

jeuws_test
Outils

180826-Oscar
180919 -RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dlist-0.17.0-SNAPSHO
messagerie
moulinette_conversien_csv_vali| =
OCTAVE
Validation_formats

Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits
Selution_logicielle
beta <
k) SIPOUIPULZIp Modiié e: 12/12/2018 1749 Date de création : 12/12/2018 17:48
fi, Fichier ZIP Taille: 4,63 Mo

Une fois I’opération de génération du SIP terminée, la fenétre de dialogue invite I’utilisateur a
appuyer sur la touche « Entrée » pour la fermer. Le SIP généré est enregistré dans le répertoire
Resip, sous la forme d’un fichier dont 1’extension est en .zip (cf. copie d’écran ci-dessous).
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presentations
proceedings
significant_properties
% iPRES 2018 Session Content_Spe
% iPRES 2018 Session Content_ Spe
Journées_operateurs 2018
jeusx_test
Outils
180826-Oscar
180919-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-SNAPSHO
messagerie
moulinette_conversion_csv_vali =
OCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf
Resip 64bits
Solution_logicielle

beta -

4 SipOutputzip Modifié le: 12/12/2018 17:49

+i+ Fichier ZIP Taille: 4,63 Mo

Date de création : 12/12/2018 17:48

\J@v| » Resip 64bits »
Organiser v ¢ Ouvrir v  Partageravec v Nouveau dossier
“ SIP-20180820184505 zip * Nom Modifié le Type Taille
hackathon ) ) .
config Dossier de fichiers
INP_2018
Logs Dossier de fichiers
iPRES = . .
I Manuel Application ReSIP V0.9-SNAPSH... Adobe Acrobat D... 620 Ko
DigitalbevaringDK_Illustrations
%] Resip.bat Fichier de comma... 1Ko
enregistrement_conference o . I
+ Resip.exe Application 81382 Ko
iPRES 2018 -
L % SipOutput.zip Fichier ZIP 4750 Ko
logistique

Attention :

* D’opération ne pourra pas s’exécuter si le fichier nommé « exportContext.config » est

absent du répertoire nommé « config »

* D’en-téte du manifeste reprend les options et métadonnées déclarées dans le fichier
nommé « exportContext.config ». Les valeurs des champs de I’en-téte peuvent étre

directement modifiée dans ce fichier.

Exécution en ligne de commande

En ligne de commande, la moulinette ReSIP permet d’effectuer les mémes traitements qu’au

moyen de I’interface graphique.
Les commandes disponibles sont les suivantes :

Argument Description

- - context XXX

Définition des informations globales utiles a la génération du SIP
(Messageldentifier, etc.) dans le fichier nommé
« exportContext.config »

- - diskimport XXX

Import d’une structure arborescente d’archives depuis un répertoire de
fichiers avec, comme argument, le répertoire racine « XXX »

- - exclude XXX

Exclusion des fichiers dont le nom est conforme aux expressions
régulieres définies dans les lignes du fichier nommé « XXX » de
I’import d’une structure arborescente d’archives depuis un répertoire
de fichiers

Licence Ouverte V2.0.
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- - generatesip XXX | Génération d’un SIP a partir d’une structure arborescente d’archives
sous la forme du fichier nommé « XXX »

- - help Description des arguments utilisables

- - hierarchical Génération des ArchiveUnits du manifeste SEDA sous forme
hiérarchique

- - indented Génération du manifeste SEDA sous forme de fichier xml indenté

- - manifest XXX | Génération du manifeste xml SEDA correspondant a une structure
arborescente d’archives sous la forme d’un fichier nommé « XXX »

- - sipimport XXX | Import d’une structure arborescente d’archives depuis un SIP SEDA
avec, comme argument, le nom du fichier « XXX »

- - verbatim XXX Indication du niveau de journalisation (OFF / ERROR / GLOBAL /
STEP / OBJECTS_GROUP / OBJECTS / OBJECTS_WARNING)

- - workdir XXX Désignation du répertoire de travail utilisé pour enregistrer les logs et
les répertoires d’extraction temporaire (par défaut
%User %/Documents/ReSip ou celui défini dans les préférences de
I’interface graphique)

- - xcommand Exécution sans lancement de I’interface graphique

Lancement de I’interface graphique

L’interface graphique

de la moulinette ReSIP peut étre ouverte en double-cliquant sur le

fichier exécutable portable Resip.exe (cf. copie d’écran ci-dessous) :

MNom Modifié le Type Taille
config 28/11/2018 22:08 Dossier de fichiers

ﬁ;: Manuel Application ReSIP V0.9-SNAPSH...  13/11/2018 7 Adobe Acrobat D... 620 Ko

&) Resip.bat 13/11/2018 Fichier de comma... 1 Ko

W Resip.exe 28/11/2018 22:07 Application 81 382 Ko

Cette interface permet d’effectuer I’ensemble des opérations possibles sur une structure
arborescente d’archives.

2.4. Paramétrage du référentiel des formats utilisé

La moulinette ReSIP procede a une identification du format des fichiers traités en utilisant
I’application Siegfried ainsi que les fichiers de signatures DROID publiés par The National
Archives (UK).

Les fichiers de signature DROID faisant 1’objet de mises a jour régulieres par The National
Archives (UK), ils doivent étre mis a jour pour utiliser de maniere optimale la moulinette
ReSIP.

Pour mettre a jour des fichiers, il suffit de :
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* télécharger ces fichiers sur le site de The National Archives (UK), a I’adresse

suivante : https://www.nationalarchives.gov.uk/aboutapps/pronom/droid-signature-
files.htm;

» substituer, dans le répertoire config du répertoire ReSIP, les fichiers existants par les
fichiers plus récents précédemment téléchargés (cf. copie d’écran ci-dessous).

@.uv\ » Resip 64bits » config

Organiser » Inclure dans la biblicthéque » Partager avec v Neuveau dossier
5 SIP-20180820184505 zip “ Nem Modifié le Type Taille
hackathon . . = - a
_| container-signature-20171130.ml 13/11/2018 13:27 Fichier XML 169 Ko
IMP_2018 R N
R | DROID_SignatureFile_V88.xml 13/11/2018 13:27 Fichier XML 2054 Ko
i

DigitalbevaringDK_Illustrations
enregistrement_conference
iPRES 2018
logistique
presentations
proceedings
significant_properties
Q‘ iPRES 2018 Sessicn Content_ Spe
'§‘ iPRES 2018 Session Content_ Spe

Journées_operateurs_2018
jeux_test

Qutils
180826-Oscar
180919-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-5SNAPSHO
messagerie
meulinette_conversion_csv_valil =
QCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits

Solution_legicielle

beta -

2 élément(s)
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3. Présentation de ’interface graphique de la moulinette ReSIP

3.1. Fenétre principale

L’interface graphique de la moulinette ReSIP lancée apres double-clic sur le fichier Resip.exe
se présente de la maniére suivante (cf. copie d’écran ci-dessous) :

V Resip | G
Fichier Contexte Import Export 7
Arbre du STP (249 archiveUnit/244 dog/244 bdo/0 ... Métadonnées AU: IDB34 - Discours prononcé lors de la discussion générale de la proposition de loi Ciotti visant & instaurer u...

Discours et interventions de Michel Mercier, garde des sceaux de 4| |ccontents
@ | Discours hors parlement
5l Discours prononcés devant le parlement

2 :hcex vention

<DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>

n générale de la proposition de loi Ciotti visant
délinguants</Title>
edDate>

ZLssemblée nationale

o
vant le groupe UMP sur 1
Discours prononcé lors de la discussion générale de la pre
| Discours prononcé lors de la discussion générale en deuxit — —

Discours prononcé lors de la discussion générale du proje EdierBrdivelial Agouter e,
| Discours prononcé lors de la discussion générale du projel
Réponse & la question orale relative & la protection de 1 Objets Détails
| Discours prononcé lors la discussion générale de la propo:
Discours prononcé lors de la discussion générale du proje
| Discours prononcé lors de la discussion générale du projel Nom: 009734_20130456_0002
Discours prononcé lors de 1'audition devant la commission

roposition de 1

ID833-bin:BinaryMaster DataGbjectVersion: BinaryMaster
20111213_DI_Senat_PPL_Ciotti.pdf.pdf

Discours prononcé lors de 1'audition devant la comm
Discours prononcé lors de 1'audition devant la comm
Discours prononcé lors de 1'audition devant la comm
Discussion promoncé lors de la discussion générale du pro:
lors de 1a discussion générale du pro:

Taille: 35554 octets
SIP Id: IDE33

URT: Content/ID233.pdf
MimeType: application/pdf
PUID: fmt/354

Format: Acrobat PDF/A - Portable Document Format

o
Discours prononcé lors de 1'examen des conclusions de la ¢ Digest: SHA-512 -
Discours prononcé lors de la discussion générale de la pr 675615607206914£7723040634d4eac280e5alalb0dlbicdlTa0aT 2 e03cebe
. Discours prononcé lors de la discussion générale de la pIv~ Path: C:\Users\edouard.vasseur\Documents\Resip\04_SIF_Mercier.zi
0 v
I Quvrir lobiet ] (|« it »

[] + (direct subaujtotal subAU) - xmiID

Ouvrir dossier ALJOG [ Changer lbjet ] Editer le DataObject

La fenétre principale de la moulinette est composée comme suit :

tout en haut, un menu permettant de déclencher des traitements sur une structure
arborescente d’archives. Seules les actions exécutables dans 1’état du systeme et des
données chargées dans la session en cours peuvent étre lancées, les autres étant grisés
et non activables ;

a gauche, un panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives, qui permet aussi de sélectionner une unité d’archives précise ;

en haut a droite, un panneau de visualisation et de modification des métadonnées de
I’unité archivistique sélectionnée ;

en bas a droite (fenétre de gauche), un panneau de visualisation de la liste des objets
binaires représentant 1’unité archivistique sélectionnée, permettant également de
sélectionner un de ces objets ;

en bas a droite (fenétre de droite), un panneau de visualisation et de modification des
métadonnées de 1’objet binaire sélectionné.

3.2. Le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives

Ce panneau permet de visualiser et de modifier la structure arborescente des archives.
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Il comporte les éléments suivants :

* un bandeau indiquant la dénomination de la structure arborescente traitée, ainsi que sa
composition : nombre d’unités archivistiques (ArchiveUnits), nombre de groupes
d’objets (dataObjectGroups ou dog), nombre d’objets binaires (BinaryObjects ou bdo)
et nombre d’objets physiques (PhysicalObjects ou pdo) (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

* dans la zone principale, la structure arborescente des unités archivistiques
(symbolisées par des icones en forme de répertoire avec pour intitulé la valeur du
champ « Titre »), ainsi que les groupes d’objets les représentant le cas échéant
(symbolisés par des icones en forme d’étoiles) (cf. copie d’écran ci-dessous). ;

Fichier Contexte Import xport ¢
Arbredu51?(771rchiveunilf57dogjb7bdo[Dpdo)I ¢ Ges AU:ID117 -

Elements de reflexions sur 1’arcnivage des documents signés électrd |ccontents
articles

Bulletin NARA 2015-03.pdf
Intezpares

jurisprudence

normes

<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>
</Content>

oas cIvr gy
~ )i Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
Décret n° 2010-112.pdf

9 février 1956.pdf
6 novembre 1971 relatif aux actes établis pa;
ivage DCSSI 2006
“ i Rapport Blanchette
decret 2011 14%.pdf — ——
- ) decret 2011 434.pdf Ediiter [ArchiveUnit Ajouter. [AJArchiveLnitProfie -
eidas
- )i joe 20131115 0001.pdf Objets Détails
ordonnance 2005 1516.pdf
-l ordonnance contrats

< [ \

+ (dect subAU/total subAL) - xmiID

¢ Ouvrir dossier A/OG

* sous la zone principale :
© une case a cocher permettant d’afficher, pour chaque unité archivistique, le nombre
des unités archivistiques de niveau inférieur, le nombre d’unités archivistiques
dépendantes de cette unité archivistique, ainsi que son identifiant xml (cf. copie
d’écran ci-dessous) ;

Licence Ouverte V2.0. 15



Programme Vitam — ReSIP —v 1.0.

FICTIE LUNERE UpUIL CRpuIL

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)

AU:ID117 -

Eléments de réflexions sur 1’archivage des documents signés électr
articles (3/3) - ID13

Bulletin NARA 2015-03.pdf (0/0) - ID25

Interpares (14/14) - ID26

jurisprudence (3/3) - ID69

normes (&)l ammlll,
Mfflandations SIAF (6/6

gde civil - Article 1342 (0/0) - ID120
Lo @ DAt —— p——yTTs
Code civil 1316.pdf (0/0) - ID123
Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf (0/0) - ID12&
Décret n® 2010-112.pdf (0/0) - ID129
Décret n°2001-272.pdf (0/0) - ID132
Décret n®56-222 du 29 février 1956.pdf (0/0) - ID135
Décret n°71-841 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis paj
Politigque archivage DCSSI 2006 (6/6) - ID139
Rapport Blanchette (2/2) - ID158
decret 2011 144.pdf (0/0) - ID167
decret 2011 434.pdf (0/0) - ID170
eidas (13/13) - ID171
joe 20131113 0001.pdf (0/0) - ID213
ordonnance 2005 1516.pdf (0/0) - ID216
ordonnance contrats (1/1) - ID217

< i >

<Content>

<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>

</Content>

Editer [‘ArchiveUrnit

Ivdwemone

(direct subAU /total subAL) - xmilD

Quyrir dossier AU/OG

Objets

Détails

© un bouton d’action permettant d’ouvrir le répertoire représentant 1’unité
archivistique s’il existe. Cette fonction est utilisable en cas d’import d’une
arborescence de fichiers ou d’import d’une messagerie (cf. copie d’écran ci-

dessous).

e r—

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)

Eléments de réflexions sur 1’archivage des documents signés électr

&) e DD(U%\EH » preuve » Reglementation »

-4
J articles ‘ " ‘
Bulletin NARA 2015-03.pdf
I:E;::zes F Organiser » nclure dans la biblicthéque »  Partageravec Mouveau dossier
jurisprudence “ " Nom Modifié le
- normes oracle_jre_usage
e - i SIAF - e eidas 06/01/2017 16:01 DossieMye fichiers
4 scar
FeglemencacionP . N srdonnance,_contrats 06/01/201716:01  Dossier d¥chier
rticle 1348.pdf AppData £ .
e D11z . Politique_archivage_DCSSI_2006 Dossier de Mjriers
ureau -
Code civil 1316.pdf "C Rapport_Blanchette Dossier de fic
. A _ i s01-1. i3 Contacts ; = . n
Code de procdure pinale - Article £01-1.pds T Code civil - Article 1348.pdf 25/08/20151256  Adobe Acroba
Décret n° 2010-112.pdf L+ Favoris
Décret n°2001-272.pdf . L Code civil 1316.pdf 04/05/2015122¢  Adobe Acrobat }..|
iens
Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf - m(udedeprn:éduvepéna\e-Artl:\eEUl-l . 31/07/201515:52 Adobe Acrobat
Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis pa d Ma musique

Politique archivage DCSSI 2006
Rapport Blanchette

decret 2011 144.pdf

decret 2011 434.pdf

eidas

joe 20131113 0001.pdf
ordonnance 2005 1516.pdf
ordonnance centrats

*| Mes documents

£ Mes images

& Mes vidéos

@ Parties enregistrées.
£ Recherches

Roaming

X Décret n® 2010-112.pdf

X Décret n*56-222 du 29 février 1956.pdf

L Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 rel...

T Décret n°2001-272.paif
I decret_2011_144.pdf
L decret 2011 434.pdf

31/07/2015 16:44
31/07/2015 16:46
31/
31/
31
31

Adobe Acrobat

Adobe Acrobat

Adobe Acroba

Adobe Acrobf D...

T joe 20131113 0001 pof il
T ordonnance 2005 1516.pdf 3L/07/201515:51

£, Disque local

15 élément(s)

« [ 3

q Quyrir dossier AUJOG D

[C] + (direct subAU ftotal subAL) - xmiID

Les unités archivistiques ont par défaut un titre de couleur noire. Cependant, quand une unité
archivistique a plusieurs unités archivistiques parentes, son titre est de couleur bleue. C’est le
cas, dans 1’exemple ci-dessous, pour 1’unité archivistique nommée « DGP_SIAF_011_018 »
qui a 2 unités archivistiques parentes : les unités archivistiques nommées « normes » et
« recommandations SIAF » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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+ Resip = e
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID79 - normes

Eléments de réflexions sur 1’archivage des documents signés &lectzs |.ccontents>

arcicles <DescriptionLevel>Recordsrp</Descriptionlevels

Bullevin NARR 2015-03.pdf . .

<Title>normes</Title>

Interpares

Jurisprudence </Content>

normes

. 2013-05-28 VITAM Grille exigences fonctionnelles et techniques ¥
NFz42-013 2009.pdf

. NFZ42020.pdf
NFz42013.x1s3

. 242018.pdf
RTEaoo o D0
. DEF SIAF 011 018.pdf

DEP SIAF 2012 002.pdf
DITN.2006.002.pdf
DITN.DPACI.2005.001.pdf
DIZTN RES 2006 005.pds
Vademecum dematerialisation VD.pat
DEP SIAF 011 018.pdf \8lschivelintprofie, -
MesTementacion
Code civil - Article 1348.pdf Objets Détails
Code civil 1316.pdf
Code de procédure pénale - Article 501-1.pdf
Décret n° 2010-112.pdf
Décret n°2001-272.pdf
Décret n°S6 du 28 février 1956.pdf
Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes écablis pa
Politique archivage DCSSI 2006
Rapport Blanchetse
decret 2011 144.pdf
). decret 2011 434.pdf
eidas
~ ). joe 20131113 0001.pdf
ordonnance 2005 1516.pdf
| ozdonnance contrats
« i v

[] + (direct subau/total subAU) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG Chang

Il est possible d’afficher les unités archivistiques filles d’une unité archivistique en double-
cliquant sur celle-ci. Dans I’exemple ci-dessous, 1’unité archivistique « Réglementation » a
des unités archivistiques filles. Aprés avoir double-cliqué sur son titre, ses unités
archivistiques filles apparaissent (cf. copie d’écran ci-dessous).

\/ Resip =
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) é ées AU: TD117 -

. Eléments de réflexions sur 1'archivage des documents signés élecctrd |ccantency

articles <Descriptionlevel>RecordGrp</DescriptionLevals

Bullecin NARA 2015-03.pdf . . .

<Title>Reglementation</Title>
Interpares

. jurisprudence </Content>

normes

oo AL
Reglemencacion

Code civil - Article 1348.pdf

Code ciwil 1316.pdf

Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf

Décret n° 2010-112.pdf

Décret n°2001-272.pdf

Décret n°56-222 du 28 février 1856.pdf

Décrer n®71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes érablis pa
Politique archivage DCSSI 2006

Rapport Blanchette

decret 2011 14%.pdf

decret 2011 434.pdf -
ot .
joe 20131113 0001.pdf
ordonnance 2005 1516.pdf Objets Détails
ordonnance contrats

< n b

[7] + (direct subAU/total subAU) - xmilD

Ouvrrr dossier AU/OG Changer l'objet

3.3. Le panneau de visualisation et de modification des métadonnées d’une unité
archivistique

Ce panneau permet de visualiser et de modifier les métadonnées de 1’unité archivistique
sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives.
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Il comporte les éléments suivants :
* un bandeau reprenant la valeur du champ « Titre » de I’unité archivistique ;
* une zone principale permettant de visualiser les métadonnées de description et de
gestion des unités archivistiques sous forme xml (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

o Resip - . = —
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (6 archiveUnit/6 deg/6 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID18 - OAIS_2012_FR.pdf

audit OAIS.odt <Contents

QAIS 2012 pdt <DescriptionLevel>Item</DescriptionLevels>

R TR <Title>OAIS_2012 FR.pdf</Title>

OATS audit.pdf el _2012_FR-p aEie

OAIS dpctwld-02.pdf </Content>

PAIS.pdf

Editer [ArchiveUnit [AJArchiveUnitProfile =
Objets Détails

ID17-bin:BinaryMaster 1

[[] + (direct subAUjtotal subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AUfOG

* sous la zone principale :
© un bouton d’action « Editer 1’ArchiveUnit » permettant de modifier le contenu des
métadonnées de description et de gestion de 1’unité archivistique de maniere libre
(cf. copie d’écran ci-dessous) ;

+' Resip - =) e S
Fichier Contexte Import Expert 7
Arbre du SIP (6 archiveUnit/6 dog/6 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID18 - OAIS_2012_FR.pdf

audit OATS.odt <Contents

SA1S-2912.pdf <Descriptionlevel>Item</Descriptionlevel>

e — Title>ORIS_2012_FR.pdf</Ticl

P —— <Title>0AIS_2012_FR.pdf</Titles

OAIS dpctwlé-02.pdf </Contenty

PAIS.pdf

p—
Qw u.muD Barcvenroe -
Objets Détails

ID17-bin:BinaryMaster 1

[ + {direct subAUjtotal subAL) ~xmiID

Ouvrir dossier AUfOG

© un bouton d’action « ajouter » associé a un menu déroulant, permettant d’ajouter la
métadonnée supplémentaire sélectionnée dans le menu déroulant aux métadonnées
déja présentes. Le champ « Profil d’unité archivistique » (ArchiveUnitProfile) est
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préfixé par un [A], les métadonnées de description avec un [C], les métadonnées
de gestion avec un [M]. Attention : les métadonnées répétables sont suivies d’un
astérisque (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip = —
Fichier Contexte Import Export

Arbre du SIP (6 archiveUnit/6 dog/6 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID18 - QALS_2012_FR.pdf
audit OAIS.odt
OAIS-2012.pdf

B <DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>
ars oeiepar <Title>0ATS_2012_FR.pdf</Titler
OATS audit.pdf itle: _2012_FR.D: itle

OAIS dpctwl2-02.pdf </Content>
PATS.pdf

<Content>

Editer larchiveUnit I Ajouter... | | [AlarchiveUniterofile -

Objets Détails

ID17-bin:BinaryMaster 1

+ (direct subAUtotal subAU) - xmiID

[ ouvrir dosser avjos |

3.4. Le panneau de visualisation de la liste des objets

Ce panneau permet de visualiser la liste des objets, tant physiques comme binaires, composant
le groupe d’objets techniques représentant 1’unité archivistique sélectionnée dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives. Il permet
également de sélectionner un de ces objets pour voir ses métadonnées, le visualiser ou
changer le fichier correspondant.

Il comporte les éléments suivants :

* une zone principale « Objets » permettant de visualiser la liste des objets, physiques
comme binaires, représentant 1’unité archivistique sélectionnée. L’intitulé correspond a
I’identifiant attribué automatiquement par ReSIP a 1’objet (sous la forme ID +
numéro), la nature de 1’objet (bin pour les objets binaires, phy pour les objets
physiques), 1’'usage — [I’'usage par défaut d’un objet binaire généré par ReSIP est
BinaryMaster, 1’'usage par défaut d’un objet physique est PhysicalMaster, les autres
valeurs possibles étant Dissemination (pour les objets binaires comme physiques),
Thumbnail ou TextContent pour les objets binaires] — et la version de cet objet — par
défaut, le numéro 1 est généré par ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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o Resip e e TN TR W | e

Fichier Contexte Import Export

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID126 - Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
) Eléments de réflexions sur l’archivage des documents signés électrg | contenty
| articles

<DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>

§ Bullecin NARR 2015-03.pdf <TitlerCode de procédure pénale - Arsicle 801-1.pdf</Tisler
| Interpares
li jurisprudence </Cencentx
|, normes
|, recommandacions SIAF
| Reglementation
| Code civil - Arvicle 1348.pdf
‘- # Daca0 up ID118

. Code civil 1316.pdf

|\ Code de procédure pénale - Arcicle 801-1.pdf

e

)\ Décret n° 2010-112.paf

|| Décret n°2001-272.pdf

|\ Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf

|| Décret n°71-341 du 26 novembre 1371 relatif aux actes écablis pa
|\ Politique archivage DCSSI 2006

|| Rapport Blanchette .
. decret 2011 144.pdf Ecieghoscdielioh [AlrchiveUnitProfile -

|, decret 2011 434.pdf
. eldas Objets Détails
/. joe 20131113 0001.pdf

I JJ ordonnance 2005 1516.pdf
|. ordonnance contrats

ID125-bin:BinaryMaster 1

< m 3

Ouvrir fobjet

Ouvrir dossier AUfOG Changer lobjet Editer |e DataObject

[] + (direct subau/total subAU) - xmiID

* un bouton d’action « Ouvrir I’objet » permettant d’ouvrir le fichier correspondant a
’objet sélectionné dans la liste, en utilisant les applicatifs proposés par défaut par le
systéme d’exploitation de 1’environnement utilisé (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

[ Resip pr————— . =l

Fichier Contexte Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID126 - Code de procédure pénale - Article 801-L.pdf
|) Eléments de réflexions sur 1’archivage des documents signés électrd |ccontents
| articles
. Bulletin NARA 2015-03.pdf
! Intezpazes
|| jurisprudence
| normes
. recommandations SIAF
. Reglementation
|l Code civil - Article 1348.pdf
# Dataon 2p ID118
- )l Code civil 1316.pdf
)l Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
.
|| Décret n® 2010-112.pdf
- )i Décret n°2001-272.pdf
| Décret n°56-222 du 29 février 1856.pdf
| Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis pa
| Politique archivage DCSSI 2006

- . Rapport Blanchette - - - = =
| decret 2011 144.pdf Editer TArchivelit [AlArchiveLnitProfile =

| decret 2011 434.pdf

<Descriptionlevel>Item</DescriptionLevel>
<Title>Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf</Title>
</Contents>

. eidas Objets Détails

I joe 20131113 0001.pdf ——

| ordonnance 2005 1516.pdf I1D125-bin:BinaryMascer 1 DataObjectVersion: BinaryMaster 1

). ordonnance contrats Nom: Code de procédure pénale - Article 201-1.pdf

Modifié le:2016-03-17T13:33:27.1879462

Taille: 751630 octets

SIP Id: ID125

URI: non défini

MimeType: application/pdf

PUID: fmt/18

Format: Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format

Digest: SHA-512 -

3296c0b9a dfca3fodess4189ea34544: 0B7ddb22589c72547798
Path: C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Documentation\IGI1300.pdf

<[ m r

[7] + (direct subAUjtotal subAU) - xmiD 1 Ouvrir [objet | JIEA! m ] b

Ouvrir dossier AL/OG [ Changer labjet ) Editer | DataObject

e un bouton d’action « Changer I’objet» qui permet de sélectionner, depuis
I’explorateur Windows de 1’utilisateur, un fichier a substituer au fichier existant (cf.
copie d’écran ci-dessous).
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¥ Resip STa] = ]
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID126 - Code de procédure pénale - Article 801-Lpdf

fléments de réflexions sur 1’archivage des documents signés électrq |.content>

articles

Eeiletes NARA 2015-0%.pdc <Descriptionlevel>Item</Descriptionlevel>
b Bullecin ces.E <Title>Code de procédure pémale - Article 801-1.pdf</Title>
Interpares

jurisprudence </Content>

. 9

. recommandations SIAF

Reglementati Rrechercher dans : Documentation - FeeE-
Vitam
f;; _archivistique || 20180214 _NP_Vitam_SEDA-COPIL-CR bt
C‘Dda de procédure pénale - Article 801-14| | SF L Glossaire-version du 17_03_2016.pdf
; _B T 1611300, pdf
-l Décret n°® 2010-112.paf
. o hier D oot 017D gialD ccer ot nStaffingSurvey . pdf]
Décret n°2001-272.pdf = = il
Décret n°56-222 du 29 février 1955.pdf le
Décret n®71-941 du 26 novembre 1971 relat Bureau
-\ Politigue archivage DCSSI 2006
oo B, E i | chasite -
decret 2011 434.pdf Mes docments
" eldas SIP_et RM
joe 20131113 0001.pdf e
ordonnance 2005 1516.pdf A BinaryMaster_1
ordonnance contrats el lure pénale - Article 801-1.pdf
S 17T13:33:27.1879462
« [ il I ts

3
P
Réseau
Type de ficier : [ Tousles fichers = on/pds
FOTREET HEFEBEETEDr 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -

3e96c0b9aica6dfca3fIdcEE4189ee3e5442abbe6esc0bTddb2258907C547798
Path: C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Documentation\IGI1300.pdf

< n b

[] + (direct subAU/total subAU) - xmilD [ Guvrir objet ] < . ] v

| Changer [objet 1 Editer le DataObject

3.5. Le panneau de visualisation et de modification des métadonnées d’un objet

Ce panneau permet de visualiser et de modifier les métadonnées de 1’objet, binaire comme
physique, sélectionné dans le panneau de visualisation de la liste des objets.
Il comporte les éléments suivants :

* une zone principale « Détails » permettant de visualiser les métadonnées techniques de
’objet (cf. copie d’écran ci-dessous). Attention : les métadonnées d’un objet physique
sont présentées sous une forme xml, tandis que les métadonnées d’un objet binaire le
sont dans une forme explicite, précisant le chemin permettant d’accéder a 1’objet
concerné sur I’environnement de travail de 1’utilisateur (champ « Path ») ;

ot — e W " S o . ]
Fuibirr Conime bapen (gt |
e s SIF [T vl Sl [ g4 b b} Hibtadonaden Ak I0VL36 - Code de procidens pule - Arbicl B0 1 L

Lis cy d& riflismicas sur 1'archivegs d38 SSOURARTE BIJT4AE #lesnre Cantems

pricnlave s itemd /BesoTiprLcalavels
LepCode Su procidure parale = Article B3lsl.pdfd/Titled

Zavrier L846.pds
Ere U971 relstif sux sctam disblie pa

i Tl At .. POV T -

BT T p—
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* un bouton d’action « Editer le DataObject » permettant de modifier le contenu des
métadonnées technique de 1’objet (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

o/ Resip — .

Fichier Contede Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID126 - Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf

. Eléments de réflexions sur 1/archivage des documents signés électr

’ <Content>

Js articles <DescriprionLevel>Item</DescriprionLevel>

) Bullecin NARA 2015-03.paf <TitlesCode de procédure pémale - Article 801-1.pdf</Title>
|| Interpares

Ji jurisprudence </Content>

|\ normes

| recommandations SIAF

|| Reglemencation

Jl Code civil - Article 1348.pdf
# DataObjectGroup ID118
Code civil 1316.pdf

| Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
.

Décret n°® 2010-112.pdf

Décret n®2001-272.pdf

Décret n®s56-222 du 29 février 1956.pdf

Décret n°71-%41 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis pa.
Politique archivage DCSSI 2006

Repport Blanchette - ;
decret 2011 14¢.pdf | acehivet it e e

decret 2011 43¢.pdf

eidas Objets Détails
joe 20131113 0001.pdf
ordonnance 2005 1516.pdf 1D125-bin:BinaryMaster 1 DataObjectVersion: BinaryMaster 1
ordonnance contrats Nom: Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
Modifié 1e:2016-03-17T13:33:27.187946Z
Taille: 751630 octets
SIP Id: ID125
URI: non défini
MimeType: application/pdf
PUID: fmt/18
Format: Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -
d 4189%¢ee: Tc547798:
: Path: C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Documentation\IGI1300.pdf
« i v
7] + (direct subALjtotal subALY) - xmiID [ Cuvrir fobjet ) |t i ] '
[ G e )
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4. Import de structures arborescentes d’archives dans la
moulinette ReSIP

Il est possible d’importer dans la moulinette ReSIP plusieurs types de structures arborescences
d’archives enregistrées sur I’environnement de travail de 1’utilisateur :
« import d’une arborescence de fichiers (section 4.1.) ;
* import d’un SIP existant (section 4.2.) ;
* import d’un DIP existant (section 4.3.) ;
* import depuis un fichier .csv correspondant a un arbre de positionnement ou a un plan
de classement (section 4.4.) ;
* import d’un conteneur de messages électroniques (section 4.5.) ;
* réouverture d’une structure arborescente de fichiers dont le traitement a déja été
commencé et sauvegardé via la moulinette ReSIP (réouverture de session) (section
4.6.).

4.1. Import d’une arborescence de fichiers

L’import d’une structure arborescente d’archives représentée par une arborescence de fichiers
est réalisable sous deux formes :
* une maniere simple: import d’une arborescence sans fichier de métadonnées
supplémentaire (section 4.1.2.) ;
* une maniére avancée : import d’une arborescence avec fichiers de métadonnées
supplémentaires (section 4.1.3.).
L’import est paramétrable (section 4.1.1.).

4.1.1. Paramétrage de I’import

Afin de paramétrer I’import d’une structure arborescente d’archives représentée par une
arborescence de fichiers pour traitement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de
cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (cf. copie d’écran ci-
dessous).
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./ Resip - - - = S|

Contexte Import Export ?

Charger... iveUnit/0 deg/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
Sauver
Sauver sous...
Eermer
Préférences.
[AJArchiveUnitProfie
Objets Détails

[7] + (direct subAUjtotal subAU) - xmilD

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un SIP » ouvre une fenétre de dialogue composée
de 3 onglets. Le paramétrage de 1’import est disponible dans 1’onglet « import/export ». (cf.
copie d’écran ci-dessous).

/ Resip = =K
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) | Métadonnées AU
\/ Edition des paramétres par défaut ==
ses globales | Mé es globales étendues [[import/Export
Paramétres d'mport/export
Rép. de travail: |C: \Usersledouard.vasseur\Documents Resip
Export des AU dans le 5TP: () Imbriquées @ Aplat
Présentation XML dans le SIP: (@) Indentée () Linéaire
Renumérotation des éléments XML avant export: (@ Oui [ ) Non
Protocole dextraction courriel:  (7) Outlook-Pst ) Qutlook-Msg
@ Thunderbird ) Mbox
Extraction des fihiers textes des courriels: 7] des messages des piéces jointes
Exiraction des métadonnées textuelles des courriels: [7] des messages ] des piéces jointes
— — E

Fichers excus des mports: [, o 1

pagefile.sys

[7] + (direct subAUjtotal subAU) - xmilD

Il permet de définir, par leur nom (ex. Thumbs.db), les catégories de fichiers susceptibles
d’étre présents dans la structure arborescente de fichiers et qui devront étre exclus du

processus d’import.

4.1.2. Import d’une arborescence de fichiers sans fichier de métadonnées supplémentaire

Afin d’importer une structure arborescente d’archives représentée par une arborescence de
fichiers pour traitement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur
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I’action « Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un répertoire » (cf. copie d’écran
ci-dessous).

 Fesip B T [ESRIcE =)
Fichier Contec [Import] Export 7
Arbre du STP (i Importer depuis un répertaire.. Métadonnées AU

Tmporter depuis un SIP -

Importer depuis un DIP...
Importer depuis un csv d'arbre de classement.

Imperter depuis un conteneur courtiels..

[AlArchiveUnitProfile

Objets Détails

[ + (direct subAUtotal subAU) - xamiID -

Ouvrir dossier AUJOG Changer labjet

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un répertoire » ouvre 1’explorateur Windows de
I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire et de I’importer dans la
moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul répertoire.

'/ Resip [= =]
Fichier Contexte Import Export
Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
 Ouvrir ==
Rechercher dans : Documentation = 2 e
. audit
& | description_srchivistique
Documents . eark
FNTC
! formts_fichiers
|| GDPR
Bureau iPRES
METS
! Normes_sfnor e
| ot flarchivelnitProfie
Mes documents PREMIS
| preparation_SIP_et RM
|
\.'«L\ SEDA
Ordinateur | Signature
Vitam
o,
W s [ e
RESE2U Typede ficier :  [Tous les fichiers v [ e
7] + (direct subAU/total subAL) - xmilD &

Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » de I’explorateur lance une fenétre de dialogue
« Import » indiquant que 1’opération d’import est lancée. Cette opération peut étre annulée en
cliquant sur le bouton d’action « Annuler de la fenétre de dialogue » (cf. copie d’acran ci-
dessous).
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Fichier Contexte Import Export 7

Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

v Import =X

Opération en cours:

Import depuis une hiérarchie disque en
C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Documencation

729 ArchiveUnits importées

| [larchivelnitProfie

[E==H] |

[7] + (direct subAUj/total subAU) - xmilD

Ouvrir dossier AL/OG

Une fois ’opération d’import achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments
importés (unités archivistiques, groupes d’objets, objets binaires, objets physiques) ainsi que
le temps qui a été nécessaire pour réaliser I’opération d’import. La structure arborescente
d’archives est désormais consultable et traitable depuis le panneau de visualisation et de
modification de la structure arborescente d’archives. La fenétre de dialogue peut étre fermée
en cliquant sur le bouton d’action « Fermer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

=T s

\/ Resip
Fichier Contexte Import Export 7

Arbre du SIP (729 archiveUnit/584 dog/584 bdo /0 pdo) Métadonnées AU

20180214 NP Vitam SEDA-CCPIL-CR.txt
audit
desecription archivistigue

. e ark
FNTC
formats fichiers
GDER

. Glossaire-version du 17 03 2016.pdf
IGI1300.pdE

1PRES
. METS

. Hormes afnoxr

CRIS cE < =
PREMIS - 728 ArchiveUnit(s)

. preparation SIP et RM - 584 DataObjectGroup(s)

preuve - 584 BinaryDataObject (s} (449,3 MB)

Report 2017DigitalPreservationStaffindSurvey.p - 0 PhysicalDataObject (=)

SEDR encodé selon un modéle neucre de la structure

. Signature

tableau gestion exemple.pdf chargé en 1M6.587S | [AlarchivelnitProfie

Vitam

[vérification de 1'absence de cycle et normalisation de la
structure conforme Vitam

™

effectuée en 0.0143

I Fermer I

[7] + (direct subAUj/total subAU) - xmilD

Ouvrir dossier AL/OG

Les statistiques de I’import sont également consultables en cliquant, dans le menu de la
moulinette ReSIP, sur 1’action « Contexte » puis sur la sous-action « Voir les informations
d’import» (cf. copie d’écran ci-dessous).
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\/ Resi = S|
Fichier |Contexte limport Export 7

Arbre Voir les informations d'import... _Jlo/0 pdo) Métadonnées AU

20 Editer les informations d'export.. R CxC

Glossaire-version du 17 03 2016.pdf

IGI1300.pdE
iPRES

METS

Normes afnor
ORIS

PREMIS
preparation SIP et RM

preuve

Report 2017DigitalPreservationStaffingSurvey.pdf
SEDR

Signature

tableau gestion exemple.pdf
Vitam

Objets Détails

+ (direct subAUjtotal subALI) - xmilD

Attention : seuls les répertoires et fichiers enregistrés dans le répertoire sélectionné via
I’explorateur sont importés dans la moulinette ReSIP. Le répertoire sélectionné dans
I’explorateur n’est pas importé dans ReSIP.

Deés I’import terminé, la moulinette ReSIP crée un « contexte de travail » sous forme d’un
fichier json zippé qui porte la structure arborescente d’archives, les métadonnées des unités
archivistiques, des groupes d’objets techniques et des objets binaires comme physiques, ainsi
que la localisation des fichiers sur I’environnement de travail de I’utilisateur. Ce contexte de
travail nécessite d’étre sauvegardé si le traitement de la structure arborescente de fichiers doit
étre interrompu et repris ultérieurement (cf. section 5.4.).

Attention : pour des raisons de taille, les fichiers représentant les archives ne sont pas
sauvegardés dans le contexte de travail. Seul leur chemin sur le disque est sauvegardé. En
conséquence, les fichiers ne doivent pas changer d’emplacement sur le disque pendant
tout le temps de leur traitement avec la moulinette ReSIP.

4.1.3. Import d’une arborescence de fichiers avec fichier de métadonnées supplémentaire

L’import simple d’une arborescence de fichiers (section 4.1.1.) avec la moulinette ReSIP crée
un contexte de travail reprenant les métadonnées par défaut disponibles dans 1’arborescence
de fichiers :

* pour les fichiers, le format identifié avec 1’outil Siegfried, le nom du fichier, sa taille,
son empreinte avec I’algorithme SHA-512 ;

* pour les unités archivistiques correspondant aux fichiers, le nom du fichier comme
titre (champ Title du SEDA), la date de derniére modification du fichier comme date
(champ TransactedDate du SEDA). Le niveau de description (champ DescriptionLevel
du SEDA) est incrémenté avec la valeur « Item » ;
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* pour les unités archivistiques correspondant a des répertoires, 1’intitulé de ceux-ci
comme titre (champ Title du SEDA), la date de la plus ancienne et de la plus récente
unité archivistique contenue dans le répertoire (champs StartDate et EndDate du
SEDA). Le niveau de description (champ DescriptionLevel du SEDA) est incrémenté
avec la valeur « File ».

Il est cependant possible d’effectuer des imports avancés pour disposer d’une structure
arborescente d’archives enrichie avec :

* les métadonnées qui permettent de décrire de maniéere globale la structure arborescente
d’archives et d’alimenter 1’en-téte du manifeste du SIP ;

* les métadonnées qui permettent de décrire les métadonnées de gestion associées a la
structure arborescente d’archives et d’alimenter le bloc ManagementMetadata du
manifeste du SIP ;

* des métadonnées supplémentaires pour une unité archivistique ;

* des métadonnées supplémentaires pour un objet binaire ;

* des métadonnées supplémentaires pour un objet physique;

* une unité archivistique représentée par un groupe d’objets contenant plusieurs objets,
par exemple un objet physique et un objet binaire, ou un objet binaire de type
BinaryMaster et un objet binaire de type Thumbnail.

A noter : pour comprendre au mieux cette facon de structurer I’arborescence de fichiers avec
tous les fichiers spéciaux, il est recommandé d’exporter des exemples de SIP en utilisant la
fonction « Exporter la hiérarchie sur disque » (cf. section 6.3.).

Métadonnées de I’en-téte du manifeste

Les métadonnées de 1’en-téte du manifeste (intitulé et identifiant du SIP, contrat d’entrées,
versions des référentiels utilisés, identifiant du service d’archives et identifiant du service de
transfert) peuvent étre renseignées dans un fichier nommé __GlobalMetadata.xml et qui se
présente comme suit :

<Comment>SIP complexe pour ReSIP</Comment>
<Messageldentifier>Messageldentifier0</Messageldentifier>
<ArchivalAgreement>IC-000001</Archival Agreement>
<CodeListVersions>
<ReplyCodeListVersion>ReplyCodeListVersion0</ReplyCodeListVersion>
<MessageDigestAlgorithmCodeListVersion>MessageDigestAlgorithmCodeListVersion0</MessageDigestAlgo
rithmCodeListVersion>
<MimeTypeCodeListVersion>MimeTypeCodeListVersion0</MimeTypeCodeListVersion>
<EncodingCodeListVersion>EncodingCodeListVersion0</EncodingCodeListVersion>
<FileFormatCodeListVersion>FileFormatCodeListVersion0</FileFormatCodeListVersion>
<CompressionAlgorithmCodeListVersion>CompressionAlgorithmCodeListVersion0</CompressionAlgorithm
CodeListVersion>
<DataObjectVersionCodeListVersion>DataObjectVersionCodeListVersion0</DataObjectVersionCodeListVersi
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on>
<StorageRuleCodeListVersion>StorageRuleCodeListVersion0</StorageRuleCodeListVersion>
<AppraisalRuleCodeListVersion>AppraisalRuleCodeListVersion0</AppraisalRuleCodeListVersion>
<AccessRuleCodeListVersion>AccessRuleCodeListVersion0</AccessRuleCodeListVersion>
<DisseminationRuleCodeListVersion>DisseminationRuleCodeListVersion0</DisseminationRuleCodeList Versi
on>
<ReuseRuleCodeListVersion>ReuseRuleCodeListVersion0</ReuseRuleCodeListVersion>
<ClassificationRuleCodeListVersion>ClassificationRuleCodeListVersion0</ClassificationRuleCodeList Version
>
<AuthorizationReasonCodeListVersion>AuthorizationReasonCodeListVersion0</AuthorizationReasonCodeLis
tVersion>
<RelationshipCodeListVersion>RelationshipCodeListVersion0</RelationshipCodeList Version>
</CodeListVersions>
<ArchivalAgency>
<Identifier>Identifier4</Identifier>
</ArchivalAgency>
<TransferringAgency>
<Identifier>Identifier5</Identifier>
</Transferring Agency>

Ce fichier doit étre enregistré dans le répertoire racine destiné a étre importé dans la
moulinette ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous).

Organiser »  Inclure dans la bibliothéque »  Partageravec ¥ Nouveau dossier =~ 0l @

generator-dist-0.17.0-SNAPSHOT ~ Nom ’ Modifié le Type Taille

generator-dist-14.1
AU Dossier de fichiers

AuL

e AU2
‘m ) ) | _GlobalMetadataxmi

4305
Managementhetadata xm

conf
Dossier de fichiers

doc
de fichiers

SIP-20180820184505
> SIP-20180820184305.2ip
% SIP-20180820184505.2ip
iPRES
Qutils
Resip 64bits
SIP_complexe
AU
AUL
AUZ
SIP_controle MD_OK
Solution_logicielle
test 2AU_1GOT
test_maj
test_sip_exporte
% 201600613 Dossier-modelisation-|
& attach_sjout_usage_thumbnail_1.3
& Dogon_SEDA2 - 11.zip 3
& generator-dist-1.4.1.zip
& lvrables_phase3.zip

5 élément(s)

Dans I’exemple ci-dessus, c’est le répertoire SIP_complexe qui est destiné a étre importé dans
la moulinette ReSIP. Le fichier __GlobalMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire destiné a étre importé a la racine.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma
associé au SEDA 2.1.
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Meétadonnées des gestion du bloc ManagementMetadata

Les métadonnées du bloc ManagementMetadata du manifeste (profil d’archivage, niveau de
service, mode d’entrée, statut juridique, regles de gestion applicables a 1’ensemble du SIP,
service producteur de I’entrée, service versant de I’entrée) peuvent étre renseignées dans un

fichier nommé ___ManagementMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<ManagementMetadata>
<ArchivalProfile>PR-000001</ArchivalProfile>
<ServiceLevel></ServiceLevel>
<AcquisitionInformation>Versement</AcquisitionInformation>
<LegalStatus>Public Archive</LegalStatus>
<AccessRule>
<Rule>ACC-00001</Rule>
<StartDate>2017-01-01</StartDate>
</AccessRule>
<Originating Agencyldentifier>ABCDEFG</OriginatingAgencyldentifier>
<SubmissionAgencyldentifier>ABCDEFG</SubmissionAgencyldentifier>
</ManagementMetadata>

Ce fichier doit étre enregistré dans le répertoire racine destiné a étre importé

moulinette ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous).

dans la

generator-dist-017.0-SNAPSHOT *  Nom Modifié le Type Taille

generator-dist-14.1
AU

AuL
AU2

GlobalMetadataxml
_ManagementMetzdataxml

Dossier defichiers
conf
Dossier defichiers
de fichiers

AML 2 Ko

doc
lib
SIP-20180820184305
1 184505 —
& SIP-20180820184305.2ip
> SIP-20180820184505.2ip
iPRES
Outils
Resip 64bits
SIP_complexe
AU
AUL
Au2
SIP_controle MD_OK
Solution_logicielle
test_2AU_1GOT

test_maj

test_sip_exporte
# 201600613_Dossier-modelisation-|
& sttach_ajout_usage_thumbnail_1.2
& Dogon_SEDAZ - 11.zip 3
& generator-dist-1.4.1.zip

& liviables_phase2.zip

_ManagementMetadata.xml Modifie e : 09/01/2019 12:12 Date de création : 09/01/2019 13:00
Fichier XML Taille: 178 octets

@v%‘ »Islp_mmplaxe I» [ 49 |[ Rechercherdans : sip_compiere r
Organiser Ouvrir » Partager avec ¥ Nouveau dossier A @

Dans I’exemple ci-dessus, c’est le répertoire SIP_complexe qui est destiné a étre importé dans
la moulinette ReSIP. Le fichier __ManagementMetadata.xml est donc enregistré directement

dans le répertoire destiné a étre importé a la racine.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma

associé au SEDA 2.1.
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Meétadonnées d’une unité archivistique

Les métadonnées d’une unité archivistique (métadonnées de gestion comme de description)
peuvent étre renseignées dans un fichier nommé __ArchiveUnitMetadata.xml et qui se

présente comme suit :

<ArchiveUnitProfile>AUP-000001</ArchiveUnitProfile>

<Management>
<AppraisalRule>

<Rule>APP-00001</Rule>
<StartDate>1960-01-01</StartDate>
<FinalAction>Keep</Final Action>

</AppraisalRule>
<AccessRule>

<Rule>ACC-00001</Rule>
<Rule>ACC-00002</Rule>
<StartDate>2010-05-14</StartDate>

</AccessRule>
</Management>
<Content>

<DescriptionLevel>File</DescriptionLevel>
<Title>Titre de mon dossier</Title>
<StartDate>1988-01-01</StartDate>
<EndDate>2018-12-31</EndDate>

</Content>

Ce fichier doit étre enregistré dans un répertoire correspondant a I’unité archivistique (cf.

copie d’écran ci-dessous).

@vv\ » test SIP_exporte 2 | Dozciers TG00 |> ~ [ 4 || Rechercher dans : Dassi
Organiser »  Inclure dans la biblicthéque Partageravec ¥ Nouveau dossier

180919-RestMDExtractor * Nom Modifié le Type Taille
Generateur plan de classement R
e AT Dussler du ,I.Dﬁ 09/01, Dt:,,:ls\ defichiers
messagerie | | _ArchiveUnitMetadata.xml Fichier XML 1Ko I
meoulinette_conversion_csv_valit
OCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits

SIP_complexe

SIP_controle_MD_OK

Solution_logicielle
beta
jewx_donness
PP
Storymap
Vi
v2
Vi

test 2AU_1GOT
Dossier du_ID6
Dossier du_1D6000

test_maj

test_sip_exporte

test SIP_exporte 2

% 201600613 Dossier-modelisation-1
& attach_gjout_usage_thumbnail_1.: ~
2 élément(s)
, . ) . . < s
Dans I’exemple ci-dessus, le répertoire « Dossiers_ID6000 » correspond a 1’unité

archivistique décrite. Le fichier __ArchiveUnitMetadata.xml est donc enregistré directement
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dans le répertoire correspondant a celle-ci.

Si ’unité archivistique correspond a un fichier, le répertoire correspondant a !’unité
archivistique contiendra a la fois le fichier __ArchiveUnitMetadata.xml et le fichier
concerne.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma
associé au SEDA 2.1.

Meétadonnées d’un objet binaire

Les métadonnées d’un objet binaire (métadonnées techniques) peuvent étre renseignées dans
un fichier nommé  __«usage » [BinaryMaster, Dissemination, Thumbnail,
TextContent]_« version »_BinaryDataObjectMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<DataObjectVersion>BinaryMaster_1</DataObjectVersion>
<Uri>content/ID8.txt</Uri>
<MessageDigest algorithm="SHA-
512">8e393c3a82ce28f40235d0870ca5b574ed2c90d831a73cc6bf2fb653c060c7f094fae941dfade786c826f8b124
f09f989c670592bf7a404825346f9b15d155af</MessageDigest>
<Size>30</Size>
<FormatIdentification>
<FormatLitteral>Plain Text File</FormatLitteral>
<MimeType>text/plain</MimeType>
<FormatId>x-fmt/111</FormatId>
</FormatIdentification>
<FileInfo>
<Filename>BinaryMaster.txt</Filename>
<LastModified>2016-10-18T19:03:30Z</LastModified>
</FileInfo>

Ce fichier doit :
* étre enregistré dans un répertoire correspondant a l’unité archivistique, au méme
niveau que 1’objet binaire qu’il décrit ;
* avoir le méme préfixe (usage_version_) que celui de 1’objet décrit (cf. copie d’écran
ci-dessous).
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@Uv\ » stp_simple »[[AU] ~ [ 3 |[[ Rechercher dans 4

Organiser = Inclure dans la bibliothéque »  Partageravec ¥ Nouveau dossier =~ 0 @

Dossiers_travail “ Nom > Modifié le Type Taille
formation_dgpat
generator-dist-0.17.0-SNAPSHOT
generator-dist-14.1 ==
_ BinaryMaster_1_Sprint 1.14 - IT45 review,
PRES T __BinaryMaster_1_Sprint 114 - IT45 pdf
Outils
Resip 64bits

config

ArchiveUnitMetadataxm|

Fichier XML 1Ko
m——

Fichier XML 1Ko

Adobe Acrobat D... 1283Ko

BinaryMaster_1_BinaryDataObjectMetadataxml

Logs
SIP_complexe
SIP_controle_MD_OK
SIP_simple

AU
Solution_logicielle
test 2AU1GOT
Dessier du_IDG
Dossier du_ID6000
test_maj
test_sip_exporte
test_SIP_exporte 2
+ 201600613 _Dossier-modelisation-1
& sttach_ajout_usage thumbnail 1.5
Content

«» Dogon_SEDAZ - 11.zip

& generator-dist-1.4.1.zip

& liviables_phase3.zip

3 élément(s)

Dans I’exemple ci-dessus, le répertoire « AU » correspond a 1’unité archivistique décrite. Le
fichier __BinaryMaster_1_BinaryDataObjectMetadata.xml est donc enregistré directement
dans le répertoire correspondant a celle-ci et décrit le fichier __BinaryMaster_1_Sprint 1.14 -
IT45 review.pdf qui représente 1’unité archivistique.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma
associé au SEDA 2.1.

Meétadonnées d’un objet physique

Les métadonnées d’un objet physique (métadonnées techniques) peuvent étre renseignées
dans un fichier nommeé __«usage » (PhysicalMaster,
Dissemination)_« version »_PhysicalDataObjectMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<DataObjectVersion>PhysicalMaster_1</DataObjectVersion>
<Physicalld>12345</Physicalld>
<PhysicalDimensions>

<Height unit="centimetre">21</Height>

<Length unit="centimetre">29.7</Length>

<Weight unit="kilogram">1</Weight>
</PhysicalDimensions>

Ce fichier doit étre enregistré dans un répertoire correspondant a 1’unité archivistique.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma
associé au SEDA 2.1.
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Groupe d’objets techniques contenant plusieurs objets

Il est possible d’importer plusieurs objets, qu’ils soient physiques ou binaires, représentant
une méme unité archivistique et constituant ensemble un groupe d’objets.
Pour créer un groupe d’objets, il suffit de :

* créer un répertoire correspondant a 1’unité archivistique ;

* enregistrer tous les objets, qu’ils soient physiques ou binaires, représentant 1’unité
archivistique, en les préfixant comme suit: __ «usage » _ « version » _ nom du
fichier ;

* éventuellement, ajouter les fichiers de métadonnées correspondants a 1’unité
archivistique et aux objets.

Dans I’exemple ci-dessous, 1’unité archivistique intitulée « AU2 » est représentée par 2
objets :

* un objet binaire de type BinaryMaster au format .pptx ;

* un objet binaire de type Dissemination au format .pdf.

@v.e\ » SIP_complexe I AU ~ [43 ][ Rechercherdans : AUz )

Organiser v Inclure dans la bibliotheque ~  Partageravec = Nouveau dossier =~ 0 @

generator-dist-0.17.0-SNAPSHOT *  Nom Modifié le Type Taille

tor-dist-14.1
generator-dist Fichier XML Lko

Présentation Micr... 1192Ke
Fichier XML 1Ko
Adobe Acrobat D.. 4409 Ko
Fichier XML 1Ko

ArchiveUnitMetadataxml
_ BinaryMaster 1 20181126 NP_Vitam_BMP_RETEX_Agile v0.3.ppbx

conf

o
o [ _BinaryMaster 1_BinaryDataObjectMetadataxml

lity
' [ D issermination 1 20 IR 126 P Vitarm_BIP RETEX AgTe0 3. pa

SIP-20180820184305
D 1_BinaryDataO xml
SIP-20180820184505
» SIP-20180820184305 zip
< SIP-20180820184505 zip
iPRES
Outils
Resip 64bits
SIP_complexe
AuL
AUz
SIP_controle MD_OK
SIP_simple

Solution_logicielle
test_2AU_1GOT
test_maj
test_sip_exporte
test_SIP_eporte_2
< 201600613 Dossier-modelisation-{ _
& attach_sjout_usage_thumbnail 1
 Dogon_SEDAZ - 11.zip
& generator-dist-1.4 Lzip
& livrables_phase3.zip

5 élément(s)

Attention : il ne peut y avoir dans le groupe d’objets 2 objets déclarant le méme usage et la
méme version.

4.2. Import d’un SIP déja constitué

Afin d’importer pour traitement une structure arborescente d’archives représentée par un SIP
déja constitué, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur ’action
« Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un SIP » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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[V Resp — v il ]
Fichier cmml i Export 7
Arbre du SIP (0 ¢ Importer depuis un répertoire. Métadonnées AU
IImpunEv depuis un SIPH.I

Importer depuis un DIP..

Importer depuis un csv d'arbre de classement...

Importer depuis un conteneur courriels.

[AlArchiveUnitProfile
Objets Détails

[T + (direct subAU/total subAU) - xmilD

Ouvrr dossier AU/OG

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un SIP » ouvre I’explorateur Windows de
I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner le SIP et de I’importer dans la moulinette
ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).

=RIE] 2

W/ Resip
Fichier Contete Import Export ?

Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pde) Métadonnées AU

 Ouvrir [=x=)
Rechercher dans: | |. SIP_OK N 2EdF
Content
=
)
Decmentsr... || thelastone_manifestxmi
Bureau
B ‘!Al(hweumemﬁ\e
4
Mes documents
Ordinateur
=)
AJ  romdufichier: [sp_oK.ap
Réseau .
Type de fider ;[ Tous|es fichiers hd AT Ouvre le fichier sélectionné

[7] + (direct subAUjtotal subAU) - xmilD

Ouvrir dossier AL/OG

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. La moulinette
ReSIP ouvre le SIP, décompresse les fichiers dans un répertoire nommé « nom du SIP »-
tmpdir créé dans le répertoire de travail et exploite le manifeste pour restituer la structure
arborescente d’archives dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives.
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4.3. Import d’un DIP déja constitué

Afin d’importer pour traitement une structure arborescente d’archives représentée par un DIP
déja constitué, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action
« Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un DIP » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Fichier ContericfimportJFport ¥

Importer depuis un répertoire...

Arbre du SIP (0 Métadonnées AU
Importer depuis un SIP
I ]mgwrterdegu\sun DIP.. I
Importer depuis un csv d'arbre de classement
Importer depuis un conteneur courriels...
ter ['Ard Aj [AlArchiveUnitProfile
Objets Détails

[T + (direct subAUtotal subAL) ->miID

&

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. La moulinette
ReSIP ouvre le DIP, décompresse les fichiers dans un répertoire nommé « nom du DIP »-
tmpdir créé dans le répertoire de travail et exploite le manifeste pour restituer la structure
arborescente d’archives dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

Fichier Contede Import Export 7

Arbre du SIP (28 archiveUnit/4 dog/4 bdo/1 pdo)

- Stalingrad.txt

1 Saint Denis Université (ligne 13)
4 Porte de Clignancourt (ligne 4)
2 Front Populaire (ligne 12)

<Management/>
<Content>

<DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>
<Title>Stalingrad.txt</Titles

3 Gallieni (ligne 3)
% Bobigny (ligne §)
| Eglise de Bantin
&l Porte de Pantin
& J) Stalingrad.txt
.

<Description>Cette ArchiveUnit ne déclare aucune régle. Elle hérite de Porte de Pantin un
NeedAuthorization & true, unme StorageRule avec STO-00001 comme Rule, 01/01/2000 comme StarcDate
et Copy comme FinalAction, une AppraisalRule APP-00002 comme Rule, 01/01/2000 comme StartDate et
Keep comme FinalAction, une DisseminationRule avec DIS-00002 comme Rule, DIS-00001 comme Rule et

6 Pré Saint Gervais (ligne 3 bis)

- 01/01/2000 comme StartDate, une ReuseRule avec REU-00001 comme Rule et 01/01/2000 comme
'TJ'B Da""h: Startbate et une ClassificationRule avec CLASS-00001 comme Rule et 03/06/2015 comme StarcDate,
; Botzaris
. Confidentiel Défense pour Classificationlevel, ClassificationOwner0 pour ClassificationOwner,
=} Buttes-Chaumont
& ClassificationAudience0 pour Cl ificationAudience, 03/06/2016 comme

ClassificationReassasingDate et un NeedReassessingAuthorization & true</Description>

£ Place des Fétes <TransactedDate>2017-04-04T08:07:06</TransactedDate>

£l Botzaris
Buttes-Chaumont

« I ’

(7] + (direct subAU total subAU) - xmiID

[ Ouvrir fobjet ]

[ Changer fobjet ]

</Content>

Editer [Archivelnit [A]ArchiveLinitProfile =
Objets Détails
ECECEEEEEl b CECERCIP LSO Ele | | DataCbiectVersion: BinaryMaster 1 s

Nom: Stalingrad.txt
Modifié 1e:2017-04-04T06:07:06.487Z
Taille: 6 octets

SIP Id: bTd
URI: Content

ligkpx b

nbt3 1igkpr:

ba . TXT
MimeType: text/plain

PUID: x~fmt/111

Format: Plain Text File

Digest: SHA-512 -

I

£6c0bcT01ef6b5dd21b080be5kb2aE38097baa6237275d283a52£092c9=ae3,
Path:

C:\Users\edouard.vasseur\Documents\Resip\DIP-2eeaaaaaachaujbiai v

« m 3

Editer le DataObject
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4.4. Import d’un arbre de positionnement ou d’un plan de classement sous forme
de fichier .csv

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a

un arbre de positionnement ou a un plan de classement au sens de la solution logicielle Vitam
sous la forme d’un fichier csv.

4.4.1. Présentation du fichier d’import

Le fichier d’import prend la forme d’un fichier au format .csv composé de 5 colonnes :
* id: numéro séquentiel ;
* nom : intitulé de I’unité archivistique ;
* observations : champ libre ;
* cote : identifiant métier propre a 1’unité parente (suffixe) ;
* série : identifiant métier de 1’unité archivistique « parente » (préfixe).

Attention :

* D’ordre des colonnes ne doit pas étre modifié ;

* une premiére ligne d’en-téte donnant le nom des colonnes doit étre présente, chaque
ligne décrivant ensuite une unité archivistique ;

* le séparateur entre les colonnes doit étre le « ; ». Ce caractére ne doit donc pas étre
utilisé dans les différents champs ;

* Les colonnes « série » et « cote » sont complémentaires et permettent de définir
I’identifiant de 1’unité archivistique (champ OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier
dans le SEDA). Seule la colonne « cote » doit obligatoirement étre renseignée. A titre
d’exemple, aux Archives nationales :

o Série F/ : dans le fichier, F/ sera la cote ;

o Sous-série F/1 : dans le fichier, F/ sera la série et 1 la cote ;

o Sous-série F/1c : dans le fichier, F/1 sera la série et c la cote ;

o Sous-série F/1cVII : dans le fichier , F/1c sera la série et VII la cote.

Le fichier d’import utilisé pour la rédaction du présent manuel se présente comme suit :

Id;nom;observ;cote;serie

1;Archives antérieures a 1789;;AR.;

2;Archives postérieures a 1789;;REP.;

3;Assemblées parlementaires;;1.;REP.

4;Souverains, chefs de 1'état et de gouvernement, pouvoir exécutif;;2.;REP.
5;Révolution et Premier Empire;;1.;REP.2.

6;Restauration et Monarchie de Juillet;;2.;REP.2.

7;Seconde République;;3.;REP.2.

8;Ministére de la maison de I'empereur (Second Empire);;4.;REP.2.
9;Ministeére d'état (Second Empire);;5.;REP.2.

10;Troisiéme République;;6.;REP.2.
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11;état francais;;7.;REP.2.

12;France libre et gouvernement provisoire de la France;;8.;REP.2.
13;Quatriéeme République;;9.;REP.2.

14;Cinquiéme République;;10.;REP.2.

15;Charles de Gaulle;;1.;REP.2.10.

16;Georges Pompidou;;2.;REP.2.10.

17;Valéry Giscard d’Estaing;;3.;REP.2.10.

18;Francois Mitterrand;;4.;REP.2.10.

19;Jacques Chirac;;5.;REP.2.10.

20;Nicolas Sarkozy;;6.;REP.2.10.

21;Francois Hollande;;7.;REP.2.10.

22;Coordination gouvernementale et interministérielle;;3.;REP.
23;Fonctionnement de I'Etat;;4.;REP.

24; Administrations et organismes liés aux périodes de guerre;;5.;REP.
25;Intérieur;;6.;REP.

26;Justice;;7.;REP.

27;Cabinet du ministre;;1.;REP.7.

28;Lois, décrets, ordonnances et arrétés (originaux ou authentiques) provenant du ministére de la
Justice;;2.;REP.7.

29;Instances de controle et de conseil;;3.;REP.7.

30;0rganismes et services rattachés;;4.;REP.7.

31;Ministeéres et secrétariats d'Etat délégués;;5.;REP.7.

32; Administration générale;;6.;REP.7.

33;Relations internationales;;7.;REP.7.

34;Services judiciaires;;8.;REP.7.

35;Affaires civiles et sceau;;9.;REP.7.

36;Affaires criminelles et graces;;10.;REP.7.

37;Administration pénitentiaire depuis le XXe s.;;11.;REP.7.
38;Direction de la protection judiciaire de la jeunesse;;12.;REP.7.
39;Service de l'accés au droit et a la justice et de la politique de la ville;;13.;REP.7.
40;Droit des victimes, aide aux victimes;;14.;REP.7.

41;Colonies, Outre-mer, Coopération;;8.;REP.

42;Beaux-Arts, Culture et Communication;;9.;REP.

43;Education, enseignement supérieur et recherche;;10.;REP.
44;Jeunesse et sports;;11.;REP.

45;Travail, Santé, Affaires sociales;;12.;REP.
46;Migrations;;13.;REP.

47;économie et finances;;14.;REP.

48;Travaux publics, équipement, urbanisme, transports, aménagement du territoire, écologie,
environnement;;15.;REP.

49; Agriculture;;16.;REP.

50;Postes, Télégraphes, Télécommunications;;17.;REP.
51;Archives privées;;AP.;

L’annexe « Préparer un fichier .csv » apporte quelques conseils pour effectuer cette opération.

4.4.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a un arbre de
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positionnement ou a un plan de classement et décrite sous la forme d’un fichier .csv, il
convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import » puis sur la
sous-action « Importer depuis un csv d’arbre de classement » (cf. copie d’écran ci-dessous).

\/ Resip . W - =
Fichier ContextfFper]ereort 7
ArbreduSIP (0:  Importer depuis un répertoire... Métadonnées AU

Imperter depuis un SIP...
Importer depuis un DIP...

| tmporter depuis un csv darbre de classement... |

Importer depuis Un conteneur coumils...

[AlArchiveUnitProfile

Objets Détails

[7] + (direct subAUj/total subAU) - xmilD

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1.

Au terme du processus d’import, la structure arborescente d’archives est restituée dans le
panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie
d’écran ci-dessous) :

\/ Resip _— - — e——— N e N =
Fichier Contexte Import Export 7
Arbre du SIP (51 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) é ées AU: ID11 - Archives postA@rieures & 1789

. Archives anti@rieures & 1789 *| [<content>

Archives posti@rieures 4 1789

Assembli@es parlementaires

Souverains, chefs de 1'ABtat et de gouvernement, pouvoir exi®c
. Riovolution et Premier Empire
Restauration =t Monarchie de Juillet </Centent>

<DescriptionLevel>Series</Descriptionlevel>
<Title>Archives posti@rieures & 1783</Titles
<OriginatingAgencyArchiveUnitIdentifier>REP.</Originaci yArchiveUnitIdentifier

Seconde Riepubligue
Ministi“re de la maison de 1l'empereur (Second Empire)
. Ministi“re d'AGcac (Second Empire)
. Troisil'me RA€publique
Berat franisais
France libre et gouvernement provisoire de la France
. Quatrii me RiGpublique
Cinguilme RA€publique
Charles de Gaulle
Georges Pempidou
Vall®ry Giscard d4€™Estaing
Franh§ois Mitterrand

Jacques Chirac
Nicalas Sarkezy Editer [Archiveliit [AlArchiveUnitPrafie =

Franf§ois Hollande

o-8-8-8-588-8-88

B BB

i

Coordination gouvernementale et interministherielle Objets Détails
Fonctionnement de 1'Etat
Administrations et organismes 1ifi®s aux pi®ricdes de guerre
- ) IntA@rieur
e
es, Outre-mer, Cocph@ration
B, Arts, Culture et Communication
-}l Education, enseignement supl@rieur et recherche
Jeunesse et sports
Travail, Santl®, Affaires sociales

Migrations
-}l A@conomie et finances

Travaux publics, A®quipement, urbanisme, transports, amiinagem

Agriculture

Postes, TA®li®graphes, Ti®li®communications -
« i »

[7] + (direct subAUjtotal subAU) - xmilD

Chaque unité archivistique dispose des métadonnées suivantes :
* niveau de description (champ DescriptionLevel du SEDA) : la valeur est « series »
pour les neeuds racines (lignes ayant une valeur vide dans le champ « série » du fichier
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d’import) et « subseries » pour les autres nceuds ;

 titre (champ Title du SEDA) : valeur du champ « nom » du fichier d’import ;

e description (champ Description du SEDA) : valeur du champ « observ » du fichier
d’import ;

* cote (champ OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier du SEDA) : valeur des champs
« série » et « cote » du fichier d’import.

4.5. Import d’une structure arborescente d’archives correspondant a une
messagerie électronique

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a
une messagerie électronique se présentant sous la forme :

* d’un conteneur Microsoft Outlook au format .pst ;

* de message Microsoft Outlook au format .msg ;

e d’un conteneur Thunderbird ;

* d’un conteneur au format .mbox.

L’import est paramétrable (section 4.5.1.).

4.5.1. Paramétrage de I’'import

Afin de paramétrer pour traitement l’import d’une structure arborescente d’archives
correspondant a une messagerie électronique, il convient, dans le menu de la moulinette
ReSIP, de cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (cf. copie
d’écran ci-dessous).

4/ Resip = S|
Contede Import Export 7

Charger... iveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

[AlArchiveUnitProfile

+ (direct subAU/total subAU) - xmilD

Le clic sur la sous-action « Préférences » ouvre une fenétre de dialogue composée de 3
onglets. Le paramétrage de I’import est disponible dans 1’onglet « import/export ». (cf. copie
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d’écran ci-dessous).

y/ Resip = I3
Fichier Contexte Import Export ?

Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) | Métadonnées AU

\/ Edition des paramétres par défaut ===

Ges globaies | Métadonnées giobales étendues f Import/xport |
Paramétres dimport/export

Rép. de travail: | C:Usersledouard.vasseur\Documents'Resip Choisir...
Export des AU dans le SIP: ) Imbriquées 5 Aplat
Présentation XML dans le SIP: (@) Indentée ) Linéaire

Renumérotation des léments XML avant export: () Oui ® Non

Protocole dextraction courriel: Outlook-Pst ~) Outlook-Msg
© Thunderbird ) Mbox

Extraction des fichiers textes des courriels: 7] des messages des pidces jointes

Extraction des métadonnées textuslies des courridls: (7] des messages des piéces jointes

Fichiers excus des mports: [,

pagefile.sys

Annuier 3

[7] + (direct subAU/total subAU) - xmilD

Il permet de :

» sélectionner via un radio bouton le format du fichier a importer ;

* activer ou de désactiver, via des cases a cocher, les fonctionnalités de génération de
fichiers textuels correspondant au contenu textuel des messages électroniques et de
leurs pieces jointes. Cette extraction génere des objets spécifiques dont 1’usage est
TextContent ;

* activer ou de désactiver, via des cases a cocher, les fonctionnalités d’extraction sous
forme d’une métadonnée du contenu textuel des messages électroniques et de leurs
piéces jointes.

4.5.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a conteneur de
messagerie ou a un message électronique, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP,
de cliquer sur I’action « Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un conteneur
courriels » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Fichier Ccmme-rxpcﬂ ?

ArbreduSIP(0:  Importer depuis un répertoire... Métadonnées AU

Importer depuis un SIP...
Importer depuis un DIP...
lmpodterdepyicun oo ool "

I importer depuis un conteneur courriels.. |

[AlArchiveUnitProfile

Objets. Détails

+ {direct subAl total subAU) - xmiID

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un conteneur courriels » ouvre 1’explorateur
Windows de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner :
* pour les messageries Thunderbird :
© soit un répertoire au format .sdb. Dans la configuration disponible sur les postes
utilisateurs du ministére de la Culture, ces fichiers sont accessibles dans le
répertoire suivant :
C:\Users\PRENOM.NOM\AppData\Roaming\Thunderbird\Profiles\X X X X X X X X
X.default\ puis dans le répertoire ImapMail\imap-adm.culture.fr (pour la boite de
réception) et dans le répertoire Mail\Loocal Folders (pour les dossiers locaux) ;
o soit un fichier au format .mbox ;
* pour les messageries Outlook un fichier au format .pst ;
* des messages au format .eml ou .msg.
L’import dans la moulinette ReSIP se fait en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf.
copie d’écran ci-dessous). Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier ou
répertoire.
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Fichier Contexte Import Export ?

Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo)

Métadonnées AU

' Cuvrir

Rechercher dans :

e
i

Documentsr....

Bureau

4
Mes documents

A

s
Ordinateur

05-Travaux transversaux,sbd

Chenticr métier-bd
Chantiers techniques.sbd
Chantiers transverses.sbd

|| Chantiers métier

|| Chantiers métier.msf

_| Chantiers sécurité

|| Chantiers sécuritémsf

|| Chantiers techniques

_| Chantiers techniques.msf

|| Chantiers transverses

__| Chantiers transverses.msf

Nom du fichier

Type de fichier : | Tous les fichiers

B)achiveUnitProfie

[[] + (direct subAUytotal subAU) - xmiID

Le clic sur le bouton « Ouvrir » ouvre une fenétre de dialogue permettant de

I’import comme décrit dans la section 4.5.1. (cf. copie d’écran ci-dessous).

paramétrer

[Fichier Contexte Import_Export 7

Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pde)

Métadonnées AU

/' Edition des parametres d'extraction des courriels

Protocole d'extraction courrielz

) Butiook-Psf

© Thunderbird

) Eml

(© Outiook #sg
© Moox

Extraction des fichiers textes des courriels: des messages des piéces jointes.

Annuler

Extraction des métadonnées textuelles des courriels: (] des messages ] des piéces jointes

[AlArchiveUnitProfile

[] + (direct subAU /total subAU) - xmiID

Le clic sur le bouton d’action « OK » de la fenétre de dialogue lance une nouvelle fenétre de
dialogue « Import » indiquant que 1’opération d’import est lancée. Cette opération peut étre
annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler de la fenétre de dialogue » (cf. copie
d’acran ci-dessous). Attention : la durée de cette opération d’import peut étre longue,

notamment si le nombre de répertoires et de messages a importer est important.
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W/ Resip
Fichier Contete Import Export ?

Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

v/ Import &J

Opération en cours:

Import depuis un conteneur courriel en
C:\Users\edouard.wvasseur\AppData\Roaming\Thunderbird\Profiles\e7ddyz
xc.default\Mail\Local Folders\05-Travaux transversaux.sbd\Chantiers
mécier.sbd\Préservacion

[AlarchiveUnitProfie

Annuler

[7] + (direct subAU/total subAU) - xmilD

Ouvrir dossier AUfOG

m
g

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. Une fois celle-ci
terminée, il est possible de naviguer dans la structure arborescente d’archives correspondant a
la messagerie importée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

7 e = [
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (7027 archiveUnit/7011 dog /12106 bd... Métadonnées AU: ID23802 - Re: [VITAM] - Chantier préparation des versements
Ensemble des messages électroniques du comtainer Ci\Users\edouazc+| |cconrencs B
. g_“;?" 511:1 - - <Descriptionlevel>Iten</Descriptionlevel> [
Sonegns seubione smistentes 3 <Title>Re: [VITAM] - Chantier préparation des versements</Titlex 3
poC
Modile de données <OriginatingSystenld>&lc; 61dcer235ddsech440cET41b807254356culoure. gouv. fragt;</OriginatingSystem
Autres documents <Writer>
Préservation <FirstName>nathalie.morin</Fizrstames
Information géographique <BirthName>nathalie.merin</BizchName>
Versements <Identifier>nachalie.morin@culture.gouv.fr</Identifiers
MRe: [VITAM] - Chantier préparation des versements e/Writers

<hddressse>
<FirstName>Edouard Vasseur</FirstName>
<BirthName>Edouard Vasseur</BirthName>

. Chantier métier de préparation des versements

Re: Fud: Chantier métier de préparation des versements <Identifier>edouard.vasseurfeulture.gouv. fze/Idencifiers>

Fwd: Chantier métier de préparasion des versements </2ddressee> -
- [VITEM] - Chantier préparation des versements ‘ i v

| RE: Question

RE: Question [AlArchiveUnitProfiie =

Question

Re: Question Objets Détaits

| Re: Question

Re: Préparation des versements — schéma 1D23807-bin:BinaryMaster 1

Re: Chantier métier préparation des versements ID23808-bin:TextContent 1

RE: Préparation des versements - schéma
. Re: Préparation des versements - schéma
Chantier métier de préparation des versements
Chantier métier préparation des versements
RE: Préparation des versements - schéma
. RE: Préparation des versements - schéma
Préparation des versements - schéma
Re: Préparation des versements - schéma
Re: Préparation des versements - schéma
. Re: Chantier mévier de préparation des versements
Chantier métier de préparation des versements -
L] i v

[7] + (direct subAUjtotal subAU) - xmilD

Ouvrir dossier AU/OG e

4.5.3. Présentation de la structure arborescente d’archives créée

Les métadonnées extraites a ce jour des messageries électroniques sont les suivantes :
* pour les unités archivistiques correspondant au répertoire racine :
o niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = RecordGrp ;
o titre (champ « Title » dans le SEDA) = « Ensemble des messages électroniques du
container C:\[...].pst a la date du AAAA-MM-JJTHH:MM:SS.DD7Z » ;
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o date du document le plus ancien (champ « StartDate » du SEDA) = date du
message le plus ancien ;
o date du document le plus récent (champ « EndDate » du SEDA) = date du message
le plus récent ;
* pour les unités archivistiques correspondant a chaque répertoire :
o niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = RecordGrp ;
© titre (champ « Title » dans le SEDA) = Titre du répertoire ;
o date du document le plus ancien (champ « StartDate » du SEDA) = date du
message le plus ancien ;
o date du document le plus récent (champ « EndDate » du SEDA) = date du message
le plus récent ;
* pour les unités archivistiques correspondant a chaque message :
© niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = Item ;
o titre (champ « Title » dans le SEDA) = Titre du message. Quand le titre du
message était vide, la valeur par défaut « Vide » a été portée
o identifiant d’origine (champ « OriginatingSystemld » du SEDA) = identifiant du
message ;
o rédacteur, destinataires (champs « Writer », « Addressee » et « Recipient » du
SEDA) = expéditeur, destinataires ;
o date d’envoi (champ « SentDate » du SEDA) = date d’expédition ;
o date de réception (champ « ReceivedDate » du SEDA) = date de réception ;
© OriginatingSystemIdReplyTo : référence a un autre message (équivalent du champ
ReplyTo de la messagerie d’origine) ;
o TextContent : corps du message ;
* pour les unités archivistiques correspondant a chaque piece jointe, hors message :
o niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = Item ;
o titre (champ « Title » dans le SEDA) = Titre du fichier ;
o description (champ « Description » du SEDA) = Document <Titre du document>
joint au message <identifiant du message>.

4.6. Réouverture d’une structure arborescente d’archives en cours de traitement

Afin d’importer une structure arborescente d’archives déja en cours de traitement et
sauvegardée par I’utilisateur, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur
I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Charger » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Contede Import Export ?
iveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

Sauver

Sauver sous...
Fermer

Préférences...

[A)ArchiveUnitProfie

Objets. Détails.

(7] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Le clic sur la sous-action « Charger » ouvre 1’explorateur Windows de 1’utilisateur et permet a
celui-ci de sélectionner un fichier correspondant a un contexte sauvegardé et de 1’importer
dans la moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-
dessous). Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier.

4/ Resip [= ]
Fichier Contexte Import Export ?
Arbre du SIP (0 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
' Cuviir ===
Rechercher dans : | | edouard,vasseur - & eE
. ArchiveViewer siegfried
e droids 1§ Téléchargements
e oracle_jre_usage | .pdfbox.cache
Oscar W sip_sudit_draft
AppData || VITAM _01_Organisaticn_programme.xm|
| T
Bureau £ Contacts
[+ Favoris
B ! Liens prchiveUntProf
E A pravenenic
Mes documents | 1) Mes documents
£ Mesimages
i 8 Mes vidéos
= ® Parties enregistrées
Ordinateur & Recherches
Roaming
Y
AL Mom du fichier : [ sip_audit_draft
RESEU Type de fichier :  [Tous les fichiers =
[7] + (direct subAUj/total subAU) - xmilD

La structure arborescente d’archives est alors restituée dans le panneau de visualisation et de
modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Fichier Contexte Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

. Eléments de réflexions sur 1farchivage des documents signés électr
articles

. Bulletin NARA 2015-03.pdf

Interpares

jurisprudence

. normes

recommandations SIAF

. Reglementation

Editer ‘ArchiveUnit ajouter... | [ [AJarchiveUniterofile

Objets Détails

al I v

[7] + (direct subAU total subAU) - xmiID Ouvrir lobjet

Ouvrir dossier AU/OG Changer [objet Editer le DataCbject
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5. Traitement des structures arborescentes d’archives importées
dans la moulinette ReSIP

Une fois une structure arborescente d’archives importée dans la moulinette ReSIP, il est
possible d’effectuer les traitements suivants :
* réorganisation de 1’arborescente (section 5.1.) ;
* traitement des métadonnées des unités archivistiques (section 5.2.) ;
* traitement des objets, tant physiques que binaires, et de leurs métadonnées (section
5.3);
* sauvegarde du contexte de travail en cours de traitement (section 5.4.).

5.1. Réorganiser 1’arborescence

La réorganisation de 1’arborescence d’une structure arborescente d’archives importée dans la
moulinette ReSIP est réalisable, dans le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives sous quatre formes :

* la création et I’ajout de nouvelles unités archivistiques (section 5.1.1.) ;

* le déplacement d’unités archivistiques (section 5.1.2.) ;

* la suppression d’unités archivistiques (section 5.1.3.) ;

* le rattachement d’une unité archivistique a une deuxiéme unité archivistique parente

(section 5.1.4.).

5.1.1. Création et rajout d’unités archivistiques

La moulinette ReSIP permet de :
* créer une nouvelle unité archivistique a la racine ou a n’importe quel endroit de la
structure arborescente d’archives ;
* rajouter une structure arborescente de fichiers par simple glisser/déposer depuis
I’explorateur Windows de 1’ utilisateur.

Créer une nouvelle unité archivistique a la racine ou a n’importe quel endroit de la structure
arborescente d’archives

Afin de créer une nouvelle unité archivistique dans la structure arborescente d’archives, il
convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives, de :

* positionner le curseur a n’importe quel endroit du panneau de visualisation et de
modification (si on veut créer une unité archivistique racine) ou sélectionner 1’unité
archivistique directement parente de 1’unité archivistique a créer ;

e effectuer un clic-droit ;

* cliquer sur:

o le bouton d’action « Ajouter une ArchiveUnit racine » pour créer une unité
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archivistique a la racine de la structure arborescente d’archives ;
© ou le bouton « Ajouter une sous-ArchiveUnit » (pour créer une unité archivistique
a quelque endroit existant de la structure arborescente d’archives).

Fichier Contette Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

Eléments de réflexions sur 1’archivage des documents signés électr

articles

Bulletin NARA 2015-03.pdf

Interpares

jurisprudence

111111

recommandations SIAF

Reglementaticn

- )l Code civil - Article 1348.pdf
® Da Group ID118
Code ciwil 1316.pdf

-Ji Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
- i Décret n° 2010-112.pdf
Décret n°2001-272.pdf
°56-222 du 29 février 1956.pdf
1-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis pa

[A]ArchiveUnitProfie

. hrchivageSecurise-Memento-2006-05-16.pdf
ArchivageSecurise-P2A-2006-07-24.pdf
ArchivageSecurise-Plaquette-2006-08-18.pdf

Objets Détails

-}l Rapport Blanchette
& Jl ip2 dissemination rep blanchette 200¢.pdf
DITN.2004.004.pdf

joe 20131113 0001.pdf
ordonnance 2005 1516.pdf
-, ordonnance contrats

| Ajouter une ArchiveUnit racine I
=

< n D

[T + (direct subAUjtotal subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

Une nouvelle unité archivistique est alors créée avec pour titre « Nouvelle ArchiveUnit » et le
nombre d’unités archivistiques (ArchiveUnits) est mis a jour dans le bandeau. Les
métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique peuvent étre modifiée en
utilisant la fonction correspondante (cf. section 5.2.).

Fichier Contexte Import Export ?

Arbre du SIP (78 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

fléments de réflexions sur 1farchivage des documents signés électr
articles

Bulletin NARA 2015-03.pdf

Intezpazes

jurisprudence

normes

recommandations SIAF

Nouvelle ArchivelUnit

[AlarchvelnitProfie

Objets. Deétails.

« (T v

[] + (direct subAU/total subAU) - xmiID

Cuvrir dossier AU/OG

Attention : pour créer une unité archivistique correspondant a un fichier, il convient d’utiliser
la fonction de rajout d’une structure arborescente de fichiers par glisser/déposer (cf. infra dans
la méme section) et d’ajouter le fichier souhaité.
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Rajouter une structure arborescente de fichiers par simple glisser/déposer depuis 1’explorateur

Windows de I’utilisateur

Afin de rajouter une structure arborescente de fichiers ou un fichier a la structure arborescente
d’archives existante, il convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives, de :
* ouvrir I’explorateur Windows et sélectionner le répertoire racine ou le fichier a
rajouter a la structure arborescente (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

V Resip T e
Fichier Contexte Import Export ? —
Arbre du SIP (79 archiveUnit/68 dog /68 bdo/0 pdo) o8] %
Eléments de réflexions sur 1%archivage des documents signés @\J" » iPRES » v“yH ) o]
articles
BaCa07.pdf i . A . Organiser [ Ouvric  Inclure dans Ia bibliothéque »  Partageravec = Nouveau dossier @
CR2PA  Le document électronigue & travers la Jurisprudend =
RMT-07-2014-0031.pdE presentation_base “ Nom Medifié le

Bulletin NARA 2015-03.pdf projets

Interpares ) nsL DigitalbevaringDK_llustrations 26/09/201815:51  Dossier de fichiers

Jurisprudence . N ) enregistrement_conference 12/10/2018 18:00 Dossier de fichiers
Conseil d'Etat, Séme et 4éme sous-sections réunies, 17 07 securite ~
Conseil d'Brat, 7éme  28me SSR, 07 11 2014, 383587.pdf v iPRES 2018 05/10/201814:43  Dessier de fichiers
Conseil d'Etat, 7éme  2éme 5SR, 26 06 2015, 389588.pdf ) 1o 18 logistique 01/10/2018 16:31 Dossier de fichiers

N visite_18e
E-il§ Nouvelle Archivelnit = presentations 24/09/2018 11:33 Dossier de fichiers
©- ). CINES GM archivage BDD.pdf Vitam_RM
i~ Dat D223 formation_dgpat
normes _ significant_properties
cecommandaricns STAF generator-dist-0.17.0-SNAPSHOT
: u 17 L
i enerator-dist-14.1
Reglementation g ; 4 iPRES 2018 Session Content_Speaker Bio... 05/10/201814:42  Fichier ZIP
., con
- % iPRES 2018 Session Content_Speaker Bio.,  05/10/20181440  Fichier ZIP -
oc g
o |E| (2] Memoire_frais_missions_hors_metropole.. 18/10/20181538  Document Micros.|
;IP [ = 1 repportot 28/09/20181248  Document texte
' L urliet 26/09/201815:35  Document texte
SIP-20180820184505
% SIP-20180820184305.zip
& SIP-20180820184505.zip
iPRES
DigitalbevaringDK lllustrations - | it D

). significant_properties Modifié e : 08/10/201813:56

£l Dossier defichiers
d

< i

[] + (direct subAU ftotal subAU) - xmlID

Ouvrir dossier AU/CG

» glisser le répertoire ou le fichier sélectionnés vers I’unité archivistique parente (cf.
copie d’écran ci-dessous).

/ Resip
Fichier Contexte Import Export ? F
Arbre du SIP (79 archiveUnit/68 dog/68 bdo/0 pdo) — - =
Elémence de réflexions sur l'archivage des documents signés @ e[y REs » <[4 ][ &
articles N4
Baca07.pdf . . Orgeniser = [ Ouwrit  Inclure dans la biblicthéque ~  Partageravec ¥ Mouveau dossier =~ 0O @
CR2PA Le document électronique & travers la jurisprudenct o
RMJ-07-2014-0031.pdf presentation_base mn Nom Modifié le Type
Bulletin NARA 2015-03.pdf projets
Interpares st DigitalbevaringDK lustrations 26/09/20181551  Dossier de fichiers
uzisprudence . . . enregistrement_conference 12/10/2018 18:00 Dossier de fichiers
Conseil d'ftat, 5éme et 4éme sous-sections réunies, 17 07 securite )
Comseil df ‘=« Jéme | 2éme SSR, 07 11 2014, 383587.pdf v . iPRES 2018 05/10/20181443  Dossier de fichiers
Conseil d°' 2éme SSR, 26 06 2015, 389599.pdf . logistique 01/10/2018 16:31 Dossier de fichiers
ite
L \V/'” = R; presentations 20/09/20181133  Dossier de fichiers
- = EDD.paf itam
o Nl v - proceedings 26/09/20181559  Dossier de fichiers
atacy pp 0223 formation_dgpat
) iyt significant_properties 08/10/20181356  Dossier de fichiers
2013-05-28 VITAM S |e déplacement ices fonctionnelles et technif| o Dr'd‘s '“1' : L iPres 2018 Full Attendee Report.xs .pdf 26/09/2018 20:08  Adobe Acrobat D.
NFZ42-013 2009.pd enerator-dist-1.4.
NEZ42020 . par F g . % iPRES 2018 Session Content_Speaker Bio.. 05/10/20181442  Fichier ZIP
. con =
| NFz42013.xls i % iPRES 2018 Session Content_Speaker Bio... 05/10/20181440  Fichier ZIP
K oc 4 |
| 742019.pdf " 2 [ Memoire_frais_missions_hors_metropole.. 18/10/20181533  Document Micros.
2 - il
n£z42013.pdf [ rapportt 28/09/20181248  Document texte
recommandations SIAF SIP-20180820184305 ot [— ; o
urls 6/ : ocument texte
Reglementarion SIP-20180820184505 =
» SIP-20180820184305.zip
» SIP-20180820184505.zip
iPRES
DigitalbevaringDK Jllustrations 4 | o D
.  significant properties Mocdifié le : 08/10/2018 13:56
§|L  Dossier defichiers

—

< i

[7] + (direct subAUjtotal subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AUJOG Che
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Cette action déclenche le processus d’import tel que décrit dans la section 4.1. A son terme, la
structure arborescente de fichiers ou le fichier déposés sont rajoutés a la structure arborescente
d’archives en cours de traitement (cf. copie d’écran ci-dessous).

Vi — — - - T i)
Fichier Contexte Import Export ?
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Ouvrrr dossier AUOG

Les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique peuvent étre
modifiée en utilisant la fonction correspondante (cf. section 5.2.).

5.1.2. Déplacement d’unités archivistiques

Afin de déplacer tout ou partie de la structure arborescente d’archives, il convient, dans le
panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

* cliquer sur I’unité archivistique racine de la structure a déplacer (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;
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» glisser cette unité archivistique racine vers 1’unité archivistique parente de la structure
a déplacer (cf. copie d’écran ci-dessous).
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[7] + (direct subAU/total subAU) - xmilD

Cette action déclenche le processus de déplacement de la structure arborescente a déplacer. A
son terme, la structure arborescente a déplacer a été rattachée a 1’unité archivistique parente
définie (cf. copie d’écran ci-dessous).
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5.1.3. Suppression d’unités archivistiques

Afin de déplacer tout ou partie de la structure arborescente d’archives, il convient, dans le
panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :
* cliquer sur I'unité archivistique racine de la structure a supprimer (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;
» appuyer sur la touche « SUPPR » ou sur la touche « Retour chariot » du clavier ;
* confirmer ou annuler la suppression via la fenétre de dialogue en cliquant sur le
bouton « Oui » ou sur le bouton « Non » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip = =
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Cette action déclenche le processus de suppression de la structure arborescente a surrpimer.
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5.1.4. Rattachement d’une unité archivistique a une deuxiéme unité archivistique parente

Afin de rattacher une unité archivistique ayant déja une unité archivistique parente a une
deuxieme unité archivistique parent, il convient, dans le panneau de visualisation et de
modification de la structure arborescente d’archives, de :
» sélectionner I’unité archivistique a rattacher ;
* appuyer sur la touche « CTRL » du clavier ;
» glisser cette unité archivistique vers la deuxiéme archivistique parente en maintenant
appuyée la touche « CTRL » du clavier (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Ouvrir dossier AUfOG

Cette action déclenche le processus de rattachement de ’unité archivistique a une deuxieme
unité archivistique parente. A son terme, 1’unité archivistique dispose de deux unités
archivistiques parentes et est désormais doté d’un intitulé en bleu et apparait deux fois dans
I’arborescence (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Ouvrir dossier AL/OG

5.2. Traiter les unités archivistiques

Le traitement des unités archivistiques importées dans la moulinette ReSIP est réalisable, dans
le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de I’unité d’archives, sous deux

formes :
* la modification libre et compléte des métadonnées de 1’unité archivistique (section

5.2.1.);
* D’ajout guidé d’une métadonnée clairement identifiée (section 5.2.2.).

5.2.1. Modification libre et compléte des métadonnées de I’unité archivistique

Afin de modifier toutes les métadonnées de description et de gestion d’une unité archivistique
sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de
I’unité d’archives, de :

* cliquer sur le bouton d’action « Editer I’ ArchiveUnit » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* saisir librement, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, les métadonnées a
modifier, en veillant a respecter la structure et la sémantique imposée par la norme
xml (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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» éventuellement, indenter la structure XML saisie pour faciliter sa relecture en cliquant
sur le bouton d’action « Indenter » ;
* cliquer sur le bouton d’action « Sauver » pour sauvegarder les métadonnées saisies.
Deux actions sont alors possibles :
© si la structure xml saisie n’est pas conforme a la norme xml, un message d’erreur
écrit en rouge apparait au-dessus des boutons d’action situés en bas de la fenétre
de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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o si la structure xml saisie est conforme a la norme xml, la fenétre de dialogue se
ferme et le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de I’unité
d’archives affiche les métadonnées de 1’unité archivistique sélectionnée telles que
modifiées (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Attention : aucun controle de conformité au schéma xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.2.2. Ajout guidée d’une métadonnée clairement identifiée

Afin de rajouter de maniére guidée une métadonnée de description ou de gestion a une unité
archivistique sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
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arborescente d’archives, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des
métadonnées de 1’unité d’archives, de :
* sélectionner dans le menu déroulant la métadonnée concernée et de cliquer sur le
bouton d’action « Ajouter » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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Jurispradence </Content>
normes
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| Reglementation

Editer [Archivelnit Ajouter... | |[MIAccessRule v

[CITransmitter = ]

Objets Détails [cIType
[Clversion

[Clwriter =
[ClAnyOtherMetadata

< i :

[T + (direct subAU/total subAU) - xmilD

Ouvrr dossier AU/OG

* modifier les éléments (liste de champs et valeurs par défaut) proposés par défaut dans
la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) :
o suppression des champs inutiles. Attention : les champs rendus obligatoires le
schéma xml défini par le SEDA 2.1. ne doivent pas étre supprimés ;
o remplacer les valeurs par défaut par les valeurs souhaitées dans les champs
Conserves ;
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W/ Resip = 2
Fichier Contete Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID26 - Interpares

| Eléments de réflexions sur 1'archivage des documents signés éleccxﬁ <Concent>
articles . .
Bullecin NARA 2015-03.pdf +/ Edition partielle de métadonnées ==

]
| jurisprudence AccessRule: Regle de communicabilité
normes
recommandations SIAF
| Reglementation

1 <AccessRule>
2 <RulesRulel</Rules
<StartDate>1976-81-81</StartDates
<Rule>Rule2< >
<PreventInheritancesfalse</PreventInheritances
<RefHonRuleld>Rule3</ReflionRuleld>

<ReflionRuleId>Rule4</ReflonRuleld>
</AccessRule>

A ccessRule =

< I 3 ’7 |

[7] + (direct subaUjtotal subAU) - xmilD

Ouvrir dossier AL/OG

La modification de métadonnées se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section
5.2.1.

Attention : aucun controle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du
schéma xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.3. Traiter les objets et leurs métadonnées

Le traitement des objets, tant binaires que physiques, importés dans la moulinette ReSIP est
réalisable, dans le panneau de visualisation de la liste des objets et dans le panneau de
visualisation et d’édition des métadonnées des objets, sous deux formes :
* le remplacement d’un fichier correspondant a un objet binaire par un autre fichier
(section 5.3.1.) ;
* la modification compléte des métadonnées de 1’objet (section 5.3.2.).

5.3.1. Remplacement du fichier correspondant a un objet binaire

Afin de remplacer le fichier correspondant a un objet binaire par un autre fichier, il convient,
dans le panneau de visualisation de la liste des objets, de :

* sélectionner I’objet sélectionné ;

* cliquer sur le bouton d’action « Changer 1’objet » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* sélectionner, dans I’explorateur Windows de I’utilisateur ouvert suite a 1’action
précédente, le fichier destiné a remplacer le fichier correspondant a 1’objet binaire, et
cliquer sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Bt )i CINES GM archivage BDD.pdf T 1611300 pof 13 (Séme et 4éme sous-sections
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Digest: SHA-512 -
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Réseau

< n G

[7] + (direct subAU ftotal subAU) - xmiID [ Ouvrir lobjet

[ Changer fobjet ] Editer le DataObject

Cette action déclenche le processus de remplacement du fichier correspondant a 1’objet
binaire par le fichier sélectionné dans 1’environnement de 1’utilisateur. A son terme, les
métadonnées de 1’objet binaire sont mises a jour dans le panneau de visualisation et d’édition
des métadonnées de 1’objet sélectionné.

5.3.2. Modification compléte des métadonnées de I’objet

Afin de modifier toutes les métadonnées de 1’objet sélectionné dans le panneau de
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visualisation de la liste des objets, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition
des métadonnées de 1’objet sélectionné, de :
e cliquer sur le bouton d’action « Editer le DataObject » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

I’ﬁﬂes\p - TR
=
Fichier Contexte Import Export ?
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Fiva 1 Significant-Significant-Propertiss.xlsk Modifié 1e:2016-03-17T13:37:54.4642462
5ignificant-Significant-Properties.pdf
recommandasions STAE Taille: 2009671 octets
| Reglementation SIE Id: ID71
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MimeType: application/pdf
PUID: fmt/18
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La modification de métadonnées se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section
5.2.1.

Attention : aucun controle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du
schéma xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.4. Sauvegarder le contexte de travail en cours de traitement

Afin de sauvegarder un contexte de travail en cours sur une structure arborescente d’archives
afin de reprendre le traitement ultérieurement, il convient, dans le menu de la moulinette
ReSIP, de cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Sauver sous » (cf. copie
d’écran ci-dessous).
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 Resip = X
e Fre——
Charger... hiveunit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
Sauver réflexions sur 1’archivage des documents signés électr|
2015-03.pdf
Fermer
Préférences.. 2

recommandations STAF
Reglementation

[A]ArchiveUnitprofie

Objets. Détails

< 1 v

[] + (direct subAU/total subAU) - xmiID

Le clic sur la sous-action « Sauver sous » ouvre 1’explorateur Windows de [’utilisateur et
permet a celui-ci de sélectionner le répertoire cible d’enregistrement du contexte de travail et
de nommer celui-ci en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-

dessous).

v Resip l=l@] % |

Fichier Contete Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
Elémencs de réflexions sur 1’archivage des documents signés électr
articles
Bulletin NARA 2015-03.pdf
Interpares
i:i;:‘;“d““ +/ Enregistrer o]
;:;ig::iz;z:s SIRE Envegistrer dans: | | edousrd,vasseur x| 2B
. ArchiveViewer siegfried
il droids § Téléchargements
e oracle jre_usage xcache
Oscar
AppData
B e
Bureau & Contacts
[} Favoris
# Liens
chiveUnitProfie
! 4 Ma musique F
Mes documents Mes documents
&) Mes images
A 8 Mes vidéos
== B Parties enregistrées.
Ordinateur ¥ Recherches
Roaming
ca,
(!.v Nom du fichier :  [sip_audit_draft | [ Evesv= |

Réseau

Type de ficher : [ Tous les fichiers - Annuler

] in '

[7] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Attention : les fichiers correspondant aux objets binaires ne sont pas sauvegardés dans le
répertoire temporaire créé. Ils doivent rester a leur emplacement d’origine sur
I’environnement de travail de I’utilisateur. S’ils sont déplacés avant de reprendre le traitement
du contexte de travail sauvegardé, la moulinette ReSIP sera incapable de recharger ce dernier.
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6. Export des données

Il est possible d’exporter, depuis la moulinette ReSIP, une structure arborescente d’archives
sous trois formes différentes :

un SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particulieres de la solution
logicielle Vitam (section 6.2.) ;

un manifeste conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particuliéres de la solution
logicielle Vitam (section 6.3.) ;

une structure arborescente de fichiers (section 6.4.).

L’export est paramétrable (section 6.1.).

6.1. Paramétrage des exports

Les modalités d’export des structures arborescentes d’archives peuvent étre paramétrées via le
menu « Fichier », en cliquant sur la sous-action « Préférences ».
Peuvent étre paramétrées:

les métadonnées de 1’en-téte (intitulé et identifiant du SIP, contrat d’entrées, versions
des référentiels utilisés, identifiant du service d’archives et identifiant du service de
transfert) ainsi que celles du bloc ManagementMetadata du manifeste (profil
d’archivage, niveau de service, mode d’entrée, statut juridique, regles de gestion
applicables a I’ensemble du SIP, service producteur de I’entrée, service versant de
I’entrée) (onglets « Métadonnées globales » et « Métadonnées globales étendues » )
(section 6.1.1.) ;

les modalités de structuration du fichier xml correspondant au manifeste (onglet
« import/export ») (section 6.1.2.).

6.1.1. Paramétrage des métadonnées de I’en-téte et du bloc ManagementMetadata du

manifeste

Peuvent étre paramétrés depuis I’interface d’édition des parameétres par défaut ouverte par un
clic sur la sous-action « Préférences » :

dans I’onglet « Métadonnées globales » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

© P’identifiant du SIP (champ « Messageldentifier » du SEDA 2.1.) ;

o la date de transfert du SIP (champ « Date » du SEDA 2.1.) ;

© la description du SIP (champ « Comment » du SEDA 2.1.) ;

o l’identifiant du contrat d’entrée utilisé pour transférer le SIP dans la solution
logicielle Vitam (champ « ArchivalAgreement du SEDA 2.1.) ;

o P’identifiant du service d’archives (champ « ArchivalAgency.Identifier du SEDA
2.1.);

o D’identifiant du service de transfert (champ « TransferringAgency.Identifier du
SEDA 2.1.);
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* dans I’onglet « Métadonnées globales étendues » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

o la liste des référentiels et listes d’autorité utilisés dans le SIP, sous une forme xml
(bloc « CodeListVersions » du SEDA 2.1.) ;

© les métadonnées de gestion applicables a I’ensemble du SIP, sous une forme xml
(bloc « ManagementMetadata » du SEDA 2.1.) ;

o Dl’identifiant de la réponse transmise suite a une demande d’entrée (champ
« TransferRequestReplyldentifier » du SEDA 2.1.) ;

o I’identifiant du service d’archives (champ « ArchivalAgency.Identifier du SEDA
2.1);

o D’identifiant du service de transfert (champ « TransferringAgency.Identifier du
SEDA 2.1.).
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Les parametres saisis seront utilisés pour la réalisation de 1’export de la structure arborescente
d’archives en cours de traitement.

Attention : aucun controle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du
schéma xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

6.1.2. Paramétrage des modalités de structuration du fichier xml correspondant au manifeste

Peuvent étre paramétrés depuis I’interface d’édition des parameétres par défaut ouverte par un
clic sur la sous-action « Préférences », depuis 1’onglet « import/export » (cf. copie d’écran ci-
dessous) :

* la maniére dont va étre restituée la structure arborescente d’archives dans le fichier
xml correspondant au manifeste. Les unités archivistiques peuvent étre exportées soit
de maniere imbriquée (les unités archivistiques sont exportées de maniere
« arborescente » et sont imbriquées les unes dans les autres, en utilisant le champ
« ArchiveUnit » du SEDA 2.1.), soit « a plat » (toutes les unités archivistiques sont
exportées au méme niveau et la structure arborescente est restituée par 1’utilisation du
champ « ArchiveUnitRefld » du SEDA 2.1.) ;

* la maniére dont va étre présenté le fichier xml correspondant au manifeste, avec ou
sans identation des éléments ;

* la renumérotation ou non des éléments composant le fichier xml correspondant au
manifeste.
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Les parametres saisis seront utilisés pour la réalisation de 1’export de la structure arborescente
d’archives en cours de traitement.

6.2. Export de la structure arborescente d’archives sous la forme d’un SIP

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
traitement sous la forme d’un SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particulieres
de la solution logicielle Vitam.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action
« Export » puis sur la sous-action « Exporter le SIP SEDA » (cf. copie d’écran ci-dessous).

|/ Resip (=Moo
Fichier Contexte Import d
Arbre du SIP (729 archi  Exporter | SIP SEDA... 1 Métadonnées AU
20180214 NP Vit Exporter le manifest Xml SEDA...
audic Exporter la hiérarchie sur disque...
description artem e
. e ark
FNTC
formats fichiers
GDER
Glossaire-version du 17 03 2016.pdf
. IGI1300.pdf
iPRES
METS
Normes afnor
. OBIS
. PREMIS
preparation SIP et RM
preuve
Report 2017DigitalPreservationStaffingSurvey.pdf
. SEDA
. Signature
tableau gestion exemple.pdf Editer [ ArchiveLinit Ajouter... | | [AlArchivelnitProfie
Vitam
Objets: Détails

[] + (direct subAU /total subAU) - xmiID

Quvrir dossier AU/OG

Le clic sur la sous-action « Exporter le SIP SEDA » ouvre l’explorateur Windows de
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I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer le SIP, de nommer
le fichier a créer sous la forme « nomdufichier.zip » et de 1’exporter depuis la moulinette
ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

7 Resip [
Fichier Contete Import Export 7
Arbre du SIP (729 archiveUnit/584 dog/584 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
20180214 NP Vitam SEDA-COPIL-CR.tXt
audic
. description archivistique
. e ark
FNTC
formats fichiers o/ Enregistrer |
GDPR
Glossaire—version du 17 03 2016.pdS Envegistrer dans - |Jll B -] @ eem-
J IGI1300.pdf
. iFRES L vitam-maj-au1 12.0-SNAPSHOT.pdf
METS =
Normes afnor =
ORIS Documentsr.
PREMIS
preparation SIP et RM
. Report 2017DigitalPreservationStaffingSurv Bureau
SEDA
Signature
tableau gestion exemple.pdf E frchivelnitProfile
Viam Mes documents
Ordinateur  fison.ods
« >
~,
s [t soameionas
Réseau . .
Type de fieer s [ Tous s ficers A Enregistre | ffichier sélecti

[C] + (direct subAU ftotal subAU) - xemiID

Ouvrir dossier AU/OG

Le clic sur le bouton d’action « Enregistrer » de 1’explorateur lance une fenétre de dialogue
« Export » indiquant que 1’opération d’export est lancée. Cette opération peut étre annulée en
cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue ». Une fois 1’opération
d’export achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments exportés (unités
archivistiques, groupes d’objets, objets binaires, objets physique) ainsi que le temps qui a été
nécessaire pour réaliser I’opération d’export. La fenétre de dialogue peut étre fermée en
cliquant sur le bouton d’action « Fermer ». (cf. copie d’écran ci-dessous).

E; i !taﬂ_na\s-t ~ | ¢ || Rechercherdans : test_oais )
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. Nom Modifié le Type Taille
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B Bureau content 14401, Dossier de fichiers

| Emplacements récents = | manifestxml 1401/ Fichier XML 10Ke
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] Images

& Musique

B vidéos
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i Bureau

£ Contacts

ir Faveris

# Liens

U Ma musique

| Mes documents

£ Mes images

8 Mes vidéos

® Parties enregistrées

£ Recherches

.......

Le SIP est désormais consultable dans le répertoire cible.
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6.3. Export de la structure arborescente d’archives sous la forme d’un manifeste
xml

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
traitement sous la forme d’un manifeste de SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications
particulieres de la solution logicielle Vitam.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action
« Export » puis sur la sous-action « Exporter le manifest Xml SEDA » (cf. copie d’écran ci-
dessous).

\ Resip — (o T ]
Fichier Contexte [mpndi i

Exporter le SIP SEDA... Métadonnées AU
Exporter le manifest Xl SEDA...

Arbre du SIP (729 archiv
20180214 NP Vi
audit Exporter la hiérarchie sur disque...
description artm— e e—a==

e ark

FNIC

formats fichiers

GDPR

Glossaire-version du 17 03 2016.pdf

IGI1300.pdf

iPRES

METS

Normes afnor

ORIS

PREMIS

preparation SIP et RM

preuve

Report 2017DigitalPreservationStaffingSurvey.pdf
SEDA

Signature

tableau gestion exemple.pdf

Vitam

[A]archiveUniterofile

Objets Détails

+ (drect subAUjtotal subAU) - xmim

Ouvrir dossier AL/OG

Le clic sur la sous-action « Exporter le manifest Xml SEDA » ouvre I’explorateur Windows
de I'utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer le fichier
correspondant au manifeste, de nommer le fichier a créer sous la forme « nomdufichier.xml »
et de I’exporter depuis la moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer ».
L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1. Au terme de ce
processus, le fichier correspond au manifeste est consultable dans le répertoire défini.

6.4. Export sous forme d’arborescence de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
traitement, qu’elle ait été importée sous forme d’arborescence de fichiers, de SIP ou de DIP,
sous la forme d’une arborescence de fichiers.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action
« Export » puis sur la sous-action « Exporter la hiérarchie sur disque » (cf. copie d’écran ci-
dessous)
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Le clic sur la sous-action « Exporter la hiérarchie sur disque » ouvre 1’explorateur Windows
de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer la structure de
fichier a exporter, de nommer le répertoire a créer et de I’exporter depuis la moulinette ReSIP
en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).
L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1.

La structure arborescente d’archives exportée est désormais consultable dans le répertoire
cible défini par I’utilisateur, sous la forme d’une arborescence de fichiers construite comme

suit :

a la racine du répertoire, les unités archivistiques correspondant a la racine de la
structure arborescence d’archives, ainsi qu’un fichier __GlobalMetadata.xml reprenant
les métadonnées de I’en-téte de la structure arborescente d’archives et un fichier
__ManagementMetadata.xml reprenant les métadonnées de gestion applicables a
I’ensemble de la structure arborescente de fichiers (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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Organiser Inclure dansla biblithéque v Partageravec »  Nouveau dossier
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B Bureau Discours et D10 1170, Dossier de fichiers
<. Emplacements récents = [ _GlobalMectadataxml 1170, Fichier XML 2ke
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*| Mes documents

£] Mes images
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3 élément(s)

* dans les répertoires correspondant a des unités archivistiques non représentées par des
objets, tant binaires que physiques, un fichier __ArchiveUnitMetadata.xml reprenant
les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique, ainsi que es
répertoires correspondant aux unités archivistiques filles de cette unité archivistique ;

* dans les répertoires correspondant a des unités archivistiques représentées par des
objets, tant binaires que physiques : un fichier __ArchiveUnitMetadata.xml reprenant
les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique ; les fichiers
binaires correspondant aux différents usages et versions représentant |’unité
archivistique ; les fichiers suffixés _BinaryDataObjectMetadata.xml correspondant
aux métadonnées techniques des objets binaires représentant 1’unité archivistique ; les
fichiers suffixés _PhysicalDataObjectMetadata.xml correspondant aux métadonnées
techniques des objets physiques représentant I’unité archivistique (cf. copie d’écran ci-
dessous).

Licence Ouverte V2.0. 71



Licence Ouverte V2.0.

Programme Vitam — ReSIP —v 1.0.
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Annexe. Préparer un fichier CSV

La solution logicielle Vitam permet d’importer deux référentiels correspondant a des fichiers
CSV:

* le référentiel des regles de gestion,

* le référentiel des services agents.

Ces fichiers au format CSV (Comma Separated Values) correspondent a des fichiers texte
devant se conformer a des regles d’écriture particuliere afin qu’ils puissent étre importés avec
succes dans la solution logicielle Vitam.

Le présent document a vocation a :
* expliciter la maniére d’écrire et de mettre a jour ces fichiers CSV,

* émettre des recommandations sur les regles a respecter.

1. Caractéristiques d’un fichier CSV

Un fichier CSV représente des données tabulaires sous forme de valeurs séparées par :

* un séparateur de champ : la virgule,

* un séparateur de texte : guillemets simples ou doubles, espace vide.
Il existe d’autres séparateurs de champ (point virgule, deux points, tabulation, espace, etc.),
mais la solution logicielle Vitam ne les supporte pas. Il est interdit de les utiliser.

Exemple de fichier CSV :

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence de la République sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de la
Présidence de George Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...] milieu des années 1970."
"FRAN_NP_050500","Galliffet (famille de)","La famille de Galliffet était originaire du Dauphiné. Les
principaux représentants de la branche ainée sont : Alexandre [...] y exercérent le commerce du sucre."”

Eguivalent sous forme de tableau :

Identifier Name Description

FRAN_NP 009913 Présidence de la République sous |Successeur de la Présidence de
Valéry Giscard d’Estaing George Pompidou [...]

FRAN_NP_009941 Veil Simone (1927-2017) Née a Nice en 1927, [...]

milieu des années 1970.

FRAN_NP_050500 Galliffet (famille de) La famille de Galliffet était
originaire du Dauphiné. Les
principaux représentants de la
branche ainée sont : Alexandre
[...] y exercérent le commerce

du sucre.
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Un référentiel au format CSV doit contenir :

* une ligne contenant les titres des champs acceptés. Dans la solution logicielle Vitam,
les titres sont imposés :
© « Identifier », « Name » et « Description » pour le référentiel des services agents,
o «Ruleld », « RuleType », « RuleValue », « RuleDescription », « RuleDuration » et

« RuleMeasurement » pour le référentiel des regles de gestion ;

* une a plusieurs lignes contenant les valeurs correspondant aux attendus du titre de

colonne.

2. Recommandations

La rédaction d’un fichier CSV obéit a un certain nombre de régles a suivre :
* afin de se conformer au format CSV et a I’encodage UTF-8 ;
* afin de respecter le formalisme du référentiel tel qu’il est défini par la solution
logicielle Vitam ;
 afin, finalement, de pouvoir étre parsé et importé sans erreur dans la solution logicielle

Vitam.
Niveau de
Intitulé Description recommandatio
n
Généralités
Un fichier CSV requiert une ligne de titres, devant
Import d’un référentiel | correspondre aux titres attendus par la solution
contenant une ligne de | logicielle Vitam. Obligatoire
titre Sans cette ligne de titres, I’import du référentiel sera
en échec.
Impaort d’un refeFentlel Chaque ligne contient le méme nombre de valeurs . .
contenant des lignes b v a de titres dans 1 are li Obligatoire
de valeurs (champs) qu’il y a de titres dans la premiére ligne.
Import d’un référentiel
au format CSV dont le | La solution logicielle Vitam accepte les fichiers CSV . .
. P . . Obligatoire
séparateur de champ | séparés par des virgules et encodés en UTF-8.
est la virgule
Import d’un référentiel La solution logicielle Vitam accepte les séparateurs de Recommandé
au format CSV avec | texte suivants : guillemets simples ou doubles, espaces.
séparateurs de texte . . . .
P Il est recommandé d’utiliser un séparateur de texte afin
de marquer une séparation plus forte entre les valeurs
contenues dans deux champs différents.
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Il est obligatoire d’utiliser un séparateur de texte quand
la valeur textuelle contient une virgule, qui correspond
a un séparateur de champ.

Sans séparateur de texte, le champ contenant une
virgule sera interprété non pas comme un champ
unique, mais sera interprété comme correspondant a
deux champs distincts lors de I’import d’un référentiel.

Obligatoire

Il est recommandé d’utiliser uniformément le méme
séparateur de texte, en utilisant celui qu’on est le
moins susceptible d’utiliser dans une chaine de
caractéres du référentiel.

Recommandé

Si une chaine de caractéres contient le méme
séparateur de texte que celui utilisé, avant le premier
caractere et aprés le dernier, il est recommandé de
doubler I'utilisation de ce séparateur.

Recommandé

Import d’un référentiel
contenant des champs
vides

Certains champs sont facultatifs et ne contiennent pas
nécessairement de données. Ce champ devra
obligatoirement étre représenté vide, séparé par deux
virgules.

Si les valeurs contenues dans les autres champs sont
séparées par un séparateur de texte (guillemets simples
ou doubles), le champ vide devra lui aussi figurer entre
guillemets.

Obligatoire

Import d’un référentiel
contenant des lignes
blanches / vides

1l est interdit de laisser une ligne blanche ou vide dans
un référentiel que 1’on souhaite importer dans la
solution logicielle Vitam.

Interdit

Import d’un référentiel
contenant des espaces
vides en début ou en
fin de ligne

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent, en début ou fin, des
espaces vides. Ces espaces vides peuvent en effet ne
pas étre interprété ou mal interprété par 1’outil
d’import de fichier CSV utilisé par la solution
logicielle Vitam.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé de
retirer tout espace vide du fichier CSV que l’on
souhaite importer dans la solution logicielle Vitam.

Non
recommandé

Import d’un référentiel
contenant des sauts de
ligne dans certaines
cellules

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent des sauts de ligne, hérités
d’un formatage antérieur. Ces sauts de ligne peuvent
en effet étre interprété par I’outil d’import de fichier
CSV utilisé par la solution logicielle Vitam comme un
véritable saut de ligne dans le fichier CSV et entrainer
des erreurs et décalages dans la liste des regles de
gestion et/ou des services agents en en créant plus que
nécessaires, avec des données ne correspondant pas a

Non
recommandé
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leur titre de colonne.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé
d’oter tout formatage présent dans le fichier.

Import d’un référentiel
contenant des sauts de
ligne dans certaines
cellules

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent des lignes fusionnées,
héritées d’un formatage antérieur. Ces lignes
fusionnées sont interprétées par ’outil d’import de
fichier CSV utilisé par la solution logicielle Vitam
comme une seule et méme valeur, ce qui entraine des
décalages dans la liste des regles de gestion et/ou des
services agents, avec un nombre de données ne
correspondant pas au nombre de colonnes attendues.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé
d’oter tout formatage présent dans le fichier.

Interdit

Import et ré-import du référentiel des services agents

Ligne de titres

La ligne de titres doit obligatoirement contenir les
intitulés suivants: « Identifier », « Name» et
« Description »

Obligatoire

Lignes de valeurs

Les champs correspondant a « Identifier » et « Name »
doivent étre obligatoirement renseignés.

Obligatoire

Le champ correspondant a « Description » est
facultatif. Il peut ne contenir aucune valeur.

En revanche, il doit étre matérialisé dans le fichier
CSV par un espace vide séparé de deux virgules.

Facultatif

Le champ correspondant a « Identifier » ne doit pas
comprendre d’espace ou de caractere accentué.

Recommandé

Import et ré-import du référentiel des régles de gestion

Ligne de titres

La ligne de titres doit obligatoirement contenir les
intitulés suivants : « Ruleld », « RuleType »,
« RuleValue », « RuleDescription », « RuleDuration »
et « RuleMeasurement »

Obligatoire

Lignes de valeurs

Les champs correspondant a « Ruleld », « RuleType »,
« RuleValue », « RuleDuration » et
« RuleMeasurement » doivent &tre obligatoirement
renseignés.

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleDescription » est
facultatif. Il peut ne contenir aucune valeur.

En revanche, il doit étre matérialisé dans le fichier
CSV par un espace vide séparé de deux virgules.

Facultatif

Le champ correspondant a « Ruleld » ne doit pas

Recommandé
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comprendre d’espace ou de caractere accentué.

Le champ correspondant a « RuleType » doit contenir
une des valeurs suivantes : AccessRule, AppraisalRule,
ClassificationRule, DisseminationRule, ReuseRule,

Obligatoire
StorageRule. 8
Il est recommandé de ne pas laisser d’espaces vides
avant et apres la valeur sélectionnée.
Le champ correspondant a « RuleDuration » doit avoir . .
Obligatoire

pour valeur un entier positif compris entre 0 et 999

Le champ correspondant a « RuleMeasurement » doit
contenir une des valeurs suivantes : DAY, MONTH,
YEAR. Obligatoire
Il est recommandé de ne pas laisser d’espaces vides
avant et apres la valeur sélectionnée.

3. Gestion d’un fichier au format CSV

3.1. Conversion d’un fichier au format CSV

Les référentiels des régles de gestion et des services agents doivent étre au format CSV et
encodés en UTF 8.

Si le fichier d’origine n’est pas au format CSV, il faut suivre la procédure suivante :

* dans un tableur appartenant a une suite bureautique libre (par exemple, LibreOffice ou
OpenOffice) :

o

@)

@)

(@]

ouvrir le fichier XLS ou ODT ;

sélectionner « Enregistrer sous », puis le format CSV et le séparateur de champs
correspondant a une virgule («, ») ;

le cas échéant, choisir un séparateur de texte ;
si cela est proposé, sélection 1’encodage en UTF-8 ;

enregistrer le fichier ;

* sil’encodage n’a pas été enregistré a 1’étape précédente, dans un logiciel de traitement
de textes (par exemple, Bloc-notes, WordPad ou Notepad++) :

(@]

@)

ouvrir le fichier ;

modifier I’encodage :

= dans un autre outil, en sélectionnant « Enregistrer sous », puis 1’encodage en
UTF-8, avant d’enregistrer les modifications ;

= dans Notepad++, en sélectionnant « Encodage », puis « Encoder en UTF-8 » et
en enregistrant les modifications.
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3.2. Modification d’un fichier au format CSV

Les référentiels des regles de gestion et des services agents doivent étre au format CSV et
encodés en UTF 8.
Pour modifier un fichier de ce format, il faut suivre la procédure suivante :

* dans un tableur appartenant a une suite bureautique libre (par exemple, LibreOffice ou
OpenOffice) :

o ouvrir le fichier CSV ;

o modifier le fichier, en veillant a respecter les regles définies ci-dessus,
notamment :

= e pas supprimer une valeur obligatoire,
= ne pas laisser des espaces vides avant ou apres une chaine de caracteres,
= ne pas faire de sauts de ligne ;

o sélectionner « Enregistrer sous », puis le format CSV et le séparateur de champs
correspondant a une virgule («, ») ;

o le cas échéant, choisir un séparateur de texte ;
© si cela est proposé, sélection I’encodage en UTF-8 ;

o enregistrer le fichier.

Point d’attention : Si le fichier est « enregistré », au lieu d’étre « enregistré sous », ce nouvel
enregistrement n’est plus au format CSV et I’encodage peut avoir également été modifié.

* Il est recommandé, avant toute modification, de faire une sauvegarde du fichier CSV ;

* Il ne faut pas enregistrer le fichier CSV dans le tableur dans lequel il est ouvert a des
fins de visualisation.

Exemples de fichier CSV et messages retournés par la solution logicielle Vitam

Import initial d’un référentiel des services agents

Résultat Message retourné Commentaires
par la solution logicielle Vitam

Tous les services agents "Identifier”,”Name”,”Description”
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

comprennent un identifiant, o S
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

un intitulé et une description
OK «Succés du processus dimport du

référentiel des services agents. »
Détail : nom du fichier CSV

Au moins un identifiant de | "Identifier","Name","Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

service agent n’est pas . e
"" "Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

renseigné

KO «Echec du processus d'import du
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référentiel des services agents ».

Détail : { "agencyCheck" : "Import
agency error > Invalid CSV File" }

Rapport: « Au moins une valeur
obligatoire est manquante. Valeurs
obligatoires Identifier, Name,
Description ».

Informations additionnelles :
Identifier.

(STP_IMPORT_AGENCIES_MISSIN
G_INFORMATIONS.KO)

Au moins un intitulé de
service agent n’est pas

renseigné

"Identifier","Name","Description"
"FRAN_NP_009913","","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

KO «Echec du processus d'import du

référentiel des services agents ».

Détail : { "agencyCheck" : "Import
agency error > Invalid CSV File" }

Rapport: « Au moins une valeur
obligatoire est manquante. Valeurs
obligatoires Identifier, Name,

Description ».

Informations additionnelles : Name.
(STP_IMPORT_AGENCIES_MISSIN
G_INFORMATIONS.KO)

Au moins une description
de service agent n’est pas
renseignée

"Identifier","Name","Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing",""
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK «Succés du processus dimport du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Associer une description a un
service agent est facultatif a
I’import du référentiel.

Point d’attention : méme si aucune
description n’est précisée pour un
service agent, les séparateurs de
champs et de texte doivent étre
obligatoirement étre présents.

La ligne de titre déclare
« Identifier » suivi d’un
espace blanc / vide

"Identifier ","Name","Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

«Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

La ligne de titre déclare
« Identifier » précédé d’un
espace blanc / vide

" Identifier","Name","Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

« Succés du processus d'import du|Meéme si I’import est en succes, il
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référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

Laisser un espace vide avant
« Identifier » peut entralner une
erreur lors de 1’export du
référentiel préalablement importé
dans la solution logicielle Vitam.

La ligne de titre déclare
« Name » suivi d’un espace
blanc / vide

"Identifier"," Name ","Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

La ligne de titre déclare
«Name » précédé d’un
espace blanc / vide

"Identifier"," Name","Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

La ligne de titre déclare
« Description » suivie d’un
espace blanc / vide

"Identifier"," Name","Description

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

«Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si ’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

La ligne de titre déclare
« Description »  précédée
d’un espace blanc / vide

"Identifier"," Name"," Description"
"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
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