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1. Résumeé

Jusqu’a présent, pour la gestion, la conservation, la préservation et la consultation des archives
numériques, les acteurs du secteur public étatique ont utilisé des techniques d’archivage classiques,
adaptées aux volumes limités dont la prise en charge leur était proposée. Cette situation évolue
désormais rapidement et les acteurs du secteur public étatique doivent se mettre en capacité de
traiter les volumes croissants d’archives numériques qui doivent étre archivés, grace a un saut
technologique.

1.1. Présentation du programme Vitam

Les trois ministeres (Armées, Culture et Europe et Affaires étrangeres), combinant légalement
mission d'archivage définitif et expertise archivistique associée, ont décidé d'unir leurs efforts, sous
le pilotage de la Direction interministérielle du numérique et du systeme d’information et de
communication de 1’Etat (DINSIC), pour faire face a ces enjeux. Ils ont décidé de lancer un
programme nommé Vitam (Valeurs Immatérielles Transmises aux Archives Pour Mémoire) qui
couvre plus précisément les opérations suivantes :

e la conception, la réalisation et la maintenance mutualisées d’une solution logicielle
d'archivage électronique de type back-office, permettant la prise en charge, le traitement, la
conservation et 1’acces aux volumes croissants d’archives (projet de solution logicielle
Vitam) ;

e [’intégration par chacun des trois ministeres porteurs du Programme de la solution logicielle
dans sa plate-forme d’archivage. Ceci implique 1’adaptation ou le remplacement des
applications métiers existantes des services d'archives pour unifier la gestion et I'acces aux
archives, la reprise des données archivées depuis le début des années 1980, la réalisation
d'interfaces entre les applications productrices d’archives et la plate-forme d’archivage
(projets SAPHIR au MEAE, ADAMANT au MC et ArchiPél au MinArm) ;

e le développement, par un maximum d’acteurs de la sphere publique, de politiques et de
plates-formes d’archivage utilisant la solution logicielle (projet Ad-Essor).

La solution logicielle Vitam est développée en logiciel libre et recourt aux technologies innovantes
du Big Data, seules a méme de relever le défi de 1’archivage du nombre d’objets numériques qui
seront produits ces prochaines années par les administrations de I’Etat. Afin de s’assurer de la
qualité du logiciel livré et de limiter les décalages calendaires de réalisation, le projet est mené
selon une conduite de projet Agile. Cette méthode dite « itérative », « incrémentale » et
« adaptative » opére par successions de cycles réguliers et fréquents de développements-tests-
corrections-intégration. Elle associe les utilisateurs tout au long des développements en leur faisant
tester les éléments logiciels produits et surtout en leur demandant un avis sur la qualité des résultats
obtenus. Ces controles réguliers permettent d’éviter de mauvaises surprises lors de la livraison
finale de la solution logicielle en corrigeant au fur et a mesure d’éventuels dysfonctionnements.

Le programme Vitam bénéficie du soutien du Commissariat général a 1’investissement dans le cadre
de 'action : « Transition numérique de 1’Etat et modernisation de l'action publique » du Programme

Licence Ouverte V2.0. 8



Programme Vitam — ReSIP —v 3.1.

d'investissement d'avenir. Il a été lancé officiellement le 9 mars 2015, suite a la signature de deux
conventions, la premiére entre les ministéres porteurs et les services du Premier ministre, pilote du
programme au travers de la DINSIC, et la seconde entre les services du Premier ministre et la
Caisse des dépots et consignations, relative a la gestion des crédits attribués au titre du Programme
d’investissements d’avenir.

1.2. Présentation du document

Le présent document présente la moulinette ReSIP construite autour d’une bibliothéeque java
appelée Sedalib et fédérant les moulinettes précédemment développées et mises a disposition par
I’équipe Vitam :

* générateur SEDA ;

* générateur SEDA pour des plans de classement ;

* extracteur de messageries.

Ce document s’articule autour des axes suivants :
* présentation, installation, lancement et paramétrage de la moulinette ReSIP ;
» présentation de I’interface graphique de la moulinette ReSIP ;
* import de données dans la moulinette ReSIP ;
¢ traitement de données dans la moulinette ReSIP ;
* export de données depuis la moulinette ReSIP.

Licence Ouverte V2.0. 9
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2. Présentation, installation, lancement et paramétrage de la
moulinette ReSIP

2.1. Présentation de la moulinette ReSIP et de la formalisation de 1’information

La moulinette ReSIP, congue et développée par 1’équipe Vitam, a pour objectifs :

d’importer des structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent ;

d’enrichir les métadonnées de description et de gestion des unités archivistiques
(ArchiveUnits) ainsi que les métadonnées techniques des fichiers (BinaryObjects) ;

d’exporter les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent sous une
forme importable dans la solution logicielle Vitam ou sous la forme d’une arborescence de
fichiers.

Les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent sont formalisés en
utilisant :

la norme AFNOR NF Z 44-022, intitulée « Modéle d’Echange de DONnées pour
I’ Archivage » ou MEDONA et le « Standard d’Echange de Données pour 1’Archivage »
relatif aux données d’archives publiques (SEDA) qui constituent des modéles standards pour
les transactions d’échanges entre les acteurs de 1’archivage, et notamment entre une entité
souhaitant transférer une entrée a un service d’archives et le service d’archives lui-méme ;

le document de spécification des Submission Information Packages (SIP) élaboré par
I’équipe Vitam qui apporte des recommandations complémentaires pour constituer des SIP
acceptés en entrée dans une plate-forme utilisant la solution logicielle Vitam et explicite les
choix effectués par I’équipe Vitam quand le standard SEDA en laissait la responsabilité aux
implémentations ;

le document de spécification des Dissemination Information Packages (DIP) élaboré par
I’équipe Vitam qui apporte des recommandations complémentaires sur la maniére dont la
solution logicielle Vitam constitue les DIP exportés et explicite les choix effectués par
1’équipe Vitam quand le standard SEDA en laissait la responsabilité aux implémentations.

Cette formalisation prend la forme de fichiers XML conformes a ces spécifications et dont la

structure peut étre représentée de la maniere suivante :

Licence Ouverte V2.0. 10
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Selon cette formalisation :
* les BinaryObject correspondent aux fichiers numériques représentant les archives ;
* les PhysicalObject correspondent aux objets physiques représentant les archives ;

* les DataObjectGroup rassemblent les BinaryObject et les PhysicalObject représentant une
méme archive (ex. un photographie représentée par un tirage analogique et un fichier
numérique) ;

* les ArchiveUnit correspondent a la description des archives elles-mémes, qu’il s’agisse de :

© la description intellectuelle de ces archives, décrites dans un bloc intitulé Content des
ArchiveUnits ;

o la description des regles de gestion applicables a ces archives, décrites soit dans le bloc
ManagementMetadata si elles s’appliquent a toutes les archives soit dans le bloc
Management de chaque ArchiveUnit si chacune doit étre gérée selon des regles propres.

La documentation accompagnant le standard SEDA 2.1. est accessible sur le site internet du
Service interministériel des Archives de France et est consultable a I’adresse suivante : https://
francearchives.fr/seda/.
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2.2. Installation de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP est téléchargeable sur le site internet du programme Vitam a 1’adresse
suivante : http://www.programmevitam.fr/pages/ressources/resip/.

Elle prend la forme d’un répertoire zippé, disponible sous deux versions :
e une version 32 bits ;
* une version 64 bits.

Pour une utilisation sous linux, des fichiers .jar sont disponibles pour lancer la moulinette ReSIP en
ligne de commande.

Le répertoire correspondant a chacune des versions contient (cf. copie d’écran ci-dessous) :
* un répertoire contenant des fichiers de configuration ;
* un répertoire destiné a contenir des fichiers de journalisation (logs) ;
* un script Resip.bat ;

* un fichier exécutable portable Resip.exe.

2.3. Lancement de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP peut étre lancée de 3 manieres différentes :

* en effectuant un « glisser/déposer » (drag and drop) d’un répertoire de fichiers sur le script
ReSip.bat pour créer directement un SIP ;

* en lancant directement les opérations en ligne de commande ;

* en lancant une interface graphique via un double-clic sur le fichier exécutable portable
Resip.exe pour importer directement une arborescence et la retravailler dans I’interface.

» Téléchargements » Resip 64bits »

licthéque « Partager avec * Mouveau dossier
Mom

config
Logs
%] Resip.bat

= ' Resip.exe

2.3.1. Glisser/déposer (drag and drop)

Comme avec le générateur SEDA, il est possible de générer automatiquement un SIP a partir d’une
structure arborescente d’archives en faisant glisser un répertoire sur le fichier Resip.bat du
répertoire Resip (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Organiser Inclure dans la bibliothéque = Partager avec = Nouveau dossier
4 SIP-20180820184505 zip *  Nom e L
hackathon i
config
INP_2018
'PRE_; £9¢ 'l 1
k T Manuel Apg - & K P VO9-SNAPSH...

DigitalbevaringDK_llustrations S
| Resip.bat
enregistrement_conference  Resip.exe an
iPRES 2018 + Ouvrir avec Resip.bat
logistique
presentations
proceedings
significant_properties
& iPRES 2018 Session Content_ Spe
< {PRES 2018 Session Content_ Spe
Journées_operateurs_2018
Jeun_test
Qutils
180826-Oscar
180919-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-SMAPSHO,
messagerie
moulinette_conversion_csv_valii =
QCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf
Resip 64bits
Selution_logicielle
beta -

5 élément(s)

Une fois, le répertoire racine glissé vers le fichier Resip.bat, une fenétre de dialogue s’ouvre (cf.
copie d’écran ci-dessous).

CAWindows\system32\cmd exe = 1T |
. o —

jew_test
Cutils
180626~ Oscar
180919- RestMDExtractar
Generatewr plan de classement
generator-dist-0.17.0-SNAPSHO
messagerie
mulinette_conversion_csv_valii F
QCTAVE
Validation_formats
Version_Heateam-old_sf
Resip 64 bits
Sobution_logiciele
beta

n: 12/12/2018 17:48

'f SipOuputzip Modifié le:
*‘* S

Une fois 1’opération de génération du SIP terminée, la fenétre de dialogue invite I’utilisateur a
appuyer sur la touche « Entrée » pour la fermer. Le SIP généré est enregistré dans le répertoire
Resip, sous la forme d’un fichier dont 1’extension est en .zip (cf. copie d’écran ci-dessous).

Licence Ouverte V2.0. 13



Programme Vitam — ReSIP —v 3.1.

. )@" + Resip6dbits »

— _— E =
Organises # Ouvric = Partager avec * Mouveau dossier
¢ SIP-20180820184505.zip *  MNom
hackathon
INP_2018
iPRES
DigitalbevaringDK_Hlustrations

cenfig
Legs
T Manuel Application ReSIP V0.9-SNAPSH...
7 Resip.bat
' Resip.exe
+ SipOutputaip

enregistrement_conference
iPRES 2018
logistique

presentations
proceedings
significant_properties
«§+ iPRES 2018 Session Content_Spi
«§+ iPRES 2018 Session Content_Spi

Joumées_operateurs 2018
jeu_test

Ovustils
130826-Oscar
130919-RestMDExtracter
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-SNAPSHO
messagerie
moulinette_conversion_csv_valis =
OCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits

Soluticn_logicielle
beta b

4, sipOutputzip Mod
‘:l:* Fichier ZIP

Attention :

* D’opération ne pourra pas s’exécuter si le fichier nommé « exportContext.config » est absent
du répertoire nommé « config » ;

* I’en-téte du manifeste reprend les options et métadonnées déclarées dans le fichier nommé
« exportContext.config ». Les valeurs des champs de I’en-téte peuvent étre directement
modifiées dans ce fichier.

2.3.2. Exécution en ligne de commande

En ligne de commande, la moulinette ReSIP permet d’effectuer les mémes traitements qu’au moyen
de I’interface graphique.

Les commandes disponibles sont les suivantes :

Argument Description

— context XXX Définition des informations globales wutiles a la génération du SIP
(Messageldentifier, etc.) dans le fichier nommé « exportContext.config »

— diskimport XXX Import d’une structure arborescente d’archives depuis un répertoire de fichiers avec,
comme argument, le répertoire racine « XXX »

—exclude XXX Exclusion des fichiers dont le nom est conforme aux expressions réguliéres définies
dans les lignes du fichier nommé « XXX » de I’import d’une structure arborescente
d’archives depuis un répertoire de fichiers
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— generatesip XXX Génération d’un SIP a partir d’une structure arborescente d’archives sous la forme
du fichier nommé « XXX »

— help Description des arguments utilisables

— hierarchical Génération des ArchiveUnits du manifeste SEDA sous forme hiérarchique

— indented Génération du manifeste SEDA sous forme de fichier XML indenté

— manifest XXX Génération du manifeste XML SEDA correspondant a une structure arborescente

d’archives sous la forme d’un fichier nommé « XXX »

— sipimport XXX Import d’une structure arborescente d’archives depuis un SIP SEDA avec, comme
argument, le nom du fichier « XXX »

— verbatim XXX Indication du niveau de journalisation (OFF / ERROR / GLOBAL / STEP /
OBJECTS_GROUP / OBJECTS / OBJECTS_WARNING)

— workdir XXX Désignation du répertoire de travail utilisé pour enregistrer les logs et les répertoires
d’extraction temporaire (par défaut%User %/Documents/ReSip ou celui défini dans
les préférences de I’interface graphique)

— xcommand Exécution sans lancement de 1’interface graphique

2.3.3. Lancement de I’interface graphique

L’interface graphique de la moulinette ReSIP peut étre ouverte en double-cliquant sur le fichier
exécutable portable Resip.exe (cf. copie d’écran ci-dessous) :

config 14/11/2018 15:01 Dossier de fichiers

Logs 18,/01,/2019 09:55 Dossier de fichiers
25| Resip.bat 18/12/2018 08:16 Fichier de comma... 1Ko
v Resip.exe 26/03/2019 21:51 Application 82119 Ko

Description du fichier: resip
Version du fichier: 1.3.0.0

Date de création : 01/03/2019 01:34
Taille: 80,1 Mo

Cette interface permet d’effectuer 1’ensemble des opérations possibles (import, traitement, export)
sur une structure arborescente d’archives.

2.4. Paramétrage du référentiel des formats utilisé

La moulinette ReSIP procede a une identification du format des fichiers traités en utilisant
I’application Siegfried ainsi que les fichiers de signatures DROID publiés par The National
Archives (UK).
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Les fichiers de signature DROID faisant 1’objet de mises a jour réguliéeres par The National
Archives (UK), ils doivent étre mis a jour pour utiliser de maniere optimale la moulinette ReSIP.
Pour mettre a jour des fichiers, il suffit de :

* télécharger ces fichiers sur le site de The National Archives (UK), a 1’adresse suivante :
https://www.nationalarchives.gov.uk/aboutapps/pronom/droid-signature-files.htm;

* substituer, dans le répertoire config du répertoire ReSIP, les fichiers existants par les fichiers
plus récents précédemment téléchargés (cf. copie d’écran ci-dessous).

Téléchargements » Resip G4bits » config

Partager avec « Mouveau dossier
‘ Mom Maodifi€ le Type Taille
| container-signature-20171130 xml 13/11/2018 12:46 Fichier XML 169 Ko
.| DROID_SignatureFile_VE8.sxml 13/11/2018 12:46 Fichier XML 2054 Ko
|| ExportContext.config 23/10/2018 01:13 Fichier COMFIG 3 Ko

m
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3. Présentation de I’interface graphique de la moulinette ReSIP

3.1. Fenétre principale

L’interface graphique de la moulinette ReSIP lancée apres double-clic sur le fichier Resip.exe se
présente de la maniére suivante (cf. copie d’écran ci-dessous) :

|/ Resip

5 artides

Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pda) i AL: ID9S - _SIAF
B 141107 SgnatreVITAMVO.odt

# [ Baca07.paif
#- [0 CRZPA _ Le document dectronigue & travens [a jurisprudence depuss |a ol du 13 mars 2000.paf
#- {58 RMU-07-2014-003 1. pdf

51 Bulern NARA 2015-03,pdf

) Interpares
# [ nterpares_book_d_part1.pdf
# pL
A,
o) w2
il
il e,
ez
o el
#5502 _vre_annexe_72.pdf
#5502 e _parte_1.pdf
¥[8 02 _lvre_parte_2.pdf =
#-f 02 hvre_parte_3.pdf =
+-{E) 92 e _parte_4.pdf | Editer Farchiveunit | Ajouter... | | [AlardweelnitProfie =
+-{i) 02 e _parte_S.pdf - -

o bt Objets Détaits

+ [ Consed dEtat, Séme e1 +me sous-sectons réunies, 17_07_3013, 351931.pdf

+1- [ Consed dEtat, Téme _ 2éme SR, 07_11_2014, 383557, pdf
#-[i) Consed JEWY, Téme _ 2éme SSR, 26_06_2015, 339599.pdf
# ) 2013-05-28_VITAM Grile_exigences_fonctionneles_et_techriques_v2.xs
[ NF742-013_2009.pdf

¥ {55 NFZ42020.pdf

+- ) NF242013.ds

+ (drect subAUftotal subAll) - enlD

- — ) - b o]E

2 | <Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>recommandations_SIAF</Title>

<fContent>

suthenticity_requirements{franch).pdf
Fore _annexe_19.pdf

Wore _annexe_20.pdf
bvre_annexe_21.pdf
Ivre_annexe_21a.pdf
Wvre_annexe_21b.pdf
bore_annexe_21c,pdf

Ouvrir dossier AUJOG.

La fenétre principale de la moulinette est composée comme suit :

Licence

tout en haut, un menu permettant de déclencher des traitements sur une structure
arborescente d’archives (et indiquant les raccourcis clavier existants et permettant de les
lancer directement sans passer par le menu). Seules les actions exécutables dans 1’état du
systeme et des données chargées dans la session en cours peuvent étre lancées, les autres
étant grisées et non activables ;

a gauche, un panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives, qui permet aussi de sélectionner une unité d’archives précise ;

en haut a droite, un panneau de visualisation et de modification des métadonnées de 1’unité
archivistique sélectionnée ;

en bas a droite (fenétre de gauche), un panneau de visualisation de la liste des objets binaires
représentant I’unité archivistique sélectionnée, permettant également de sélectionner un de
ces objets ;

en bas a droite (fenétre de droite), un panneau de visualisation et de modification des
métadonnées de 1’objet binaire sélectionné.

Ouverte V2.0. 17



Programme Vitam — ReSIP —v 3.1.

3.2. Le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives

Ce panneau permet de visualiser et de modifier la structure arborescente des archives.

Il comporte les éléments suivants :

* un bandeau indiquant la dénomination de la structure arborescente traitée, ainsi que sa
composition : nombre d’unités archivistiques (ArchiveUnits), nombre de groupes d’objets
(dataObjectGroups ou dog), nombre d’objets binaires (BinaryObjects ou bdo) et nombre
d’objets physiques (PhysicalObjects ou pdo) (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

* dans la zone principale, la structure arborescente des unités archivistiques (symbolisées par
des icones en forme de répertoire avec pour intitulé la valeur du champ « Titre »), ainsi que
les groupes d’objets les représentant le cas échéant (symbolisés par des icones en forme de
document) (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

Y e (=l0 e
Fichier Conteste Traiter Import Export 2

| Arbre du STP (77 archiveUnit/57 dog/67 bdo/0 pdo) & fes AL: D117 -
B 141107 SgnatureVTTAMV.oct
) artices <DescriptivnLevel>RecordGrp</DesriptionLevel>
QR Ecleth MARA 201503, o <Title>Reglementation</Title>

.D . <[Content>

) prsprnudence

5 recommandations_SIA
=

<Conkent>

¥ 00 crvil 131

#-{i) Code de procddure pénale - Artide 801-1.0df

+-{) Déeret n® 2010-112.pdf

#-fi Décret n°2001-272.p4f

¥ Décret n*S6-222 du 29 février 1956.pdf

#-[i) Décret n*71-541 du 36 novembre: 1971 relatif sux actes établis par les notaires.pdf
+ () Poliique _archivage_DCS51_2006

#1 | Rapport_Blanchette

s decret_2011_144.pdf

o [ decret_2011_434.pdf | Exiter Farchiveuric | Ajouter... | |[Alarchvelniterofie =
¥ [0 jee_20131113_0001.pdf Objets (e

5 (58] ordernance_2005_1516.pdf
#- {5 ordornance_contrats

+ (drect subAUftotal subALl) - xmilD

Cunvrir dossier AUJOG

© o ¢ "'.’%[0,[-'.'.1[Q;l,l""lii )

* sous la zone principale :

© une case a cocher permettant d’afficher, pour chaque unité archivistique, le nombre des
unités archivistiques de niveau immédiatement inférieur, le nombre d’unités
archivistiques dépendantes de cette unité archivistique, ainsi que son identifiant XML
(cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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\/ Resip ] (=[O fmbi

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)

[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12 <Contant
articles (3/3) - 1013 =
Bulletn NARA 2015-03,pdf (0/0) - D25

«<Title>Reglementation</Title>
interpaves (14/14) - 026 Blietica

AL ID11T -

-] Code il 1316.00f (0/0) - D123
¥ {5] Code de procddure pénale - Artide 801-1.pdf (0/0) - ID126
-5 Déeret n® 2010-112,04f (010) - D129
- Décret n°2001-272.pdf (O/0) - 10132
1) Décret n*S6-222 du 29 février 1956.0¢f (0/0) - D135
51 [) Décret n¥71-841 du 26 novesrbre 1871 relatif sux actes établs par les notares. pdf (0/1) - 10138
{51 i) Pobsique _archivage_DCSSI_2006 (6/6) - 1D139
-] Rapport_Blanchette (3/2) - D158
[ deret_2011_144.pdf (3/0) - ID167 7 = z ==
6 (30 decret_2011_434.94F (09) - 10170 S TAuchiveoit [ outer.. ] [ardwveunitrafie
-5 wdas (13/13) - 10171
& B ee_20131113_0001.pf (0/0) - D213 Objets Détail
& [55) ordornance_2005_1516.pdf (0/0) - 10216 - - -
[ ordennance_contrats (1/1) - D217

Ouvir Tobjet

Changer fobjet E

' =
o € RSB @] ek

© un bouton d’action permettant d’ouvrir le répertoire représentant I’unité archivistique s’il

existe. Cette fonction est utilisable en cas d’import d’une arborescence de fichiers ou
d’import d’une messagerie (cf. copie d’écran ci-dessous).
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7] Data

[ Code i 1316.04f (0/0) - ID123

1 [£5) Code de procddure pénale - Artide 801-Lodf (0,0) - ID126
| {5 Déeret n® 2010-112.pdf (0/0) - D128

- [i) Décret n*2001-272.pdf (0] - ID132

{5 Décret n¥S6-222 du 29 février 1956.0df (00) - ID135

|
|
|
|
|
I
| - [ Politque _archivage DXCSST_2006 (6/8) - 10139
| - [ Rapport_Blanchette (3/2) - ID158
| e[ decret_2011_144.9dF (3/0) - 10167
1 (B decret_2011_434.94dF (3/0) - 10170
| [ eidas (1313) - 10171
| [ oe_20131113_0001.pdf (0f0) - D213
| @ [ ordernance_2005_1516.pdf (0/0) - ID215
| @) ordorrance_contrats (1/1) - D217
|
|
|

[¥] + (drect subAu fiotal subAL) - senlD

I Ounrir dosser ALIOG I

¥ [f] Décret n*71-841 du 26 novembre 1971 relatif sux actes établis par les notaires. pdf (0/0) - 1D138

L audit
L description_archivistique
b ek
& FNTC
| formats_fichiers L |
i GDPR
iPRES
L METS
| |, Marmes_sfnar
L oals
| |, PREMIS
L. preparstion_SIP_et_RM
L. preuve
b SEDA

15 €lérmentis)

W/ Resip = =

Fichier Contexte Traiter Import Export ? r

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pde)

[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12 | = = 1 e
artides (3/3) - 1013 Loy =& » b prewve 3 | 4y ||| Rechercher dans : Regleme:
Bulletn MARA 2015-03.pdf (0/0) - (D25 T B = N

[ interpaves (14/14) - 1026 | Organiser = Inclure dans la bibliothéque ~ Partager avec » MNouveau dossier

B s %"’;W | L. copies_ecran “ Nem kg Modifié le
recommandationss_SIAF (5(5) - 058 ki demo_esn p 06/01/20
frieglementation (15/37) - D117, | doctrine journalisation oy Ea B

= 5 : L or " 50/

= [ code o Artice 1348,pdf {0f0) - D120 B Documentation e

|\ Palitique_srchivage_DCSSL2006
I Rapport_Elanchette
FH Code civil - Article 1348,pdf
 TH Code civil 1316.pef
.| Tl Code de procédure pénale - Artiche 801-1...
T Décret n* 2000112 pof
L Décret 1°56-222 du 29 féviier 1956, pdf
L Décret n*71-841 du 26 novembre 1971 rel.. 3
L Décret n*2001-272.potf
T decres 2011 144 pof
T decret 2011 434, pdf
T joe_20131113 0001 pof
T ordonnance_2005_1516.pdf

06/01
06/01/X
2508

Adobe Acrobat [
Adobe Acrobat D.
A crobat [

Adobe Acrobat D.
Adob.

robat D
Adobe Acrobat D_|

Adobe Acrobat D

v

5 ¢ B 2 0SB e[E[J]V]

Les unités archivistiques ont par

défaut

un titre de couleur noire. Cependant, quand une unité

archivistique a plusieurs unités archivistiques parentes, son titre est de couleur bleue. C’est le cas,
dans I’exemple ci-dessous, pour 1’unité archivistique nommée « DGP_SIAF_011_018 » qui a 2
unités archivistiques parentes : les unités archivistiques nommeées « normes » et « recommandations
SIAF » (cf. copie d’écran ci-dessous).

W' Resip
Fichier Contexte Traiter Import Export 7

= [ &

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pde)

Hétadonnées ALk ID79 - normes

[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12
artides (3/3) - 1013
Bulletin NARA 2015-03.pdf (0/0) - D25
Eamwnm(wu} -1026
mcm 0es
[ iSjnormes (717 - 1079
mmu-os 2, \rn'»i 1_Grile_exagences_fonctionneles_et_techriques_v2.ds (0/0) - D82
| | vez42-013_2009.pdf (0/0) - 085
| - vFza2020.00f (01) - IDES
| [ 2420 13.s (0/0) - D91
| - 242019.04¢ (0/0) - D34
- nfrd2013, nﬂftﬂﬂll 1057

D@ SI.AF _0i1, m&nafmm: - 10101

DGP_SIAF_2012_002.pf (0/0) - D104

DITH. 2006.002.pef (0/0) - D107

DITN.DPACT. 2005.001, pdr{o,ro] o n
12}

H

: i
cudeo\-\l Article 1343,pdf (0/0) - ID120
Code ¢ 1316.pdf (0/0) - D123
procédure pénale - Artide 801-1.0df (0/0) - D125
Décret n° 2010-112.pdf (0/0) - D129
Décret n°2001-272.p4f (0/0) - ID132
Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf (0/0) - ID135

§

Poitique _archivage_DCSSI_2006 (6/5) - ID139
Rapport_Blanchetts (2/2) - ED158
decret_2011_144.pdf (0/0) - ID167
decret_2011_434.pdf (00) - ID170

eidas (13/13) - 10171
Jee_20131113_0001.pdf (0j0) - 0213
ordornonce_2005_1516.pdf (00) - 10216

, Uﬁnjﬁﬂﬂﬂﬁﬂﬂﬁnn

+ (deect subal fintal subAL) - emllD

(mosmises b,

Décrat n°71-341 du 26 novembre 1971 relatif sux actes dtablis par les notares.odf (0/0) - D138

<Cantent>
i evel>

«<Title>normes-< Title>
<[Content>

([ Sl Tavcoveirt_]

agouter... | | [Alarchwvelniterofie

o € %iollwnmel[ﬁl[ﬂ

Il est possible d’afficher les unités archivistiques filles d’une unité archivistique en double-cliquant
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sur celle-ci. Dans I’exemple ci-dessous, 1’unité archivistique « Réglementation » a des unités
archivistiques filles. Aprés avoir double-cliqué sur son titre, ses unités archivistiques filles
apparaissent ou disparaissent (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resip (=6 ftSam]
Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) HMétadannées ALk ID79 - normes

5 191107 SgnatureVITAMYD.0dt (0/0) - ID12
B artides (3/3) - 1013

i) Bulen MARA 2015-03.pdf (0/0) - ED25

B tterpares (14/14) - 1026

B prsorudence (3/3) - 1069

[ = }normes (7/7) - 73

) recommandations_SIAF (6/5) - 1098

<Cantent>
<D

pe</Destr avel>
<Title>normes«/Title>
<[Contant>

" LIE Ty et
+1 [ Code ol - Articde 1343,p4f (0/0) - D120

¥ [55) Code o 1316.pdY (0/0) - ID123

#-[55) Code da procédure pénale - Artide 801-1.pdf (0,0) - ID126

#-{) Déeret n® 2010-112.pdf (0/0) - 10129

¥ [ Décret n°2001-272,pdf (00) - ID132

¥ Décret n*S6-222 du 29 février 1956.pdf (0/0) - ID135

#- {0 Décret n*71-541 du 26 novembre 1971 relatif sux actes établis par les notaires.pdf (00) - ID138
(i) Politque_archivage_DCSSI_2006 (6/6) - ID139

#- i) Rapport_Blanchette (2/2) - ID158

w- [ decret_2011_144.pdf (0/0) - D167

s decret_2011_434.pdf (0/0) - D170 r 3 - 4
o () odos (13113 - 0171 Editer [archiveliit | Aputer... | [AlarchiveunitProfie -
& {0 joe_20131113_0001.pf (0/0) - 0213

% [ ordennance_2005_1516.pdf (0/0) - 10215 [obgets Détails
# [ erdennance_contrats (1/1) - 0217
7| + (drect subAU fiotal subal) - xilD |
[ cunvir dosser aijoe | t . G
- = | [ == r T 3 r | . % e
@ > G % 0| ¥ | [Q ][ || Ap V‘ | < [l o 09 |

3.3. Le panneau de visualisation et de modification des métadonnées d’une unité
archivistique

Ce panneau permet de visualiser et de modifier les métadonnées de 1’unité archivistique
sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives.

Il comporte les éléments suivants :
* un bandeau reprenant la valeur du champ « Titre » de 1’unité archivistique ;

* une zone principale permettant de visualiser les métadonnées de description et de gestion
des unités archivistiques sous forme XML (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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/' Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pde)
[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12

| artbles (3/3) - 1013

B3 Buesn NARA 2015-03,pdf (0/0) - D25

|8 tnterpares (14/24) - D26

| rorisprudence (373) - 1069

| normes (7/7) - 079

|8 recommandations_S14F (5/6) - 098

| =] Reglementation (15/37) - D117

] + (drect subAUfintal subAl) - senlD

Cunvrir dossier ALJOG

(=@ et
AL TD117 -

<Conkent>

i y avel>
<Title>Reglementation</Title>
<fContent=>

[ Eder Tacchwveunit_| [ outer... | | [alarchvenitprafie -
Objets Détails

@ )

G EIGIEL IO

et

* sous la zone principale :

o

un bouton d’action « Editer 1’ArchiveUnit » permettant de modifier le contenu des

métadonnées de description et de gestion de I’unité archivistique de maniere libre (cf.

copie d’écran ci-dessous) ;

/' Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pde)
[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12

| artbles (3/3) - 1013

B3 Buesn NARA 2015-03,pdf (0/0) - D25

|8 tnterpares (14/24) - D26

| rorisprudence (373) - 1069

| normes (7/7) - 079

] + (drect subAUfintal subAl) - senlD

Cunvrir dossier ALJOG

(=] & fmsm|
AU TD117 -

<Content>

i | vl
<Title>Reglementation</Title>
<(Content>

T | [ Aouter... | [[Alarchiveunitrofie .
Objets Détails

BIC ¢ © < 028 e[5]7

@)

un bouton d’action « Ajouter » associé a un menu déroulant, permettant d’ajouter de

manieére guidée la métadonnée supplémentaire sélectionnée dans le menu déroulant aux
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métadonnées déja  présentes. Le champ «Profil d’unité archivistique »
(ArchiveUnitProfile) est préfixé par un [A], les métadonnées de description avec un [C],
les métadonnées de gestion avec un [M]. Attention : les métadonnées répétables sont
suivies d’un astérisque (cf. copie d’écran ci-dessous).

\/ Resip

o

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) i fes AL: D117 -

7] + (derect sbAU/total subAL) - eniD

L

<Conkent>
<DescriptionLivel > RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>

<{Content>

[ Editer Farchwveunst I Ajouter,.. | | [AlarchiveUnitPrafie -

Objets | Détails

Cunvrir dossier AUJOG

¢ SISIEL IO e

3.4. Le panneau de visualisation de la liste des objets

Ce panneau permet de visualiser la liste des objets, tant physiques comme binaires, composant le
groupe d’objets techniques représentant 1’unité archivistique sélectionnée dans le panneau de
visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives. Il permet également de
sélectionner un de ces objets pour voir ses métadonnées, le visualiser ou changer le fichier
correspondant.

Il comporte les éléments suivants :

une zone principale « Objets » permettant de visualiser la liste des objets, physiques comme
binaires, représentant 1’unité archivistique sélectionnée. L’intitulé correspond a I’identifiant
attribué automatiquement par ReSIP a 1’objet (sous la forme ID + numéro), la nature de
I’objet (bin pour les objets binaires, phy pour les objets physiques), I’usage — [1’'usage par
défaut d’un objet binaire généré par ReSIP est BinaryMaster, 1’'usage par défaut d’un objet
physique est PhysicalMaster, les autres valeurs possibles étant Dissemination (pour les
objets binaires comme physiques), Thumbnail ou TextContent pour les objets binaires] — et
la version de cet objet — par défaut, le numéro 1 est généré par ReSIP (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;
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Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AL TD120 - Code civil - Artiche 1348 pdf

[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12 <Content>
arbdes (3/3) - 1013 it

vl

Interpares (14/14) - D26
Jursprudence (3(3) - 1069

Euletn NARA 2015-03.pdf [0/0) - ID25 <Title>Code cril - Article 1348.pdf</Title>
<fContent=>

recommandations_SIAF (5/6) - D98
Reglementation (15/37) - D117
El=] Co]aeo\vi - Artide 1343.pdf (0/0) - D120
- EmEE 18]

-[E) Code & 1316.0df (0,0) - ID123

1[5 Code de procédure pénale - etide 80 1-1.pdf (0/0) - D126

- Déeret n® 2010-112.pdf (0/0) - ID 129

- Décret n°2001-272.pdf (O/0) - 10132

- Décret n¥S6-222 du 29 février 1956.pdf (00) - ID135

1[5 Décret n¥71-541 du 26 novembre 1971 relatif ux actes établis par les notaines. pdf (3/0) - 10138
1) Politque_archivage_DCSSI_2006 (6/6) - 1D139

-] Rapport_Blanchette (3/2) - D158

[ deret_2011_144.pdf (3/0) - ID167

1 [0 decret_2011_434.pdf (9/0) - 10170

- [3 wdas (13/13) - 10171

& B ee_20131113_0001.pf (0/0) - D213

[ ordonnance_2005_15t6.pdf (0/0) - D215 O
[ ordornance_contrats {1/1) - D217 ID119-bin:BinaryMaster 1 DataObjectVersion: BinaryMaster_1
Nom: Code civil - Article 1348.pdf
Modifié le:2015-08-25T10:56:53.1300117
Taille: 43279 octets

SIP Id: D119

URE: non défini

MimeType: application/pdf

FUID: fmt/18

Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -

36d7563daec1 800cT42cdc2865d122084 2020b5ck

Fath: C son\Code civ

9] + (drect st subAL) - D [ O fobiet il m 3

(o 56 —— s
@lc ¢ SAEYEIL - IOAE

* un bouton d’action « Ouvrir 1’objet » permettant d’ouvrir le fichier correspondant a 1’objet
sélectionné dans la liste, en utilisant les applicatifs proposés par défaut par le systéme
d’exploitation de I’environnement utilisé (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

V Resip D : l=lO i

Fichier Contexte Traiter Import Export 7 -
Arbre du SIP (77 archivelUnit/67 dog/67 bde/0 pda) Métadonnées AL TD120 - Code civil - Artiche 1348 pdf
[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12 <Content>

vl

artdes (3/3) - 1013 i
Euletn NARA 2015-03.pdf [0/0) - ID25 <Title>Code cril - Article 1348.pdf</Title>

Interpares (14/14) - ID26. «fContent>

Reglementation (15/37) - D117
=] Ec_p]aem-mde 1343.pdf (0/0) - D120

-[E) Code & 1316.0df (0,0) - ID123

i[5 Code de procddure pénale - Actide 801-1.0df (0/0) - ID126

-5 Déeret n® 2010-112,04f (010) - D129

- Décret n°2001-272.pdf (O/0) - 10132

1) Décret n*S6-222 du 29 février 1956.0¢f (0/0) - D135

51 [) Décret n¥71-841 du 26 novesrbre 1871 relatif sux actes établs par les notares. pdf (0/1) - 10138
s} [ Pobique _archivage DESST_2006 (6/6) - D139

-] Rapport_Blanchette (3/2) - D158

[ deret_2011_144.pdf (3/0) - ID167 —_—
o [ decret_2011_434,00f (319) - D170 [ Eder ravchvveunt |
- [3 wdas (13/13) - 10171

& B ee_20131113_0001.pf (0/0) - D213

@ [ ordornance_2005_1516.pdf (010) - ID216 O
[ ordennance_contrats (1/1) - D217 ID115-bin:BinaryMaster 1 DataObjectversion: BinaryMaster_1
Nom: Code civil - Article 1348.pdf

Modifié le:2015-08-25T10:56:53.1300117

Taille: 43279 octets

SIP 1d: D119

URI: non défini

MimeType: application/pdf

FUID: fmt/18

Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -

36d7563daec1 800cT42cdc2865d122084 2020b5ck

Fath: C son\Code civ

[7] + (drect subAUftotal subAL) - xiID Quaklcbit ) |1ER: i 3

Changer labpet.

(G [ :
eic ¢ RG] E ] [wi

* un bouton d’action « Changer I’objet » qui permet de sélectionner, depuis 1’explorateur
Windows de ’utilisateur, un fichier a substituer au fichier existant (cf. copie d’écran ci-
dessous).
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W' Resip = | B | 2=
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit /67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID120 - Code civil - Articke 1348.pdf
E 1;;::-[3;;::;‘.;.‘mm.m o) - 1012 <Content>
B or 13) - BDE: . 1= o]
50 besn s 20:\50_3.9«[0_{0] -1025 <Titie> Code ol - Articll ¥ O, [
|8 tnterpares (14/24) - D26 </Cantent> T : =
| rorsprudence (373) - 1069 | Rechercher dans : | |, Documentation - Fem-
) normes (7/7) - 79 |
|8 recommandations_S14F (5/6) - 098 . Vitam
I Reglementation (15/37) - D117 _';_-7 p_archivistique 20180214 _NP_Vitarn_SEDA-COPIL-CRobet
-} [ Code ol - Artide 1343.0df (0/0) - D120 |} conmenor..c T Glosssire-version du 17_03_2016.pdf
T 161300.palf
#- [ Code o 1316.0df 10/0) - 10123 Ihiase o s an s aaStafingSurvey.pf
#- {5 Code de procddure pénle - Artide 801-1.pdf (0/0) - ID126 ! [ = g
7 [ Déeret n® 2010-112.p4 (0/0) - 10129 L
+- {5 Décret n*2001-272.pdf (0/0) - D132 Bures
{5 Décret n¥S6-222 du 29 février 1956.0df (00) - ID135
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#1- [ Poltique_archivage_DCSS1_2006 (8/6) - 1D139 .
. @kwrz_nmmz[z{z]u-‘:a:sa Mes docomants
o[ deret_2011_144.pdf (0/0) - ID167 = ] SIP et A
4 (B decret_2011_434.pdf [30) - 10170 | Editer Farch et
o [0 edas (13/13) - 10371 Ay =
# (B joe_20131113_0001.pdf (0/0) - 0213 Objets -
% (G ordonnance_2005_1516.0df (010) - ID215 g D
4 iy e - I
=3 -
‘& Mom de fichier | babiesu_gestion_exemple. pdf Ouwric
I RE Con f— - s
| TMimeType: apphication/pdf
FUID: fmt/18
Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -
22cectb35beTbbeab2 Pl 90d074d4 2501 36d7563daec 80074 2cdc 28654122084 2020b5ck
Fath: C:\Users\edouard, P i \Code civ
) + (drect subAlfiotal subAll) - xmilD | Suanlobiet ) (12 i
[ Cunver dosser AUJOG L Change fobget 1 [ Edter ke Dataciyect |
0 € B RO[CHe[E]J ] 2
©0 € B L=l L ARERETAL A s

3.5. Le panneau de visualisation et de modification des métadonnées d’un objet

Ce panneau permet de visualiser et de modifier les métadonnées de 1’objet, binaire comme
physique, sélectionné dans le panneau de visualisation de la liste des objets.

Il comporte les éléments suivants :

* une zone principale « Détails » permettant de visualiser les métadonnées techniques de
I’objet (cf. copie d’écran ci-dessous). Attention : les métadonnées d’un objet physique sont
présentées sous une forme XML, tandis que les métadonnées d’un objet binaire le sont dans
une forme explicite, précisant le chemin permettant d’accéder a 1’objet concerné sur
I’environnement de travail de I’utilisateur (champ « Path ») ;
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y_beip =
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du STP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID120 - Code civil - Articke 1348.pdf
[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12 <Content>
artices (3/3) - 1013 i 1> ionLevel

Bulletn NARA 2015-03.pdf (0/0) - D25 -
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©F) - 06 <fContent=>

Reglementation (15/37) - D117
&) [ Code ovi - Artide 1343.04f {00) - ID120
1=

-] Code el 1316.00f (0/0) - D123

#-{5 Code de procédure pénale - Articke 80 1-1.pdf (0/0) - ID126

- Déeret n® 2010-112.pdf (0/0) - ID 129

- Décret n*2001-272.pdf (3/0) - D132

- Décret n¥S6-222 du 29 février 1956.pdf (00) - ID135
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4 [ Politque_archivage_DCSS1_2006 (6/6) - ID139

is1- [l Rapport_Blanchette (2/2) - ID158

[ deoret_2011_144.00F (00) - 1D167 —_—— = =
[ decret_2011_434.0df (0/5) - 1170 f Editer [Archiveunt | Agouter... | [Alaschivelntrofie »
- [ edas (13/13) - 10171

& B ee_20131113_0001.pf (0/0) - D213 Objets Détaik
& [55) ordornance_2005_1516.pdf (0/0) - 10216 - - s

® [ ordorrance_contrats (1/1) - D217 ID115-bin:BinaryMaster 1 DataObjectversion: BinaryMaster_1
Nom: Code civil - Article 1348.pdf

Moddifié le:2015-08-25T10:56:53.1300112

Taille: 43279 octets

SIP Id: D119

URI: non défini

MimeType: application/pdf

FUID: fmit/18

Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -

5513607563 d0ect 80074 2cdc266541F200842020b5¢
Path: C:\User p iong o \Code i
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* un bouton d’action « Editer le DataObject » permettant de modifier le contenu des
métadonnées technique de 1’objet (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

y_beip =
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du STP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID120 - Code civil - Articke 1348.pdf
[ 141107 SgnatureVITAMVD.odt (00) - ID12 <Content>
artices (3/3) - 1013 i 1> ionLevel

Bulletn NARA 2015-03.pdf (0/0) - D25 -
5 i Ee «Title>Code chl - Article 1348.pdf</Title>
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1) Décret n*S6-222 du 29 février 1956.0¢f (0/0) - D135
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4 [ Politque_archivage_DCSS1_2006 (6/6) - ID139

isi- [ Rapport_Blanchette (2/2) - D158

[ deoret_2011_144.00F (00) - 1D167 —_— - =
1 [0) decret_2011_434.94F (9 - 10170 [ Edter Fauchwveunt. | Agouter... | [Alaschivelntrofie -
- [ edas (13/13) - 10171

& B ee_20131113_0001.pf (0/0) - D213 Objets Détail
& [55) ordornance_2005_1516.pdf (0/0) - 10216 - - s

® [ ordorrance_contrats (1/1) - D217 ID115-bin:BinaryMaster 1 DataObjectversion: BinaryMaster_1

Nom: Code civil - Article 1348.pdf

Moddifié le:2015-08-25T10:56:53.1300112

Taille: 43279 octets

SIP Id: D119

URE: non défini

MimeType: application/pdf

FUID: fmt/18

Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -
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3.6. Connaitre la version de la moulinette ReSIP utilisée

Afin de connaitre la version de la moulinette ReSIP utilisée, il convient, dans le menu de la
moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « ? » qui fait apparaitre une fenétre de dialogue fournissant
I’information demandée (cf. copie d’écran ci-dessous).
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3.7. Parameétrer la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP est fournie avec un paramétrage par défaut de ses fonctionnalités d’import,
d’export et de traitement de structures arborescentes d’archives. Il est possible :

* d’exporter le fichier de paramétrage par défaut ;
* de modifier le fichier de paramétrage par défaut ;
* d’importer un fichier de paramétrage différent du fichier de paramétrage par défaut ;

* de réinitialiser le paramétrage par défaut.

3.7.1. Exporter le fichier de paramétrage par défaut

Afin d’exporter le fichier de paramétrage par défaut, il convient :

* dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « ? » qui fait apparaitre une
fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* de cliquer sur le bouton d’action « Sauver » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

¥/ A propos de- ==1
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Aler ey o EE e

+ et mbkifiotsl mbdL) -0

Le clic sur la sous-action « Sauver » ouvre 1’explorateur Windows de 1’utilisateur et permet a celui-
ci de sélectionner un répertoire et d’enregistrer le fichier de paramétrage par défaut en le nommant
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« ResipPreferences.properties » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Justre du 53P

[———
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"_, I'ww‘\m-e- Fursgfreformon. propm e I Oy
[

o o T T b et - ol

Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » de I’explorateur lance 1’opération d’enregistrement du

fichier de paramétrage par défaut. La fenétre de dialogue se ferme automatiquement des
I’enregistrement réalisé.

3.7.2. Modifier le fichier de paramétrage par défaut

Afin de modifier le fichier de paramétrage par défaut, il convient d’ouvrir le fichier
ResipPreferences.properties avec un éditeur de texte de type Bloc-notes ou Notepad ++.

Le fichier de paramétrage par défaut se présente comme suit et liste dans 1’ordre :

les parametres d’export des structures arborescentes d’archives (lignes commencant par
« exportContent ») ;

I’emplacement par défaut ou les SIP seront exportés (lignes commencant par « global ») ;

les parametres d’import des structures arborescentes d’archives (lignes commencant par
« importContent ») ;

les parametres de traitement des fichiers, a savoir la catégorisation des formats de fichiers et
le seuil de dédoublonnage des fichiers (lignes commencant par « treatmentParameters »).
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Fichier de paramétrage par défaut avec, en gras, les paramétres qu’un service d’archives peut vouloir modifier

#Resip preferences

#Thu Jun 27 14:02:34 CEST 2019

exportContext.csvExport. maxNameSize=32

exportContext.csvExport.usageVersionSelectionMode=2

exportContext.general.hierarchical ArchiveUnits=true

exportContext.general.indented=true
exportContext.general.keptMetadataList=DescriptionLevel\nTitle\nFilePlanPosition\nSystemId\nOriginatingSystemId\
nArchivalAgencyArchiveUnitIdentifier\nOriginating AgencyArchiveUnitIdentifier\

nTransferring AgencyArchiveUnitldentifier\nDescription\nCustodialHistory\nType\nDocumentType\nLanguage\
nDescriptionLanguage\nStatus\nVersion\nTag\nKeyword\nCoverage\nOriginating Agency\nSubmissionAgency\
nAuthorizedAgent\nWriter\nAddressee\nRecipient\nTransmitter\nSender\nSource\nRelatedObjectReference\
nCreatedDate\nTransactedDate\nAcquiredDate\nSentDate\nReceivedDate\nRegisteredDate\nStartDate\nEndDate\
nEvent\nSignature\nGps

exportContext.general.managementMetadataXmlData=\ <ManagementMetadata>\n
<AcquisitionInformation>Acquisition Information</AcquisitionInformation>\n <LegalStatus>Public
Archive</LegalStatus>\n <Originating Agencyldentifier>Service_producteur</Originating Agencyldentifier>\n

<SubmissionAgencyldentifier>Mission_Culture</SubmissionAgencyldentifier>\n </ManagementMetadata>
exportContext.general.metadataFilterFlag=false

exportContext.general.reindex=false

exportContext.globalMetadata.archivalAgencyldentifier=AN

exportContext.globalMetadata.archival AgencyOrganizationDescriptiveMetadataXmlData=
exportContext.globalMetadata.archival Agreement=IC-000001
exportContext.globalMetadata.codeListVersionsXmlData=\ <CodeListVersions>\n
<ReplyCodeListVersion>ReplyCodeListVersion0</ReplyCodeListVersion>\n
<MessageDigestAlgorithmCodeListVersion>MessageDigestAlgorithmCodeListVersion0</
MessageDigestAlgorithmCodeListVersion>\n
<MimeTypeCodeListVersion>MimeTypeCodeListVersion0</MimeTypeCodeListVersion>\n
<EncodingCodeListVersion>EncodingCodeListVersion0</EncodingCodeListVersion>\n
<FileFormatCodeListVersion>FileFormatCodeListVersion0</FileFormatCodeListVersion>\n
<CompressionAlgorithmCodeListVersion>CompressionAlgorithmCodeListVersion0</
CompressionAlgorithmCodeListVersion>\n
<DataObjectVersionCodeListVersion>DataObjectVersionCodeListVersion0</DataObjectVersionCodeList Version>\n
<StorageRuleCodeListVersion>StorageRuleCodeListVersion0</StorageRuleCodeListVersion>\n
<AppraisalRuleCodeListVersion>AppraisalRuleCodeListVersion0</AppraisalRuleCodeListVersion>\n
<AccessRuleCodeListVersion>AccessRuleCodeListVersion0</AccessRuleCodeListVersion>\n
<DisseminationRuleCodeListVersion>DisseminationRuleCodeListVersion0</DisseminationRuleCodeListVersion>\n
<ReuseRuleCodeListVersion>ReuseRuleCodeListVersion0</ReuseRuleCodeListVersion>\n
<ClassificationRuleCodeListVersion>ClassificationRuleCodeListVersion0</ClassificationRuleCodeListVersion>\n
<AuthorizationReasonCodeListVersion>AuthorizationReasonCodeListVersion0</
AuthorizationReasonCodeListVersion>\n

<RelationshipCodeListVersion>RelationshipCodeList Version0</RelationshipCodeListVersion>\n
</CodeListVersions>

exportContext.globalMetadata.comment=Avec valeurs utilisables sur environnement de d\uO0OE9mo Vitam
exportContext.globalMetadata.date=

exportContext.globalMetadata.messageldentifier=SIP SEDA de test
exportContext.globalMetadata.nowFlag=true
exportContext.globalMetadata.transferRequestReplyldentifier=Identifier3
exportContext.globalMetadata.transferringAgencyldentifier=Identifier5
exportContext.globalMetadata.transferring AgencyOrganizationDescriptiveMetadataXmlData=
global.exportDir=C\:\\Users\\edouard.vasseur\\Desktop
global.importDir=C\:\\Users\\edouard.vasseur\\Desktop\\Documentation
importContext.csv.charsetName=windows-1252

importContext.csv.delimiter=;

importContext.disk.ignorePatternList=Thumbs.db\npagefile.sys\n.*\\.pdf

importContext.disk.noLinkFlag=false
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importContext.mail.defaultCharsetName=windows-1252

importContext.mail.extractAttachmentTextFile=true

importContext.mail.extractAttachmentTextMetadata=false

importContext.mail.extractMessageTextFile=false

importContext.mail.extractMessageTextMetadata=true

importContext.mail.protocol=thunderbird

importContext.workDir=C\:\\Users\\edouard.vasseur\\Documents\\Resip

treatmentParameters.categories. Autres=Other
treatmentParameters.categories.Basededonneesaccessfilemaker=fmt/161|fmt/194|fmt/275|fmt/995|fmt/1196|x-fmt/1|x-
fmt/8|x-fmt/9|x-fmt/10[x-fmt/66|x-fmt/238|x-fmt/239|x-fmt/240x-fmt/241 |x-fmt/318|x-fmt/319
treatmentParameters.categories.Chiffre=fmt/494|fmt/754|fmt/755
treatmentParameters.categories.Compresseziptar=fmt/484|x-fmt/263|x-fmt/265[x-fmt/266|x-fmt/268
treatmentParameters.categories.Dessinsvgodgautocad=fmt/21|fmt/22|fmt/23|fmt/24|fmt/25|fmt/26|fmt/27|fmt/28|fmt/29|
fmt/30/fmt/31|fmt/32[fmt/33|fmt/34|fmt/35|fmt/36

treatmentParameters.categories. Executable=fmt/688|fmt/689|fmt-899|fmt/900|x-fmt/409|x-fmt/410[x-fmt/411
treatmentParameters.categories. HTML=fmt/96|fmt/97|fmt/98|fmt/99|fmt/100[fmt/101|fmt/102|fmt/103|fmt/471
treatmentParameters.categories.Imagejpgjpg2000tiff=fmt/3|fmt/4|fmt/11|fmt/12|fmt/13|fmt/41|fmt/42|fmt/43|fmt/44]|
fmt/150/fmt/156|fmt/353|fmt/463|fmt/529|fmt/645[x-fmt/387|x-fmt/390|x-fmt/391[x-fmt/392|x-fmt/398
treatmentParameters.categories.Messageriemboxpsteml=fmt/278|fmt/720|fmt/950|x-fmt/248|x-fmt/249[x-fmt/430
treatmentParameters.categories.Nonconnu=UNKNOWN
treatmentParameters.categories.Pdf=fmt/14|fmt/15[fmt/16|fmt/17|fmt/18|fmt/19|fmt/20/fmt/95|fmt/144|fmt/145|fmt/146|
fmt/147|fmt/148|fmt/157|fmt/158|fmt/276|fmt/354|fmt/476|fmt/477|fmt/478|fmt/479|fmt/480|fmt/481|fmt/488|fmt/489)
fmt/490|fmt/491|fmt/492|fmt/493|fmt/1129
treatmentParameters.categories.Presentationpptpptxodp=fmt/125|fmt/126|fmt/138|fmt/179|fmt/181|fmt/215|fmt/292|
fmt/293|x-fmt/88
treatmentParameters.categories.Sonwavemp3=fmt/1|fmt/2|fmt/6|fmt/132|fmt/134|fmt/141|fmt/142|fmt/527|fmt/703|fmt/
704|fmt/705|fmt/706|fmt/707|fmt/708|fmt/709|fmt/710[fmt/711
treatmentParameters.categories.StructureXMLjson=fmt/101|fmt/817|fmt/880

treatmentParameters.categories. Tableurcsvxlsxlsxods=fmt/55[fmt/56|fmt/57|fmt/59|fmt/61|fmt/62|fmt/137|fmt/175|fmt/
176|ftmt/177|fmt/214|fmt/294|fmt/295|fmt/445|x-fmt/18

treatmentParameters.categories. Textebrut=x-fmt/111

treatmentParameters.categories. Textedocdocxodt=fmt/37|fmt/38|fmt/39|fmt/40|fmt/45|fmt/50|fmt/51|fmt/52[fmt/53|fmt/
136|fmt/258|fmt/290|fmt/291|fmt/412|fmt/609|fmt/754|x-fmt/42|x-fmt/43|x-fmt/44|x-fmt/64|x-fmt/65[x-fmt/273|x-fmt/
274|x-fmt/275|x-fmt/276|x-fmt/393|x-fmt/394

treatmentParameters.categories. Videoavimovmpegmp4=fmt/5|fmt/199|fmt/569|fmt/640|fmt/649|fmt/797|x-fmt/384|x-
fmt/385|x-fmt/386

treatmentParameters.categoriesList=Base =~ de  donn\uOOE9es (access,filemaker...)|Chiffr\uO0E9|Compress\u00E9
(zip,tar...)|Dessin (svg,odg,autocad...)[Ex\uO0E9cutableHTML|Image (jpg,jpg2000,tiff...)[Messagerie (mbox,pst,eml...)|
Pdf|Pr\u0O0E9sentation (ppt,pptx,odp...)|Son (wave,mp3...)|Structur\u00E9 (XML,json)|Tableur (csv,xlsxlsx,ods...)|
Texte (doc,docx,odt...)| Texte brut|Video (avi,mov,mpeg,mp4...)|Non connu|Autres...
treatmentParameters.dupMax=1000

Une fois le fichier ouvert, il est possible de modifier I’ensemble des parametres et de sauvegarder
les modifications apportées. Attention : il convient de bien conserver la syntaxe et la sémantique
utilisée dans le fichier afin d’éviter les problemes d’import.

3.7.3. Importer un fichier de paramétrage différent du fichier de paramétrage par
défaut

Afin d’importer un fichier de paramétrage différent du fichier de paramétrage par défaut, il
convient :
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* dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « ? » qui fait apparaitre une
fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

asbre du SIP Métadonades AL

o A proges de ===

VITOM =i
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* cliquer sur le bouton d’action « Importer » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

Artee du SIP Métadennées AL

VITQM =

+ dnect mbyot sk - i

Le clic sur la sous-action « Importer » ouvre I’explorateur Windows de I’utilisateur et permet a
celui-ci de sélectionner le fichier de paramétrage (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » de 1’explorateur lance la mise a jour des parametres de la
moulinette ReSIP. Pour consulter les parameétres définis, il convient, dans le menu de la moulinette
ReSIP, de cliquer sur ’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (voir section 4.6.
ci-dessous).

3.7.4. Réinitialiser le paramétrage par défaut

Afin de réinitialiser le paramétrage par défaut, il convient :

* dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « ? » qui fait apparaitre une
fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* cliquer sur le bouton d’action « Réinitialiser les préférences » (cf. copie d’écran ci-
dessous).
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Le clic sur le bouton d’action « Réinitialiser les préférences » de la fenétre de dialogue lance la mise
a jour des parametres de la moulinette ReSIP. Pour consulter les parameétres réinitialisés, il convient,
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dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action
« Préférences » (voir section 4.6. ci-dessous).

4. Import de structures arborescentes d’archives dans la moulinette
ReSIP

Il est possible d’importer dans la moulinette ReSIP plusieurs types de structures arborescences
d’archives enregistrées sur 1’environnement de travail de ’utilisateur :

* import d’une arborescence de fichiers (section 4.1.) ;
e import d’un SIP existant (section 4.2.) ;
e import d’un DIP existant (section 4.3.) ;

* import depuis un fichier .csv correspondant a un arbre de positionnement ou a un plan de
classement (section 4.4.) ;

* import depuis un fichier .csv décrivant une structure arborescente d’archives et/ou de
fichiers (section 4.5.) ;

* import d’un conteneur de messages électroniques (section 4.6.) ;

* réouverture d’une structure arborescente de fichiers dont le traitement a déja été commencé
et sauvegardé via la moulinette ReSIP (réouverture de session) (section 4.7.).

4.1. Import d’une arborescence de fichiers
L’import d’une structure arborescente d’archives représentée par une arborescence de fichiers est
réalisable sous deux formes :

* une maniere simple : import d’une arborescence sans fichier de métadonnées supplémentaire
(section 4.1.2.) ;

* une maniére avancée: import d’une arborescence avec fichiers de métadonnées
supplémentaires (section 4.1.3.).

L’import est paramétrable (section 4.1.1.).

4.1.1. Paramétrage de I’import

Afin de paramétrer I’import d’une structure arborescente d’archives représentée par une
arborescence de fichiers pour traitement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de
cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Le clic sur la sous-action « Importer depuis un SIP » ouvre une fenétre de dialogue composée de 3
onglets. Le paramétrage de I’import est disponible dans 1’onglet « import » (cf. copie d’écran ci-
dessous). Il permet de :

* définir les parameétres d’import des messageries (voir section 4.6.) ;

» définir les fichiers susceptibles d’étre présents dans la structure arborescente de fichiers et
qui devront étre exclus du processus d’import. Cette exclusion peut étre réalisée de deux
manieres différentes :

o en déclarant le nom des fichiers qui doivent étre exclus de I’import (ex. Thumbs.db) ;

© en déclarant les catégories de fichiers a exclure sur la base d’expressions régulieres, par
exemple de la maniére suivante :

= pour exclure tous les fichiers dont I’extension est « .odg », il convient d’indiquer
«.*\.odg » (sans les guillemets) ;

=  pour exclure tous les fichiers commencant par « manifest », il convient d’indiquer
« manifest.* » (sans les guillemets) ;

= pour exclure tous les fichiers commencant par « manifest » et dont I’extension est
«.xml », il convient d’indiquer « manifest.*xml » (sans les guillemets) ;

= pour exclure tous les fichiers ayant un chiffre dans le titre, il convient d’indiquer
« . *[0-9].* » (sans les guillemets) ;

e définir, pour les imports depuis un fichier .csv décrivant une structure arborescente
d’archives et/ou de fichiers, le séparateur ainsi que I’encodage des caracteres retenus, au
moyen de sélecteurs (voir section 4.5.).
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4.1.2. Import d’une arborescence de fichiers

supplémentaire
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Afin d’importer une structure arborescente d’archives représentée par une arborescence de fichiers
pour traitement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import »
puis sur la sous-action « Importer depuis un répertoire » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Le clic sur la sous-action « Importer depuis un répertoire » ouvre l’explorateur Windows de
’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire et de I’importer dans la moulinette
ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous). Attention : il
n’est possible de sélectionner qu’un seul répertoire.
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Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » de 1’explorateur lance une fenétre de dialogue « Import »
indiquant que 1’opération d’import est lancée et permettant de suivre sa progression. Cette opération
peut étre annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue (cf. copie
d’écran ci-dessous).
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Une fois I'opération d’import achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments
importés (unités archivistiques, groupes d’objets, objets binaires, objets physiques) ainsi que le
temps qui a été nécessaire pour réaliser I’opération d’import. La structure arborescente d’archives
est désormais consultable et traitable depuis le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton
d’action « Fermer » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Les statistiques de I’import sont également consultables en cliquant, dans le menu de la moulinette
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ReSIP, sur I’action « Contexte » puis sur la sous-action « Voir les informations d’import» (cf. copie
d’écran ci-dessous).
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Une fenétre de dialogue s’ouvre et permet de consulter les informations relatives a I’import (cf.
copie d’écran ci-dessous).
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Attention : seuls les répertoires et fichiers enregistrés dans le répertoire sélectionné via
I’explorateur sont importés dans la moulinette ReSIP. Le répertoire sélectionné dans
I’explorateur n’est pas importé dans ReSIP.

Dés I’import terminé, la moulinette ReSIP crée un « contexte de travail » sous forme d’un fichier
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json zippé qui porte la structure arborescente d’archives, les métadonnées des unités archivistiques,
des groupes d’objets techniques et des objets binaires comme physiques, ainsi que la localisation
des fichiers sur I’environnement de travail de 1’utilisateur. Ce contexte de travail nécessite d’étre
sauvegardé si le traitement de la structure arborescente de fichiers doit étre interrompu et repris
ultérieurement (cf. section 5.8.).

Attention : pour des raisons de taille, les fichiers représentant les archives ne sont pas sauvegardés
dans le contexte de travail. Seul leur chemin sur le disque est sauvegardé. En conséquence, les
fichiers ne doivent pas changer d’emplacement sur le disque pendant tout le temps de leur
traitement avec la moulinette ReSIP.

4.1.3. Import d’une arborescence de fichiers avec fichier de métadonnées
supplémentaire

L’import simple d’une arborescence de fichiers (section 4.1.1.) avec la moulinette ReSIP crée un
contexte de travail reprenant les métadonnées par défaut disponibles dans I’arborescence de
fichiers :

* pour les fichiers, le format identifié avec 1’outil Siegfried, le nom du fichier, sa taille, son
empreinte avec 1’algorithme SHA-512 ;

* pour les unités archivistiques correspondant aux fichiers, le nom du fichier comme titre
(champ Title du standard SEDA), la date de derniére modification du fichier comme date
(champ TransactedDate du standard SEDA). Le niveau de description (champ
DescriptionLevel du standard SEDA) est incrémenté avec la valeur « Item » ;

* pour les unités archivistiques correspondant a des répertoires, 1’intitulé de ceux-ci comme
titre (champ Title du standard SEDA), la date de la plus ancienne et de la plus récente unité
archivistique contenue dans le répertoire (champs StartDate et EndDate du standard SEDA).
Le niveau de description (champ DescriptionLevel du standard SEDA) est incrémenté avec
la valeur « RecordGrp ».

Il est cependant possible d’effectuer des imports avancés pour disposer d’une structure arborescente
d’archives enrichie avec :

* les métadonnées qui permettent de décrire de maniere globale la structure arborescente
d’archives et d’alimenter 1’en-téte du manifeste du SIP ;

* les métadonnées qui permettent de décrire les métadonnées de gestion associées a la
structure arborescente d’archives et d’alimenter le bloc ManagementMetadata du manifeste
du SIP ;

* des métadonnées supplémentaires pour une unité archivistique ;
* des métadonnées supplémentaires pour un objet binaire ;

* des métadonnées supplémentaires pour un objet physique;
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* une unité archivistique représentée par un groupe d’objets contenant plusieurs objets, par
exemple un objet physique et un objet binaire, ou un objet binaire de type BinaryMaster et
un objet binaire de type Thumbnail.

A noter : pour comprendre au mieux cette facon de structurer 1’arborescence de fichiers avec tous
les fichiers spéciaux, il est recommandé d’exporter des exemples de SIP déja constitués en utilisant
la fonction « Exporter la hiérarchie sur disque » pour visualiser les différents fichiers spéciaux
associés (cf. section 6.3.).

4.1.4. Métadonnées de I’en-téte du manifeste

Les métadonnées de 1’en-téte du manifeste (intitulé et identifiant du SIP, contrat d’entrées, versions
des référentiels utilisés, identifiant du service d’archives et identifiant du service de transfert)
peuvent étre renseignées dans un fichier nommé __GlobalMetadata.xml qui se présente comme
suit :

<Comment>SIP complexe pour ReSIP</Comment>
<Messageldentifier>Messageldentifier0</Messageldentifier>
<Archival Agreement>IC-000001</Archival Agreement>
<CodeListVersions>
<ReplyCodeListVersion>ReplyCodeListVersion0</ReplyCodeListVersion>
<MessageDigestAlgorithmCodeListVersion>MessageDigestAlgorithmCodeListVersion0</
MessageDigestAlgorithmCodeListVersion>
<MimeTypeCodeListVersion>MimeTypeCodeListVersion0</MimeTypeCodeListVersion>
<EncodingCodeListVersion>EncodingCodeListVersion0</EncodingCodeListVersion>
<FileFormatCodeListVersion>FileFormatCodeListVersion0</FileFormatCodeListVersion>
<CompressionAlgorithmCodeListVersion>CompressionAlgorithmCodeListVersion0</
CompressionAlgorithmCodeListVersion>
<DataObjectVersionCodeListVersion>DataObjectVersionCodeListVersion0</DataObjectVersionCodeListVersion>
<StorageRuleCodeListVersion>StorageRuleCodeListVersion0</StorageRuleCodeListVersion>
<AppraisalRuleCodeListVersion>AppraisalRuleCodeListVersion0</AppraisalRuleCodeList Version>
<AccessRuleCodeListVersion>AccessRuleCodeListVersion0</AccessRuleCodeListVersion>
<DisseminationRuleCodeListVersion>DisseminationRuleCodeListVersion0</DisseminationRuleCodeListVersion>
<ReuseRuleCodeListVersion>ReuseRuleCodeListVersion0</ReuseRuleCodeList Version>
<ClassificationRuleCodeListVersion>ClassificationRuleCodeListVersion0</ClassificationRuleCodeListVersion>
<AuthorizationReasonCodeListVersion>AuthorizationReasonCodeListVersion0</
AuthorizationReasonCodeListVersion>
<RelationshipCodeListVersion>RelationshipCodeList Version0</RelationshipCodeListVersion>
</CodeListVersions>
<ArchivalAgency>
<Identifier>Identifier4</Identifier>
</ArchivalAgency>
<Transferring Agency>
<Identifier>Identifier5</Identifier>
</Transferring Agency>

Ce fichier doit étre enregistré dans le répertoire racine destiné a étre importé dans la moulinette
ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Dans I’exemple ci-dessus, c’est le répertoire SIP_complexe qui est destiné a étre importé dans la
moulinette ReSIP. Le fichier __GlobalMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire destiné a étre importé a la racine.

Attention : la structure du fichier XML doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.5. Métadonnées de gestion du bloc ManagementMetadata

Les métadonnées du bloc ManagementMetadata du manifeste (profil d’archivage, niveau de
service, mode d’entrée, statut juridique, regles de gestion applicables a 1’ensemble du SIP, service
producteur de 1’entrée, service versant de I’entrée) peuvent étre renseignées dans un fichier nommé
__ManagementMetadata.xml qui se présente comme suit :

<ManagementMetadata>
<ArchivalProfile>PR-000001</ArchivalProfile>
<ServiceLevel></ServiceLevel>
<AcquisitionInformation>Versement</AcquisitionInformation>
<LegalStatus>Public Archive</LegalStatus>
<OriginatingAgencyldentifier>ABCDEFG</Originating Agencyldentifier>
<SubmissionAgencyldentifier>ABCDEFG</SubmissionAgencyldentifier>
<AccessRule>
<Rule>ACC-00001</Rule>
<StartDate>2017-01-01</StartDate>
</AccessRule>
</ManagementMetadata>

Ce fichier doit étre enregistré dans le répertoire racine destiné a étre importé dans la moulinette
ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Dans I’exemple ci-dessus, c’est le répertoire SIP_complexe qui est destiné a étre importé dans la
moulinette ReSIP. Le fichier __ManagementMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire destiné a étre importé a la racine.

Attention : la structure du fichier XML doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.6. Métadonnées d’une unité archivistique

Les métadonnées d’une unité archivistique (métadonnées de gestion comme de description) peuvent
étre renseignées dans un fichier nommé __ArchiveUnitMetadata.xml qui se présente comme suit :

<ArchiveUnitProfile>AUP-000001</ArchiveUnitProfile>
<Management>
<AppraisalRule>
<Rule>APP-00001</Rule>
<StartDate>1960-01-01</StartDate>
<FinalAction>Keep</Final Action>
</AppraisalRule>
<AccessRule>
<Rule>ACC-00001</Rule>
<Rule>ACC-00002</Rule>
<StartDate>2010-05-14</StartDate>
</AccessRule>
</Management>
<Content>
<DescriptionLevel>File</DescriptionLevel>
<Title>Titre de mon dossier</Title>
<StartDate>1988-01-01</StartDate>
<EndDate>2018-12-31</EndDate>
</Content>

Ce fichier doit étre enregistré dans un répertoire correspondant a 1’unité archivistique (cf. copie
d’écran ci-dessous).
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test_SIP_exporte 2

Dans I’exemple ci-dessus, le répertoire « Dossiers_ID6000 » correspond a 1’unité archivistique de
niveau dossier décrite. Le fichier __ArchiveUnitMetadata.xml est donc enregistré directement dans
le répertoire correspondant a celle-ci.

Si I’unité archivistique est de niveau piece et correspond a un fichier, le répertoire correspondant a
I’unité archivistique contiendra a la fois le fichier __ ArchiveUnitMetadata.xml et le fichier
concerné.

Attention : la structure du fichier XML doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.7. Métadonnées d’un objet binaire

Les métadonnées d’un objet binaire (métadonnées techniques) peuvent étre renseignées dans un
fichier nommeé __«usage » [BinaryMaster, Dissemination, Thumbnail,
TextContent]_« version »_BinaryDataObjectMetadata.xml qui se présente comme suit :

<DataObjectVersion>BinaryMaster_1</DataObjectVersion>
<Uri>content/ID8.txt</Uri>

<MessageDigest algorithm="SHA-
512">8e393c3a82ce28f40235d0870ca5b574ed2c90d831a73cc6bf2fb653c060c7f094fae941dfade786c826£8b124f09f9
89c670592bf7a404825346f9b15d155af</MessageDigest>

<Size>30</Size>

<FormatIdentification>
<FormatLitteral>Plain Text File</FormatLitteral>
<MimeType>text/plain</MimeType>
<FormatId>x-fmt/111</FormatId>

</Formatldentification>
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<FileInfo>
<Filename>BinaryMaster.txt</Filename>

<LastModified>2016-10-18T19:03:30Z</LastModified>

</FileInfo>

Ce fichier doit :

* étre enregistré dans un répertoire correspondant a I’unité archivistique, au méme niveau que
1’objet binaire qu’il décrit ;

* avoir le méme préfixe (usage_version_) que celui de 1’objet décrit (cf. copie d’écran ci-
dessous).
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Dans I’exemple ci-dessus, le répertoire « AU » correspond a 1’unité archivistique décrite. Le fichier
__BinaryMaster_1_BinaryDataObjectMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire correspondant a celle-ci et décrit le fichier _ BinaryMaster_1_Sprint 1.14 - IT45
review.pdf qui représente 1’unité archivistique.

Attention : la structure du fichier XML doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.8. Métadonnées d’un objet physique

Les métadonnées d’un objet physique (métadonnées techniques) peuvent étre renseignées dans un

fichier nomme __«usage » [PhysicalMaster,
Dissemination]_« version »_PhysicalDataObjectMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<DataObjectVersion>PhysicalMaster_1</DataObjectVersion>
<Physicalld>12345</Physicalld>
<PhysicalDimensions>

<Height unit="centimetre">21</Height>

<Length unit="centimetre">29.7</Length>

<Weight unit="kilogram">1</Weight>

</PhysicalDimensions>
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Ce fichier doit étre enregistré dans un répertoire correspondant a 1’unité archivistique.

Attention : la structure du fichier XML doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.9. Groupe d’objets techniques contenant plusieurs objets
Il est possible d’importer plusieurs objets, qu’ils soient physiques ou binaires, représentant une
méme unité archivistique et constituant ensemble un groupe d’objets.
Pour créer un groupe d’objets, il suffit de :
* créer un répertoire correspondant a I’unité archivistique ;

* enregistrer tous les objets, qu’ils soient physiques ou binaires, représentant l’unité
archivistique, en les préfixant comme suit : __ «usage » _ « version » _ nom du fichier.
Attention : tout objet dont le nommage ne respectera pas cette forme sera considéré comme
un objet indépendant et une unité archivistique spécifique a celui-ci sera créée ;

* éventuellement, ajouter les fichiers de métadonnées correspondants a 1’unité archivistique et
aux objets.

Dans I’exemple ci-dessous, 1’unité archivistique intitulée « AU2 » est représentée par deux objets :
* un objet binaire de type BinaryMaster au format .pptx ;

* un objet binaire de type Dissemination au format .pdf.
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Attention : il ne peut y avoir dans le groupe d’objets deux objets déclarant le méme usage et la
meéme version.
4.2. Import d’un SIP déja constitué

Afin d’importer pour traitement une structure arborescente d’archives représentée par un SIP déja
constitué, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Import » puis
sur la sous-action « Importer depuis un SIP » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Le clic sur la sous-action « Importer depuis un SIP » ouvre 1’explorateur Windows de I’utilisateur et
permet a celui-ci de sélectionner le SIP et de I’importer dans la moulinette ReSIP en cliquant sur le
bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. La moulinette ReSIP
ouvre le SIP, décompresse les fichiers dans un répertoire nommé « nom du SIP »-tmpdir créé dans
le répertoire de travail et exploite le manifeste pour restituer la structure arborescente d’archives
dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives.
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4.3. Import d’un DIP déja constitué

Afin d’importer pour traitement une structure arborescente d’archives représentée par un DIP déja
constitué, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import » puis
sur la sous-action « Importer depuis un DIP » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip [
Fichier Conterte T.-.l:‘.e.' Export 7
Arbre du SIP i Importer depuis un répentaire.. | i Hétadannées AU

Importer depuis un SIP...
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Importer depuis un contenewr courriels...

Objets Détails.

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un DIP » ouvre 1’explorateur Windows de 1’utilisateur
et permet a celui-ci de sélectionner le DIP et de I’importer dans la moulinette ReSIP en cliquant sur
le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. La moulinette ReSIP
ouvre le DIP, décompresse les fichiers dans un répertoire nommé « nom du DIP »-tmpdir créé dans
le répertoire de travail et exploite le manifeste pour restituer la structure arborescente d’archives
dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie
d’écran ci-dessous).
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4.4. Import d’un arbre de positionnement ou d’un plan de classement sous forme de
fichier .csv

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a un
arbre de positionnement ou a un plan de classement au sens de la solution logicielle Vitam sous la
forme d’un fichier csv.

4.4.1. Présentation du fichier d’import

Le fichier d’import prend la forme d’un fichier au format .csv composé de cinq colonnes :
* id: identifiant unique attribué a I’unité archivistique par I’utilisateur ;
* nom : intitulé de I’unité archivistique ;
* observations : champ libre ;
* cote : identifiant métier propre a I’unité parente (suffixe) ;
* série : identifiant métier de I’unité archivistique « parente » (préfixe).

Attention :

* 1’ordre des colonnes ne doit pas étre modifié ;

* une premiere ligne d’en-téte donnant le nom des colonnes doit étre présente, chaque ligne
décrivant ensuite une unité archivistique ;

* le séparateur entre les colonnes doit étre le « ; ». Ce caractére ne doit donc pas étre utilisé
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dans les différents champs ;

* Les colonnes « série » et « cote » sont complémentaires et permettent de définir I’identifiant
de ’unité archivistique (champ OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier dans le standard
SEDA). Seule la colonne « cote » doit obligatoirement étre renseignée. A titre d’exemple,
aux Archives nationales :

o Série F/ : dans le fichier, F/ sera la cote ;

o Sous-série F/1 : dans le fichier, F/ sera la série et 1 la cote ;

o Sous-série F/1c : dans le fichier, F/1 sera la série et c la cote ;

o Sous-série F/1cVII : dans le fichier , F/1c sera la série et VII la cote.

Le fichier d’import utilisé pour la rédaction du présent manuel se présente comme suit :

Id;nom;observ;cote;serie

1;Archives antérieures a 1789;;AR.;

2;Archives postérieures a 1789;;REP.;

3;Assemblées parlementaires;;1.;REP.

4;Souverains, chefs de I'état et de gouvernement, pouvoir exécutif;;2.;REP.
5;Révolution et Premier Empire;;1.;REP.2.

7;Seconde République;;3.;REP.2.

8;Ministére de la maison de I'empereur (Second Empire);;4.;REP.2.
9;Ministére d'état (Second Empire);;5.;REP.2.

10;Troisiéme République;;6.;REP.2.

11;état francais;;7.;REP.2.

12;France libre et gouvernement provisoire de la France;;8.;REP.2.
13;Quatriéeme République;;9.;REP.2.

14;Cinquiéme République;;10.;REP.2.

15;Charles de Gaulle;;1.;REP.2.10.

16;Georges Pompidou;;2.;REP.2.10.

17;Valéry Giscard d’Estaing;;3.;REP.2.10.

18;Frangois Mitterrand;;4.;REP.2.10.

19;Jacques Chirac;;5.;REP.2.10.

20;Nicolas Sarkozy;;6.;REP.2.10.

21;Francois Hollande;;7.;REP.2.10.

22;Coordination gouvernementale et interministérielle;;3.;REP.
23;Fonctionnement de 1'Etat;;4.;REP.

24; Administrations et organismes liés aux périodes de guerre;;5.;REP.
25;Intérieur;;6.;REP.

26;Justice;;7.;REP.

27;Cabinet du ministre;;1.;REP.7.

28;Lois, décrets, ordonnances et arrétés (originaux ou authentiques) provenant du ministere de la Justice;;2.;REP.7.
29;Instances de controle et de conseil;;3.;REP.7.

30;0rganismes et services rattachés;;4.;REP.7.

31;Ministeéres et secrétariats d'Etat délégués;;5.;REP.7.

32; Administration générale;;6.;REP.7.

33;Relations internationales;;7.;REP.7.

34;Services judiciaires;;8.;REP.7.

35;Affaires civiles et sceau;;9.;REP.7.

36;Affaires criminelles et graces;;10.;REP.7.
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6;Restauration et Monarchie de Juillet;;2.;REP.2.

37;Administration pénitentiaire depuis le XXe s.;;11.;REP.7.

38;Direction de la protection judiciaire de la jeunesse;;12.;REP.7.

39;Service de l'accés au droit et a la justice et de la politique de la ville;;13.;REP.7.
40;Droit des victimes, aide aux victimes;;14.;REP.7.

41;Colonies, Outre-mer, Coopération;;8.;REP.

42;Beaux-Arts, Culture et Communication;;9.;REP.

43;Education, enseignement supérieur et recherche;;10.;REP.

44;Jeunesse et sports;;11.;REP.

45;Travail, Santé, Affaires sociales;;12.;REP.

46;Migrations;; 13.;REP.

47;économie et finances;;14.;REP.

48;Travaux publics, équipement, urbanisme, transports, aménagement du territoire, écologie, environnement;;15.;REP.
49;Agriculture;;16.;REP.

50;Postes, Télégraphes, Télécommunications;;17.;REP.

51;Archives privées;;AP.;

L’annexe « Préparer un fichier .csv » apporte quelques conseils pour effectuer cette opération.

4.4.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a un arbre de positionnement
ou a un plan de classement décrite sous la forme d’un fichier .csv, il convient, dans le menu de la
moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un csv
d’arbre de classement » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Res (=0
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Imparter depuis un SIP...
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Le clic sur la sous-action « Importer depuis un csv d’arbre de classement » ouvre 1’explorateur
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Windows de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner le fichier correspondant et de
I’importer dans la moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir ».

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1.

Au terme du processus d’import, la structure arborescente d’archives est restituée dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-
dessous) :
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Chaque unité archivistique dispose des métadonnées suivantes :

* niveau de description (champ DescriptionLevel du standard SEDA) : la valeur est « series »
pour les neeuds racines (lignes ayant une valeur vide dans le champ « série » du fichier
d’import) et « subseries » pour les autres nceuds ;

 titre (champ Title du standard SEDA) : valeur du champ « nom » du fichier d’import ;

* description (champ Description du standard SEDA) : valeur du champ « observ » du fichier
d’import ;

* cote (champ OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier du standard SEDA) : valeur des
champs « série » et « cote » du fichier d’import.

Attention : en cas de probleme d’encodage de caractéeres a 1’affichage dans le panneau de
visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, il convient de renouveler
I’import en changeant le type d’encodage sélectionné dans les Préférences (voir section 4.1.1.).
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4.5. Import depuis un fichier .csv décrivant une structure arborescente d’archives et/

ou de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives et/ou de fichiers sous

la forme d’un fichier csv.

4.5.1. Présentation du fichier d’import

Le fichier d’import prend la forme d’un fichier au format .csv composé de x colonnes :

* Id: identifiant unique de I’unité archivistique, définie par I’utilisateur (colonne facultative) ;
* Parentld : identifiant unique de 1’unité archivistique parente, définie par 1’utilisateur

(colonne facultative) ;

* File: chemin relatif a partir de I’emplacement ou est enregistré le fichier .csv (colonne

obligatoire) ;
* DescriptionLevel : niveau de description de 1’unité archivistique (colonne obligatoire) ;
* Title : intitulé de I’unité archivistique (colonne obligatoire) ;
* toute colonne correspondant a un champ du standard SEDA : (colonnes facultatives).

La colonne File, obligatoirement renseignée, peut seule étre présente dans le fichier .csv d’import,

sans que les colonnes Id et Parentld le soient (cf. copie d’écran ci-dessous) :

m] MetadataTestOK Leolcsv - LibreOThce Caic

Fichier Edition Affichage [nsetion Format Feuille Données Outils Fenétre  Aide

e T & = 1 o2 ny o = = p—
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{lberstionSans [=] 0 [=] @ @ & &'C—j' EEE S B -%00 (] ¥ 2 EE H-lr 'n' =

Al v & L = File
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=

B (0
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4 e T 5 Tout rech ¢ [ Affichage mis en forme [ Respecter la casse (z

Si les colonnes Id et Parentld sont présentes, le fichier d’import se présentera comme suit (cf. copie

d’écran ci-dessous) :
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Fichier Egdition Affichage [Insertion Format Fewille Données  Qutils  Fenétre Aide

I me g s 5 - = 5
(E-B-H- 88 « =568 a& Q"B -0 7 EIRHE- g8l
|bestionsens Mzl @ @ @ B-B-= == 5 P-%00[ %2 == I-B-18-
A20 *| f I = |ID10002-07-06-04-réponsepdf
—— B ! o L E !
I arenill) [File DescripionLevel Tite Description
2 pioo D0 RecordGip Dossiers 0es gossiers de la Cerfa-
"3 Jip10000 D0 RecordGro Cerla-1244771-1D10000
4 JID10000-13-05-04-Cerfal244771-Annexel »ID10000 Procedure'DossiersiD10000-13-05-04-Cerfal 28477 1-Annexels kem 13-05-04-Cerfal 244771-Annexal
5 JID10000-13-05-04-Cerlal 24 #ID10000 Procedure\DossiersuD10000-13-05-04-Cerfal 24477 L-Annexe2x tem 13-05-04-Cerfal 244771-Annexal
§_JID10000-13-05-04-Cerlal244771 odt 1010000 [Procedure\DossersiD10000-13-05-04-Cerfal 244771 oot rem 13-05-04-Cerfal 224771
7_J'D10000-13-05-04-lle.xmi 1010000 Procedure\DossersuD10000-13-05-04-fe xmi Ierm 13-05-04-hle
_& JD10000-13-05-04-réponse pal IDL000L fProc DossiersiD10000-13-05-04-réponse pdl Inern 13-05-04-réponse
g Jip10001 D0 RecordGr Cerla-1244771-ID10001
10 JID10001-26-05-04-Cerfal 24477 1-Annexel »ID10001 Procedure'DossiersiD10001-26-05-04-Cerfal 24477 1-Annexels kzm 26-05-04-Cerfal 244771-Annexal
11 QID10001-26-05-04-Cerlal 24477 1-Annexe2 »ID10001 Procedure'DossiersiD10001-26-05-04-Cerfal 24477 1-Annexex iem 26-05-04-Cerfal 2447T1-Annexe2
12 §I010001-26-05-04-Cartal244771 odt 1010001 Erocedurs'DossersiD10001-26-05-04-Carfal 244771 om Iem 26-05-04-Carfal 244771
13 J'D10001-26-05-04-file xmi 1D10001 pProcedure\DossiersiD10001-26-05-04-ke xmi Iem 26-05-04-le
14 JID10001-26-05-04-réponse pal ID1000L fProc DossiersiD10001-26-05-04-rép pat Rerm 26-05-04-réponse
15 jiD10002 D0 RecordGrp Cerla-1244771-1D10002
16 JID10002-07-06-04-Cerlal244771-Annexel »ID10002 Procedurs'DossiersiD10002-07-08-04-Cerfal 24477 1-Annexels klem 07-06-04-Cerfal 244771-Annexal
17 JI010002-07-06-04-Cerfal2 nnexe2 »ID10002 Procedure\DossiersuD10002-07-06-04-Cerfal 24477 1-Annexe kem 07-06-04-Cerfal 24477 1-Annexe?
1§ J'D10002-07-06-04-Certal244771 odt 1010002 Procedure'DossersiD10002-07-06-04-Cerfal 244771 o0t Irem 07-06-04-Cerfal 244771
L 1D10002-07- 1 rocedureDossiersiD 10002-07-06-04-Nike xmi Ll 07-06-04-le
G I050207 05 1 rocedure\DossersiD10002-07-06-04-réponse.pat tem 07-06-04-réponze
RecordGrp Cerla-1244771-1D10003
1 ID10003-21-06-04-Certal 24 ‘rocedure'\DossiersuD10003-21-06-04-Cerfal 24477 1-Annexels kem 21-06-04-Cerfal 244771-Annexal
23 J'D10003-21-06-04-Certal2 rocedure\DossiersuD10003-21-06-04-Cerfal 24477 1-Annexe 2 kem 21-06-04-Cerfal 244771
24 JiD10003-21-06-04-Cerlfal 24477 1.odt 1010003 Procedure\DossiersiD1000: -Cerfal244771 oot em 21-06-04-Ceral 244771
25 JID10003-21-06-04-filexmi 1D10003 Proceduré\DossiersiD10003-21-06-04- ke xmi Ierm 21-06-04-filke
26 JID10003-21-06-04-réponse pdl ID10003 Procedure\DossiersiD10003-21-06-04-réponse pdl Ierm 21-06-04-réponse
27 jiD10004 D0 RecordGrp Cerla-1244771-1D10004
| 28 JID10004-08-07-04-Cerlal244771-Annexel »ID10004 Procedurs'DossiersiD10004-08-07-04-Cerfal 24477 1-Annexels klem T
29 J'D10004-08-07-04-Certal 244771 odt 1010004 Procedure\DossersiD10004-06- -Certal 244771 ogt Il.em
30 JI010004-08-07-04-file xmi 1010004 Procedure\DossersuD 10004-08-07-04-filexmi Isem
1IN NNNA.NR.NT.NA.rénnaves nif IN1NNNA_Procad irsiNnesardin NNNA.NANT.Nd-rénnnes nif e

¥ 4 | MetadatalSV

Attention :

’ordre des premiéres colonnes ne doit pas étre modifié ;

une premiere ligne d’en-téte donnant le nom des colonnes doit étre présente, chaque ligne
décrivant ensuite une unité archivistique ;

le séparateur entre les colonnes est par défaut le «;» et I’encodage par défaut est
« windows-1252 ». Ces parametres peuvent étre modifiées dans 1’écran de gestion des
préférences, onglet import (voir section 4.1.1.) ;

pour les colonnes correspondant a des champs du standard SEDA,l’intitulé doit
correspondre a celui du champ dans le standard SEDA, précédé de « Management. » s’il
s’agit d’une métadonnée de gestion (ex. « Management.AccessRule.Rule » pour une regle
de communicabilité) ou de « Content» s’il s’agit d’'une métadonnée descriptive (ex.
« Content.DocumentType »). Toutefois, si le fichier d’import ne décrit que des métadonnées
descriptives, la présence du préfixe « Content » est facultative ;

quand le schéma XML du standard SEDA propose une structure complexe de balises (par
exemple pour décrire un auteur via I’objet XML <Writer> qui contient plusieurs balises
XML comme FullName ou BirthName), il convient d’intituler la colonne de la maniere
suivante : Content.Writer.FullName ou Content.Writer.BirthName ;

quand un champ ou un objet XML est multivalué dans le standard SEDA (et qu’il est
possible d’en décrire plusieurs dans le bordereau comme c’est le cas pour 1’objet Writer par
exemple), il convient de numéroter la colonne de Ila
Content.Writer.0.FullName, Content.Writer.1.FullName ;

maniére suivante :

la colonne File :
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© ne doit pas comprendre d’espace avant ou apres les « \ » ;

©  doit correspondre a un chemin tel que décrit par I’explorateur de fichiers (avec des « \ »
et non des « / ») ;

* la colonne DescriptionLevel ne doit comprendre que les valeurs autorisées par le standard
SEDA : Collection, Funds, Series, SubSeries, RecordGrp, File, Item ;

* les colonnes correspondant a des champs Date dans le standard SEDA doivent étre
formatées conformément a la norme ISO 8601 (AAAA-MM-1J).

Le fichier d’import utilisé pour la rédaction du présent manuel se présente comme suit :

ID;ParentID;File;Content.DescriptionLevel;Content.Title;Content. Archival AgencyArchiveUnitIdentifier; Content. Tran
sactedDate

2;;preuve;RecordGrp;preuve;;
51;2;preuve\141107-SignatureVITAMVO0.odt;Item;141107-SignatureVITAMV0.0dt;20191000/006;2015-05-04
10;2;preuve\Bulletin NARA 2015-03.pdf;Item;Bulletin NARA 2015-03.pdf;20191000/007;2015-08-24
4;2;preuve\Interpares;File;Interpares;20191000/001;
6;4;preuve\Interpares\interpares_book_d_part1.pdf;Item;Interpares 1 - Authenticity Task Force Report;;2015-08-25
5;4;preuve\Interpares\ip1_authenticity_requirements(french).pdf;Item;Interpares 1 - Conditions requises pour évaluer
et maintenir l'authenticité des documents d'archives électroniques;;2015-08-25
11;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_19.pdf;Item;ip2_livre_annexe_19.pdf;;2015-08-25
12;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_20.pdf;Item;ip2_livre_annexe_20.pdf;;2015-08-25
14;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21.pdf;;2015-08-25
13;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21a.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21a.pdf;;2015-08-25
17;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21b.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21b.pdf;;2015-08-25
15;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21c.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21c.pdf;;2015-08-25
16;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_22.pdf;Item;ip2_livre_annexe_22.pdf;;2015-08-25
18;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_1.pdf;Item;ip2_livre_partie_1.pdf;;2015-08-25
21;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_2.pdf;Item;ip2_livre_partie_2.pdf;;2015-08-25
24;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_3.pdf;Item;ip2_livre_partie_3.pdf;;2015-08-25
25;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_4.pdf;Item;ip2_livre_partie_4.pdf;;2015-08-25
23;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_5.pdf;Item;ip2_livre_partie_5.pdf;;2015-08-25
32;2;preuve\Reglementation;File;Reglementation;20191000/002;

33;32;preuve\Reglementation\Code civil - Article 1348.pdf;Item;Code civil - Article 1348.pdf;;2015-08-25
37;32;preuve\Reglementation\Code civil 1316.pdf;Item;Code civil 1316.pdf;;2015-05-04
41;32;preuve\Reglementation\Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf;Item;Code de procédure pénale - Article
801-1.pdf;;2015-07-31

43;32;preuve\Reglementation\Décret n° 2010-112.pdf;Item;Décret n°® 2010-112.pdf;;2015-07-31
44;32;preuve\Reglementation\Décret n°2001-272.pdf;Item;Décret n°2001-272.pdf;;2015-07-31
45;32;preuve\Reglementation\Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf;Item;Décret n°56-222 du 29 février
1956.pdf;;2015-07-31

47;32;preuve\Reglementation\Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les
notaires.pdf;Item;Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires.pdf;;2015-07-31
65;32;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006;File;Politique_archivage_ DCSSI_2006;;
69;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-CahierDesCharges-2006-05-
16.pdf;Item;ArchivageSecurise-CahierDesCharges-2006-05-16.pdf;;2015-05-04
77;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-EnjeuxJuridiques-2006-05-
16.pdf;Item;ArchivageSecurise-EnjeuxJuridiques-2006-05-16.pdf;;2015-05-04
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72;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-EtatDeL. Art-2006-11-
29.pdf;Item; ArchivageSecurise-EtatDeL Art-2006-11-29.pdf;;2015-05-04
74;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-Memento-2006-05-
16.pdf;Item; ArchivageSecurise-Memento-2006-05-16.pdf;;2015-05-04
73;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-P2A-2006-07-
24.pdf;Item; ArchivageSecurise-P2A-2006-07-24.pdf;;2015-05-04
76;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-Plaquette-2006-08-
18.pdf;Item; ArchivageSecurise-Plaquette-2006-08-18.pdf;;2015-05-04
71;32;preuve\Reglementation\Rapport_Blanchette;File;Rapport_Blanchette;;
78;71;preuve\Reglementation\Rapport_Blanchette\DITN.2004.004.pdf;Item;DITN.2004.004.pdf;;2015-05-04
75;71;preuve\Reglementation\Rapport_Blanchette\
ip2_dissemination_rep_blanchette_2004.pdf;Item;ip2_dissemination_rep_blanchette_2004.pdf;;2015-05-04
39;32;preuve\Reglementation\decret_2011_144.pdf;Item;decret_2011_144.pdf;;2015-07-31
42;32;preuve\Reglementation\decret_2011_434.pdf;Item;decret_2011_434.pdf;;2015-07-31
48;32;preuve\Reglementation\eidas;File;eidas;;
53;48;preuve\Reglementation\eidas\20150407_NP_MCC-SIAF_eIDAS-position-art-
34.doc;Item;20150407_NP_MCC-SIAF_eIDAS-position-art-34.doc;;2015-08-25
66;48;preuve\Reglementation\eidas\20150619_MCC-SIAF_eIDAS.pdf;Item;20150619_MCC-
SIAF_eIDAS.pdf;;2015-08-25
64;48;preuve\Reglementation\eidas\20150826_NP_MCC-SIAF_eIDAS-demande-avis-reponse-
GT.pdf;Item;20150826_NP_MCC-SIAF_eIDAS-demande-avis-reponse-GT.pdf;;2015-08-26
55;48;preuve\Reglementation\eidas\20150826_NP_Vitam_eIDAS-reponse-demande-avis-
SIAF.pdf;Item;20150826_NP_Vitam_eIDAS-reponse-demande-avis-SIAF.pdf;;2015-08-26
68;48;preuve\Reglementation\eidas\20150827_NP_MCC-SIAF_eIDAS-GT-CR.pdf;Item;20150827_NP_MCC-
SIAF_eIDAS-GT-CR.pdf;;2015-08-27
59;48;preuve\Reglementation\eidas\20150827_NP_MCC-SIAF_eIDAS_commentaire-reponse-vitam-demande-
avis.pdf;Item;20150827_NP_MCC-STIAF_eIDAS_commentaire-reponse-vitam-demande-avis.pdf;;2015-08-27
61;48;preuve\Reglementation\eidas\
CELEX_32014R0910_FR_TXT.pdf;Item;CELEX_32014R0910_FR_TXT.pdf;;2015-03-10
63;48;preuve\Reglementation\eidas\

eIDAS_GT_FR_livrable_20150722_partie_ ANSSI_revuSIAF.odt;Item;eIDAS_GT_FR_livrable_20150722_partie_A
NSSI_revuSIAF.odt;;2015-08-26

62;48;preuve\Reglementation\eidas\

eIDAS_GT_FR_livrable_20150824_partie_ MCC_v2.doc;Item;eIDAS_GT_FR_livrable_20150824_partie. MCC_v2.d
oc;;2015-08-26

60;48;preuve\Reglementation\eidas\

eIDAS_GT_FR_livrable_20150826_partie_ MCC_v2.1.doc;Item;eIDAS_GT_FR_livrable_20150826_partie_ MCC_v2
.1.doc;;2015-08-27

58;48;preuve\Reglementation\eidas\

eIDAS_GT _reunion_20150521_CR_VD.odt;Item;eIDAS_GT_reunion_20150521_CR_VD.odt;;2015-05-29
54;48;preuve\Reglementation\eidas\ts_10153301v010101p.pdf;Item;ts_10153301v010101p.pdf;;2015-03-10
56;32;preuve\Reglementation\joe_20131113_0001.pdf;Item;joe_20131113_0001.pdf;;2015-07-31
70;32;preuve\Reglementation\ordonnance_2005_1516.pdf;Item;ordonnance_2005_1516.pdf;;2015-07-31
57;32;preuve\Reglementation\ordonnance_contrats;File;ordonnance_contrats;;2019-03-27
67;57;preuve\Reglementation\ordonnance_contrats\
droit_preuve_reforme_2015_ordonnance_20150430_reaction_SIAF_vd.pdf;Item;droit_preuve_reforme_2015_ordonn
ance_20150430_reaction_SIAF_vd.pdf;;2015-05-29

3;2;preuve\articles;File;articles;20191000/003;

7;3;preuve\articles\BaCa07.pdf;Item;BaCa07.pdf;;2015-07-31
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8;3;preuve\articles\CR2PA _ Le document électronique A travers la jurisprudence depuis la loi du 13 mars
2000.pdf;Item;CR2PA
2000.pdf;;2015-07-31
9;3;preuve\articles\RMJ-07-2014-0031.pdf;Item;RMJ-07-2014-0031.pdf;;2015-07-31
19;2;preuve\jurisprudence;File;jurisprudence;;

22;19;preuve\jurisprudence\Conseil ~ d'Etat, 5éme et 4éme  sous-sections  réunies, 17_07_2013,
351931.pdf;Item;Conseil d'Etat, 5éme et 4éme sous-sections réunies, 17_07_2013, 351931.pdf;;2015-07-31
26;19;preuve\jurisprudence\Conseil d'Etat, 7éme _ 2éme SSR, 07_11_2014, 383587.pdf;Item;Conseil d'Etat, 7éme _
2éme SSR, 07_11_2014, 383587.pdf;;2015-07-31

29;19;preuve\jurisprudence\Conseil d'Etat, 7éme _ 2éme SSR, 26_06_2015, 389599.pdf;Item;Conseil d'Ftat, 7éme _
2éme SSR, 26_06_2015, 389599.pdf;;2015-07-31

20;2;preuve\normes;File;normes;20191000/004;
52;20;preuve\normes\2013-05-28_VITAM_Grille_exigences_fonctionnelles_et_techniques_v2.xls;Item;2013-05-
28_VITAM_Grille_exigences_fonctionnelles_et_techniques_v2.xls;;2015-07-31
27;20;preuve\normes\NFZ42-013_2009.pdf;Item;NFZ42-013_2009.pdf;;2015-07-30
36;20;preuve\normes\NFZ42020.pdf;Item;NFZ42020.pdf;;2015-07-30
30;20;preuve\normes\NFz42013.xls;Item;NFz42013.xls;;2012-11-26
38;20;preuve\normes\Z42019.pdf;Item;Z42019.pdf;;2015-07-30
28;20;preuve\normes\nfz42013.pdf;Item;nfz42013.pdf;;2015-07-30
31;2;preuve\recommandations_SIAF;File;recommandations_SIAF;20191000/005;

40;31;preuve\recommandations_ SITAF\DGP_SIAF_011_018.pdf;Item;DGP_SIAF_011_018.pdf;;2015-07-31
49;31;preuve\recommandations_ STAF\DGP_SIAF_2012_002.pdf;Item;DGP_SIAF_2012_002.pdf;;2015-07-31
34;31;preuve\recommandations_SIAF\DITN.2006.002.pdf;Item;DITN.2006.002.pdf;;2015-07-31
50;31;preuve\recommandations_STAF\DITN.DPACI.2005.001.pdf;Item; DITN.DPACI.2005.001.pdf;;2015-07-31
35;31;preuve\recommandations_STAF\DITN_RES_2006_005.pdf;Item;DITN_RES_2006_005.pdf;;2015-07-31
46;31;preuve\recommandations_SIAF\
vademecum_dematerialisation_VD.pdf;Item;vademecum_dematerialisation_VD.pdf;;2015-07-31

Le document électronique A travers la jurisprudence depuis la loi du 13 mars

L’annexe « Préparer un fichier .csv » apporte quelques conseils pour effectuer cette opération.

4.5.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives et/ou de fichiers sous la forme d’un fichier
csv, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Import » puis sur la
sous-action « Importer depuis un csv de métadonnées » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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e Fety - - " ———— D o ]|
ichier Contexte Tra ‘.e'WF.;\_\‘.:I ?
Brbre du TP Importer depuis un répertoire. . [ | =

Importer depuis un SIP...

Importer depuis un DIP...

Importer depuis un csv d'arbre de classernent...
I Importer depuis un csv de métadonnées... I

Importer depuis un conteneur courriels...

[ objets | Détails

+ [direct subALlftotal subAL) - smill

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un csv de métadonnées » ouvre 1’explorateur Windows
de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner le fichier .csv et de I’importer dans la moulinette
ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).

I Resip — - s =B B
Fichier Contedte Trater lmport Export 7
Arbre du SIP Métadonnées AU
v Ouvrir ]
Rechercher dans test_import_metadornees_csv = 3@
=b B MetadataCsV.csv
Documents r...
|
|
Buresu
[
Mes documents
Ordinatew
‘L Nom du fichier : | MetadataCSV.cov [ owme |
RSB rype e fiier t [ Tousbes Bchiers . [ [Duselefichiefdiectionns
L = = !i

T i

+ (drect subal ftotal subal) - D

Attention : le fichier .csv a importer doit se trouver dans le méme répertoire que le répertoire
correspondant a la racine de la structure arborescente de fichiers a importer. Dans le cas ci-dessus,
le fichier MetadataCSV.csv décrit la structure arborescente de fichier dont le répertoire racine a pour
intitulé « preuve ».
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L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1.

Au terme du processus d’import, la structure arborescente d’archives est restituée dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-
dessous) :

V Re = - - e

[Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (77 archiveUnit/65 dog /65 bdo/0 pdo) Métadonnées ALk 2 - preuve

<Content>
«DesoriptionLevel > RecordGrp < /DescripionLevel >
<Title>prewve</Title>

<{Content>

=) Reglementation
#- [ Déoret n°2001-272 pef
#- [ Déret n*56-222 du 29 février 1956.pdf
#-[) Déret n*71-941 du 26 novembre 1971 relatif sux actes établis par les notaines. pef

G oidas

= [ Joe_20131113_0001.9df
3 [0 erdonnance_contrats
#- [ Poitique_archivage_DCSSI_2005
- [E5) cedeenance_2005_1516.pdf
¥ [ Repport Blanchette
#- [ Code chl - Artide 1348.pdf
#- [ Code chl 1316.pdf
o) decret_2011_144.pdf
=i [ Code de procédure pénale - Artde 501-1.pdf g
+ [0 decret_2011_434.pdf E
= (B Décret n° 2010-112.pef

- {8 recommandations_SLaF
# [ vademecum_demateraksation_VD.pdf - e
+ [ DGP_SIAF_2012_002.pdlf | Edfter Farchivelint | Atouter... | |[AlarchiveliitProfie -
#- [ DITN.DPACT. 2005.00 L.pd#
#- [ DTN, 2006.002. pf
+-[) DITN_RES_2006_005.pdf
+ [ 0GP _514F 0

5 191107 SignaturevT ¥

[objets Détails

#-[5g) normes
= |5 Bulletin NaRA 2015-03.pdf
= -{f interpares
# [ ip2_vre_arnexe_19.pdf
s [l ip2_lvre_annexe_20.pdf
+ [l p2_bre_sonexe_21a.pdf
= | p2_bre_arnexe_21.pdf
3 | p2_bvre_arnexe_21c.pdf
# [ 02_hre_arnexe_22.0df
# [ i02_bwre_serexe_21b.pdf =

+ (drect subAUftotal suball) - xmilD

4.6. Import d’une structure arborescente d’archives correspondant a une messagerie
électronique

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a une
messagerie électronique se présentant sous la forme :

* d’un conteneur Microsoft Outlook au format .pst ;
* de message Microsoft Outlook au format .msg ;

¢ d’un conteneur Thunderbird ;

* d’un conteneur au format .mbox.

L’import est paramétrable (section 4.6.1.).

4.6.1. Paramétrage de I’import

Afin de paramétrer pour traitement I’import d’une structure arborescente d’archives correspondant a
une messagerie électronique, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur
I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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\/ Resip (=6 ftSam]
Contexte Traiter Import Export 7

Charger...

Métadonnées AU

Préférences.
Mettayer le répertoire de travail..
Quitter

Objets Détails

] + (drect sbAltotal subal) - sl

[ Cunrr dosser aujoe | Changer fobjet

Le clic sur la sous-action « Préférences » ouvre une fenétre de dialogue composée de quatre onglets.
Le paramétrage de I’import est disponible dans 1’onglet « import » (cf. copie d’écran ci-dessous).

e —— e
T . T |~ re—
Bmport dey meviagenics.

Erudage par delat des mesmagenes | wndow-iisd
Exvacton des Achers sevies ces ool 1 (7] s messages ] e ik ontes

Fatnction ds maiadorrdet tevturbes des coumels ) des memsager s peboms sotne

Bt e bararihioes sur driiger

Thambadh
pagefie. oy

[T r——

et b ta St - D

Il permet de :

sélectionner via un menu déroulant I’encodage utilisé dans le conteneur de messagerie. Par
défaut, I’encodage proposé est « windows-1252 », utilisé dans les conteneurs de type .pst ;

activer ou désactiver, via des cases a cocher, les fonctionnalités de génération de fichiers
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textuels correspondant au contenu textuel des messages électroniques et de leurs pieces
jointes. Cette extraction génére des objets spécifiques dont 1’usage est TextContent ;

e activer ou désactiver, via des cases a cocher, les fonctionnalités d’extraction sous forme
d’une métadonnée du contenu textuel des messages électroniques et de leurs pieces jointes.

4.6.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a un conteneur de messagerie
ou a un message €électronique, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur
I’action « Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un conteneur courriels » (cf. copie
d’écran ci-dessous).

v Resp (=0
Fichier Contexte Traiter Export 7
Arbre du SIP Importer depuis un répertaire... Hétadannées AU

Importer depuis un SIP...
Importer depuis un DIF._.
Irnporter depuis un csv d'arbre de classernent...

Irnposter depuis un cov de métadonndes..,

Irnporter depuis un conteneur courriels...

Objets Détails.

+ (drect subAUftotal subAL) - xmiZD

@ 5 6 '%IO_["'_,[Q.l.l""|v"i o s

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un conteneur courriels » ouvre I’explorateur Windows
de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner :

* pour les messageries Thunderbird :
© soit le répertoire ImapMail ;
© soit le répertoire LocalFolders.
Ces répertoires sont accessibles sur le poste d’un utilisateur du ministére de la Culture a
I’adresse  suivante : C:\Users\PRENOM.NOM\AppData\Roaming\Thunderbird\Profiles\
XXXXXXXXX.default\ ;
o soit un fichier au format .mbox ;

* pour les messageries Outlook un fichier au format .pst ;

* des messages au format .eml ou .msg.

L’import dans la moulinette ReSIP se fait en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie
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d’écran ci-dessous). Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier ou répertoire.

' Resip = | B | 2=

Arbre du SIP Hétadonnées AU

Rechercher dans : messagers v. s fed e

echanges
messagerie_vl
Dot messagerie_v2
messagerie_v3
SHD
! SIP-métadonnéeshiail

wes documents |4 baf_VITAM _echantillon_em|_20171219.2ip =
queny.be
A SHDJog
S  SIP-métadonndeshsilzip
Ordinatewr testSHD dog
N
Q& Nomdu fichier 1 [AN_BoitshisutraTest. st m
Résesu . ;
Type de fichier 1 [Tous kes fickiers - Oure § fichier sélectionné
il i
|
+ (drect b ftotal subAll) - selD | |
Cunr dossier AUDG | [ t | : -
= T ] 3 v |
@ g € "’%IC),[ ..J[Q||||‘-"|v'| o [ O

Le clic sur le bouton « Ouvrir » ouvre une fenétre de dialogue affichant les parametres d’import
comme décrit dans la section 4.6.1. (cf. copie d’écran ci-dessous) et permettant de les modifier :

* protocole d’extraction des messageries : la moulinette ReSIP identifie par défaut le
protocole a employer en fonction du type de fichier importé ;

* encodage des messages : I’encodage défini par défaut est windows-1252 ;

* modalités d’extraction du contenu des messages et de leurs piéeces jointes, sous forme de
case a cocher. Seules les options retenus seront mises en ceuvre lors de 1’extraction ;

* modalités d’extraction des propriétés des messages et de leurs pieces jointes, sous forme de
case a cocher. Seules les options retenus seront mises en ceuvre lors de 1’extraction.
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W Resip = |8 =
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP Hétadonnées AU
' Edition des paramétres d'extraction des courriels
Protocole dextraction courriel : @) Busiock st Outlock-Msg
Thunderbird Mbox
Eml
Encodoge par défaut : windows-1252
Extraction des fichiers textes des courriels © des messages V| des piéces jontes
Extraction des métadornées textusles des courriels ¢ [ ] des messages des piéoes yointes
™ i
+ (deect subal fintal subAL) - emllD
[ Cuvee dosser aujoG_| t
0 € B8 R[9[I[B[e[EH]J |whi S
- I =l ] I 0

Le clic sur le bouton d’action « OK » de la fenétre de dialogue lance une nouvelle fenétre de
dialogue « Import » indiquant que 1’opération d’import est lancée. Cette opération peut étre annulée
en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-

dessous).

Attention : la durée de cette opération d’import peut étre longue, notamment si le nombre de
répertoires et de messages a importer est important.

|/ Resip

Arbre du SIP

+ (drect subaU ftotal subAL) - smisD

Fichier Contexte Traiter Import Export 2

d
I
0
g
£

Hétadonnées AU

W Import

Informations de progression
P O FOS I UECT SR
6000 BnaryDataObject analysés
7000 BinaryDataObject analysés
B000 BraryDataObject analysds
9000 BraryDataObyect analysés
10000 BraryDateObject analysés
11000 BriaryDataObject analysds
12000 BraryDatalbect analysés
13000 BnaryOataObject analysés
14000 BriaryDataObject anslysés
15000 B yDataChiect analysés
16000 BraryOataObyect analysés
17000 BraryDataObject anslyzés
16000 BraryDataObject analysés
15000 BraryDataChyect analysés

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. Une fois celle-ci
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terminée, il est possible de naviguer dans la structure arborescente d’archives correspondant a la

messagerie importée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

ichier Contexte Traiter Import Export 7

|Arbre du SIP (24111 archivelinit/ 24033 dog /24033 .. [Métadonnées AU ID10 - Ensemble &

= i - | | <Content>
T <Descr | P iptionLevel>
<Tith ble des messages ques du container C
n ST il L gerie_v1\NMO! gerieMindal_dossiers pst sur le servewr localhost & ls dete du
& e | |orTo7:33:16.0372< Title>
ol EI <StartDate>2012-05-24T15:29:50</StartDate >
- [ Réutisabion informations publques: 7
[ Revendications et exportation </Content>
- [ EMments supprimés
- [ Archives dlectroniques A
w-Eoee
& Archives ntermédanes
)
- ECPAD
-5 Plan daction.
& i) Communication
() CM et MCR.
(] O7 pod e
& () Batard | Edae Faechwvelnz | E
() Re: prajet (7] de courrier —_—

Objets Détails
6 [ COPLL Archives Slectroniques reporté au 18 avel agrés-md
® ficheProjetsrchivage
& Prejet archivage @ dates réurions Comibé de suni et CODIR
) TR: SIGNALE : Relevé de décisions du premier Comits
&[] RE:PY CODIR Archivage- version du 12 12 2012
@ ) Date € o o archveage
& [ 20130301_W°_DMPA_Comitédesuviprojetarchivage
4] RE: 20130301 NP_DMPA_Comibbdesuviprojetarchivage

) de Javis_projet de note du DMP, 2 1_BdD_Consaty
':_ ;_projet de B du soutien_BeD_
& p s dea B
+ des correspondants archives des B
@ + Comité de suhi rburion du 26 avil -

I i

+ {drect subAliftotsl subAU) - 3D Skl
Ounvrr dossier AUJOG. Changer lobjet Edliber le DataObject
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4.6.3. Présentation de la structure arborescente d’archives créée

La structure arborescente créée lors du processus d’import comprend :
* ’arborescence des messages électroniques ;

* la liste des contacts enregistrés dans le compte de messagerie sous la forme d’un
tableur .csv ;

* la liste des rendez-vous enregistrés dans le compte de messagerie sous la forme d’un
tableur .csv ;

* I’ensemble des métadonnées décrivant les messages électroniques sous la forme d’un
tableur.csv.
Les métadonnées extraites a ce jour des messageries électroniques sont les suivantes :
* pour les unités archivistiques correspondant au répertoire racine :
© niveau de description (champ DescriptionLevel dans le SEDA) = RecordGrp ;

o titre (champ Title dans le SEDA) = « Ensemble des messages électroniques du container
C:\[...].pst a la date du AAAA-MM-JITHH:MM:SS.DD7Z » ;

© date du document le plus ancien (champ StartDate du SEDA) = date du message le plus
ancien ;

© date du document le plus récent (champ EndDate du SEDA) = date du message le plus
récent ;

* pour les unités archivistiques correspondant a chaque répertoire :
© niveau de description (champ DescriptionLevel dans le SEDA) = RecordGrp ;
o titre (champ Title dans le SEDA) = Titre du répertoire ;

o date du document le plus ancien (champ StartDate du SEDA) = date du message le plus
ancien ;

o date du document le plus récent (champ EndDate du SEDA) = date du message le plus
récent ;

* pour les unités archivistiques correspondant a chaque message :
o niveau de description (champ DescriptionLevel dans le SEDA) = Item ;

o titre (champ Title dans le SEDA) = Titre du message. Quand le titre du message était
vide, la valeur par défaut « Vide » a été portée

o identifiant d’origine (champ OriginatingSystemId du SEDA) = identifiant du message ;

o rédacteur, destinataires (champs Writer, Addressee et Recipient du SEDA) = expéditeur,
destinataires ;

o date d’envoi (champ SentDate du SEDA) = date d’expédition ;
o date de réception (champ ReceivedDate du SEDA) = date de réception ;

o référence a un autre message (champ OriginatingSystemIdReplyTo équivalent du champ
ReplyTo de la messagerie d’origine et correspondant a une extension du SEDA) ;
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o corps du message (champ TextContent correspondant a une extension du SEDA) ;
* pour les unités archivistiques correspondant a chaque piéce jointe, hors message :

© niveau de description (champ DescriptionLevel dans le SEDA) = Item ;

o titre (champ Title dans le SEDA) = Titre du fichier ;

o description (champ Description du SEDA) = Document <Titre du document> joint au
message <identifiant du message>.

4.7. Réouverture d’une structure arborescente d’archives en cours de traitement

Afin de rouvrir une structure arborescente d’archives déja en cours de traitement et sauvegardée par
’utilisateur, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Fichier »
puis sur la sous-action « Charger » (cf. copie d’écran ci-dessous).

v Resip =& ]
[Fichier] Conteae Trater Impont Export
E—
Préfdrences...
Nettaoyer le répeitoire de travail...
Quitter
Objets Détails

+ (drect suballftotal subAl) - smill

Ouvrir dossier AUJOG

Le clic sur la sous-action « Charger » ouvre 1’explorateur Windows de 1’utilisateur et permet a
celui-ci de sélectionner un fichier correspondant a un contexte sauvegardé et de I’importer dans la
moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier.
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' PResip
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Type de fichier

Rechercher dans: | | import_messagenis
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Tous les fichiers
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(1] + fdreet subillftotal subALl) - smilD

Editer le DataCbject

La structure arborescente d’archives est alors restituée dans le panneau de visualisation et de

modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

=) Ensembie des messages Sechroriaues di contaner C:\Lisers\edouard, vasser \Deskiop\Dutis\messagers ez

il "

[T] + (deect subAu fiotal subAL) - senllD

/ Resip . l=lO i
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/ 24033 dog/ 24033 ... Al D10 - Ensemble P Ll

du container

e

date du 2019-04-01T07:33:16.037Z <Title>
<StartDate>2012-03-24T15:29: 539 </StanDate=
<EndDate>2017-06-30T08:25: 36</EndDate >
<fContent=>

V1M

pst sur le serveur locz)

(e o 5
©@lc ¢ SAEYEL - IO
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5. Traitement des structures arborescentes d’archives importées dans
la moulinette ReSIP

Une fois une structure arborescente d’archives importée dans la moulinette ReSIP, il est possible
d’effectuer les traitements suivants :

tri alphabétique des différents niveaux de la structure arborescente d’archives (section 5.1.) ;
recherche d’unités archivistiques et d’objets dans la structure arborescente d’archives
(section 5.2.) ;

détection de doublons (section 5.3.) ;

récupération de statistiques sur les objets (section 5.4.) ;

réorganisation de 1’arborescence (section 5.5.) ;

traitement des métadonnées des unités archivistiques (section 5.6.) ;

traitement des objets, tant physiques que binaires, et de leurs métadonnées (section 5.7.) ;
vérification de la conformité de la structure arborescente d’archives par rapport au SEDA
2.1. (section 5.8.) ;

sauvegarde du contexte de travail en cours de traitement (section 5.9.) ;

purge de I’espace de travail (section 5.10.).

5.1. Trier alphabétiquement les différents niveaux de la structure arborescente

d’archives

Afin de trier alphabétiquement la structure arborescente d’archives il convient, dans le menu de la
moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Traiter » puis sur la sous-action « Trier I’arbre de
visualisation » (cf. copie d’écran ci-dessous).

v FResip
Fichier Conteste Impurt Export T
Arbre du SIP (24 Chercher des unités d'archives... bes AL 1010 - Ensemble d i du

- [ Archind Traiter bes doublons...
i it Voir les statistiques... date du 2019-04-08T16:06:05.9252</Title>
& g oec Veérifier L conformité SEDA 2. <Startbate>2012-05-24T15:29:507 </ StartDate >

£3 Deroge Veérifier Ls conformité 4 un prefil SEDA 21...
¥ EE{DAD 5 </Content>

- [ Plan daction
¥[8 Revendications et exportation
+1 [ Réutisaton mnformaties publoues
[ S0
[ SIAG
£ [ Bments suppremés
- [y madstist.cov

+ (direct subALlftotal subALl) - xmilD

Chescher des objets.. = | <Content=
Trier Farbine de visualisation I <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel=
«Title>Ensemble des messages électroniques du container
C:\Users\edouard.vasseur) _VIHMO _dossiers p pst sur le serveur loc

<EndDate>2017-06-30T08:25:36Z </EndDate>

Régénérer des ID continus

Editer [Archivelinit A

Objets [ Deétass

Ouvrir dossier AUJOG

Cette action déclenche le tri alphabétique de ’ensemble des éléments composant la structure
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arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

' Resip - —-— .“.,
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# [ DGP_S1AF_2012_002.pdlf
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# [ DITN.DPACT. 2005.001.pdf

# [ DITN_RES_2006_005. pelf
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5.2. Rechercher des unités archivistiques et des objets dans la structure arborescente
d’archives

Il est possible de rechercher, dans la structure arborescente d’archives importée dans la moulinette
ReSIP :

* des unités archivistiques, en fonction de la valeur de leurs métadonnées de description ou de
gestion (section 5.2.1.) ;

* des objets, particulier, en fonction de leur format et de leur taille (section 5.2.2.).

5.2.1. Recherche d’unités archivistiques

Afin d’effectuer des recherches d’unités archivistiques dans une structure arborescente d’archives
importée, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Chercher des unités d’archives » (cf.
copie d’écran ci-dessous) ;
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+ (drect subalftatl &.bAL) - wriED
[ Cunvee dosser sujos |

* choisir, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, le type de recherche souhaité, en
cochant la case correspondante. Quatre types de recherches sont possibles (cf. copie d’écran
ci-dessous) :
© une recherche par identifiant XML (ex. ID15) ;
© une recherche par défaut sur le seul champ Title ;
© une recherche dans toutes les métadonnées de 1’unité archivistique, en cochant la case

« Métadonnées » ;
© une recherche par expression réguliere, en cochant la case « Regexp » ;
Par défaut, la recherche n’est pas sensible a la casse des caractéres. Pour effectuer une
recherche respectant celle-ci, il suffit de cocher la case « Respecter la casse ;
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| Resip T - T T ==
[Fichéer Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées ALk ID44 - ip2_livre_annexe_21a.pdi
) 141207-SgnatreVTTAMVD, ot <Content> = — =
) artices z e . 2
g:‘"’" r:uzms-nz.pdf <Title>ip2_lvre_annexe_21a.pdf</Title>
-5 interpares_book d_part1.pdf fComant>

#-{i) p1_suthentiity_requirements{french).pdf

B2 e, _20.pdf Chercher des unités d'archives
& _annexe 2,

[=fo2 e soese 21a D2 ’
© [ i02_ire_annexe_2tb.odf Q &.\g
- {8 p2_bre_annexe_2ic.pdf | RegEap | Respecter lo casse: Métadonnées o 11 troweé
| & {8 i02_bvre_annexe_22.0dF
+-{i w2_re_partie_1.pdf T
+- i w2_lre_partie_2.pdf
+-{il) w2_lre_partie_3.pdf
| - w2 _lre_partie_.pdf

4 {5 ip2_kre _partie_S.pcf

risprudence

narmes

recommandstions_SLAF - L]
i Objets Détails

1D43-bin:BinazyMastes 1

+ {drect subAUintal subAL) - xmilD

cliquer, dans la fenétre de dialogue, sur I’icone correspondant a une loupe pour obtenir le
nombre de résultats trouvés dans la structure arborescente d’archives. Le nombre de
résultats s’affiche en bas et a droite de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

[ Resip — - —— ——— ——
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (77 archiveUnit /65 dog/65 bdo/0 pdo)
[ pree +| | <Cortent>
B :uzn:.'-sfv»n:&!.'a.m.n.edr <DescriptionLevel> em < /DescriptionLevel >
& x\e-s NP <Title>Code el - Article 1348.pdi</Title>
ar
<Ti 25T00:00:00</Tt
w [ Baca07.pdf o <fContent
) CRPA _L S E traversls 13mars 2000.pdf
) RMI-07-2014-003 L. pdf
=15 Buletin NARA 2015-03.pdf

RSN

HMétadonnées ALk 33 - Code cvil - Article 1348.pdl

= (B Iverpares
= i) Inseroares 1- Authentioty Task Force Repert
51 [ Tnseroures 1 - Conditions neduises pour fvalaer of mantens Mauthentictd
5 [ 02_hre_annexs_19.pdl
© [0 02 e _sonexe_20.pdf
o [ 02 hre_sonexe_21.pdf
# [ 02 lvre_snnexe_21a.pdf
# [ 02 lwre_snnexe_21h pdf
+ [ 02 _bhre_snnexe_21c.pdf
+ [ 02 _lhre_snexe_22.pdf
+ [ 02_ihre_parse_Lpdf
& [ 02_hre_parte_2odf
= 02 hre_porse_tpdf Oticts P
= Py
5 g ﬁ'mﬁ:';:; ID62-bim:BiaryMastes 1
31 il prspradence
1 g normes
1B recommandations_siaF
= [l OGP _SIAF_011_018.pdf
+ [ DGP_SIAF_2012_002.pdlf
[ DITN, 2006.002. pdf
+1 [ DITH.DPACL 2005.00 1.0
&) DITN_RES_2006_005.pdf
& [ vasemenien_dematerisisation_VD.pdf
= ) Regiementaton
B Sfcoie o sece 3502

=) [ Code o 1336.paf

+ (drect mbAL|otel mbAL] - wmilD

naviguer dans les résultats obtenus au moyen des fléches présentes dans la fenétre de
dialogue. Les unités archivistiques correspondant a la recherche sont surlignées en bleu dans

le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf.
copie d’écran ci-dessous).
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7] + (drect subA ftotsl subal) - D SR

5.2.2. Recherche d’objets

Afin d’effectuer des recherches d’objets dans une structure arborescente d’archives importée, il
convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Chercher des objets » (cf. copie
d’écran ci-dessous).

Hétadonndes Al ID10 - bl di \m
tsser DeskingOutls messageric imes: il [RTRINSTNCY
Trier Facbre de visualisation ipti i |
Traites Ies doublons. <Tithe>Ensemble des messages électroniques du container
el [+ dousard.vasseur ie_vl gerieMindel_dossiers Is.pst sur le serveur loce|
Wl date du 2019-04-08T16:06:05.9252</Titke>
Wérifie la conformité SEDA 21... 2012-05-24T15:
B ? 2017-06-30T0B:25:
Vérifier la confi I SEDA 21
s |a conformité & un profil SEDA 2.1 <fContent>
Régénérer des ID continus

& | Plan daction
¢ [l Revendications et exportaton
& [ Réutisation informations publiques
- 5o
® @ stae
-] Béments supprimés
- iy madstist.cev

| Editer FArchivelnit

El

Objets Détails

[ Ousvrr dosmer AOG_|

choisir, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, le type de recherche souhaité, en

cochant la case correspondante. Trois types de recherches sont possibles (cf. copie d’écran
ci-dessous) :
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o une recherche par catégorie de formats, via un menu déroulant ;

o une recherche par liste de formats, en saisissant les différents formats souhaités sous la
forme de PUID du registre des formats PRONOM mis a disposition par The National
Archives (UK) ;

o une recherche sur la taille des objets, sur la base d’un intervalle défini par I’utilisateur.

[P Z. —— kL l=l@] = )
Fuchoer Conteste Trater Impont Expont 1
(24111 arch 10 pdo) AL 02510 | MLOCALS- Lhtm
(i) RE: Profocole DS OMPA & <Content>
# [ TR: Protocole SN DMPA <DescriptionLevel> Iem </ DescriptionLevel>
¥ ERE: Protocnie DSH DMPA <Tithe> fleCOOCUME~ | MORIM_NLOCALS~1TEMPnsmai-1.em< Title >
% [ Question éaite n* 54 658 posée par M. CORMLT GENTILE “HeCHOCU WLOCALG--1 1. htem goi
QR TR Gtabon S 1 1 650 ool 1. CORMLT (EMIRLE - <Crantealiate=2014-10-29T1 6:50:30 </ Createdbiste>
s E;’W‘wf' — | </Centent=
+ i R shser avart bt d- amées b
R betskaar sisnt i B - dates des urmdes b
& [ Protocois DHPADS

& Uk( Querston dorie 34455

M

& nRz Frofoonie DSH-OMPA

o fmre B4
5 [ - Masins 4. 5940 deusidme semesve i4 Chercher des cbjets ]
51 {0 RE: Musiorn du SPAF dewnsime semeite 2004 == 1
=1-{i) RE: Profcole DSH-OMPA ; s

# {il) RE: Profocole DSH-OMPA | Catégorie de formats | Tabiowr e, 8,200,009, .} =
¥ [ RE: Missions duSPAP deunéme semesye 014 = -
5 {5 - Misions 4 E9AP cleusiéme semestre 2014 Uste lere de Sormats © e o dnster...| | [AochivatitFocily
= nﬂl: versermart DMPA DR B9 AR BOSLIO o)
=1 {5 RE: versement DMPADAT BFAD RSO | Tae entre 1 o « 100
{0 FE: Journée des nowves arvants su 554 t

# {3 Cour des comptes- Balard 4 & i

a @ 173 A wovés Tl
= NS 813 oy Brouds B-NLOCALS- I TEMP. bt

& [ TR: Cour des comptes. SHD ol 1145453

+ {3 RE: 90- Cour des comptes 5P Id: D2512
# [ Archives Balard_Réponse questons Cour des: omptes URI: non défini
o [ Coerdrer de diménsgement version syniaaue powenont MimaType: test/bemi
= [ RE: Conatat détan aher_gwpoaton Colaberation AN PUD: ft/96
= [ e Fustin Forrnat: Hyperteat Markup Language
= [ RE: question parlementare arihives Jalgére Digest: SHA-512 -
= m[tw Frods TR £ Questonnare Cour des comptes - S0 Path: Crilse
® [ 20145008 Questiornares DMPA SHD Arvue et remplace. do

1] m.w NLOCALS~ [TEMPramal- Lam - e
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\M# L0161 --Fovd—Fod--TIA# 1016]

+ (rect bl ftotsl SubAL) - 5D | S et dk - :
e Ic ranan [ Edter e Dottt |

* cliquer, dans la fenétre de dialogue, sur 1’icéne correspondant a une loupe pour obtenir le
nombre de résultats trouvés dans la structure arborescente d’archives. Le nombre de
résultats s’affiche en bas et a droite de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

v Resip =68 B
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Mre ‘Il mmlll archiveUnit/24033 Mr’m HON m] Métadonnées AL: ID1E - BPAB_BESOINS_form_vi.xls
" pEITme

<Content>

ionLevel

<Title>BPAS_BESOMNS_form_vi.ds</Title>
<Description>Document "BPAB_BESOINS_form_v3..ds joint</Description>
<CreatedDate>2012-12-14T14:22:29</CreatedDate>

7 Ddﬂmﬂwshlm
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[ Modile n\ecnmmmuu.age Chercher des objets M

[ m!ﬂl‘lebﬂ Pré; |

41 [ R entretien professonnel 5. Vazele e oo

& [ e Ennmnwhuumd:sh-mmdea %504 | [7] Catégorie de formats ¢ | Tableur (cov,ds,wsx,0ds...) - |imtjaes 3 |

6 na«wm e I égeric A | : & |xrws - ; ]

._D des chargés détudes document | ) Liste love de formats : el 1 e | [ardwveunerofie =

i iy | £ il

% [ Entreten profy des fo de catigerie d | ] Tade entre : et

3 [ évaluation de FM | E

[ RE : CREP 2012 | 1934 AU trouvés rioster_L

# [ RE : CREP 2012 | & Ensavor phe E [@][‘@‘] 1/934 ob. trouvés m-v3.ds

o dars e L :41:55.31Z

& n . dans be AdmrrLl 8’ . T T .

% i RE: CREP 2012 SIP 1d: D20

- [ TR: Entretien prof de & Etre de Fannde 2012 Dupx URE: non défini

+ [ BPAB-DECORATIONS - Grdre nationsl s Mésite (ONM) 2014-Lancement des travaux MimeType: application/vnd.ms-excel

# [ Arrét maladie et médecine de préventon, PUID: frrt/61

% [ RE: Avancament au grads TAAPL au bire de Tannds 2014 {retour demandé pour e 16 seph e P & (o

o @™ de TAAP2 au ttre de Tannée 2014 fretour demandé pour le 16 sept ng'::"sﬂ::f::gn,m 27 Worihonk bk)

5 [ Avecement o rode G449 e e Trnés 2014 et dmondé o e 16 sepcrt £c00094798523bC75(579013ef1 decd7c78 ch2be17e47bBbed

8] au grade TAAPE au 2014 (refour demandé pour le 16 septemix
Path: C:\Users\edouard f_dossiers
Avancement dans le des SA sy bire de fannée 2014 (retour demandé ke Mloctet ~

ol ] e o r Lizc . personnels.pst-mpdir|F# 1-Ddbut-du-fic\F# 10032-BPABIF# 10325-RHIM# 10327-Besoins-¢

B+ = Ouvri Tobjet NI i ¥
Ouvr dosser ALDG Shanger Tobget [ Edter i Daaotyect |

* naviguer dans les résultats obtenus au moyen des fleches présentes dans la fenétre de
dialogue. Les unités archivistiques représentées par des objets correspondant a la recherche
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sont surlignées en bleu dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip =] =l
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/ 24033 dog/ 24033 bdo/0 pdo) Métadonnées AL: ID1E - BPAB_BESOINS form_v3.xls
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TR

TR: Congés de maladie ordnaire
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() au grade TAARL au de fannée 2014 (retour demandé pour le 16 septemi = 0: 4
s ou rade GALP2 au b de Fanns demands pous e 16 septembs m_a?msmsmg ; e . bl i
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* disposer d’une aide contextualisée pour la réalisation des opérations de recherche en
cliquant sur I’icone « + » (cf. copie d’écran ci-dessous).

v/ Resip =@ B
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Attention : pour rechercher un groupe d’objet par son identifiant XML, il convient d’utiliser la
recherche d’unité archivistique.
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5.3. Détection et traitement de doublons

5.3.1. Paramétrage du traitement des doublons

Afin de paramétrer le traitement des doublons dans une structure arborescente d’archives, il
convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Fichier » puis sur la sous-
action « Préférences » (cf. section 4.6.1.).

Le clic sur la sous-action « Préférences » ouvre une fenétre de dialogue composée de cinq onglets.
Le paramétrage du traitement des doublons est disponible dans 1’onglet « Traitement » (cf. copie
d’écran ci-dessous).

/0 pdo] Métadonnées Al 10444 - spdate_startdate_enddate_kohttp

= | | <Contest>
<Descriptionkeval>Bem </ DescriptionLevel =

V/ Ediion des paramdtres par difust [

. Métadomnées iobsies || | Métadonnées globes étencues | (B Bt |‘_;hw|

Traitement des doublons.
Limite dagorégaten des doubions : | 10000

+ (drect abalijiots sbAll) - xellD

Il permet de définir un nombre maximal de doublons traitable dans une opération de
dédoublonnage.

5.3.2. Identification et traitement des doublons

Afin d’identifier et de traiter les doublons présents dans une structure arborescente d’archives
importée, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Traiter les doublons » (cf. copie
d’écran ci-dessous).
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paramétrer, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, le type de recherche souhaité, en
cochant la ou les case(s) correspondante(s). Trois types de recherches sont possibles :

o pour les objets binaires :

= recherches de doublons sur la base de I’empreinte du fichier (algorithme utilisé par

défaut : SHA-512) ;

= recherche de doublons sur la base du nom du fichier ;

© pour les objets physiques, recherche de doublons sur la base des métadonnées du fichier.

cliquer, dans la fenétre de dialogue, sur I’icone correspondant a une loupe pour obtenir le

nombre de résultats trouvés dans la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-
dessous).
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Une fois 1’opération terminée, s’affichent :
¢ Jaliste des doublons détectés, avec les informations suivantes :

o un numéro d’ordre du doublon ;
© le nombre d’unités archivistiques concernées ;
© le nombre de groupes d’objets concernés ;
o le nom de la 1°¢ occurrence identifiée du fichier concerné ;
o la taille du fichier concerné ;
o le format du fichier concerné (identifiant PRONOM) ;
© le type Mime du fichier concerné ;

* au-dessus de la liste, a droite de la fenétre de dialogue, le nombre de doublons détectés
(nombre de lots) et le nombre d’unités archivistiques concernées, (cf. copie d’écran ci-
dessous
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W Resip =@ B
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arborescente d’archives (cf.

cliquer, dans le tableau des résultats retourné dans la fenétre de dialogue, sur une ligne afin
de repérer, dans la structure arborescente d’archives, I’emplacement des fichiers en
doublons. Les unités archivistiques représentées par des objets correspondant a la recherche
sont surlignées en bleu dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
copie d’écran ci-dessous) ;
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naviguer dans les résultats
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techniques — DOG) au moyen des fleches présentes dans la fenétre de dialogue (cf. copie
d’écran ci-dessous). Au-dessus de la liste, a droite de la fenétre de dialogue, est indiquée,
parmi le nombre de résultats, la position de I'unité archivistique et du groupe d’objets

techniques concernés dans I’arborescence (ex. 2/6 indique qu’il est la 2° occurrence sur les
6 existantes) ;
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© soit sur la ligne sélectionnée, soit sur I’ensemble des doublons identifiés (cf. copie
d’écran ci-dessous) ;
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Un clic sur I’un des deux boutons d’action lance ’opération de dédoublonnage. Celui-ci concerne
les groupes d’objets et non les unités archivistiques. Une fois 1’opération terminée :

* dans la structure arborescente d’archives, les groupes d’objets sont mis a jour ;

* dans le tableau présent dans la fenétre de dialogue : le nombre de groupes d’objets pour
chaque doublon identifié est mis a jour (cf. copie d’écran ci-dessous).
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5.4. Récupération de statistiques sur les objets

La moulinette ReSIP permet de générer des statistiques sur les objets présents dans une structure
arborescente d’archives. Ces statistiques indiquent, pour chaque catégorie de formats telle que
définie dans la section 5.2.2. :

* le nombre d’objets présents dans la structure arborescente d’archives ;

* la taille minimale des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets ;
* lataille moyenne des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets ;
* lataille maximale des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets ;
* lataille totale des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets.

Afin de générer et consulter les statistiques concernant les objets présents dans une structure
arborescente d’archives importée, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Voir les statistiques » (cf. copie
d’écran ci-dessous) ;

[eeip e - |
Fichier Cwlm]mpurt Bport 1

| Arbre duSTP (24 Chescher des unités d archives... : A 010 - e o . 7 5 v
[ YErsesie des Chescher des objets... ! [<content>
8 E'c,""”_"' Trier Farbre de visualisstion <DescriptionLevel >RecordGrp </ DescriptionLevel>
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B & p : vl  dossier personnelegat sl surveur o
BB Clussif e e date du 2019-04-08T 16:06:05.9252</Title>
- g Do Virifier s conformité SEDA 21... <StartDate>2012-05-24T15:26:562 </ StartDate >
. . <EndDate>2017-06-30T08:25:362 < /EndDate >
# [ Déroga Vérfier La conformité & un profil SEDA 21
- ECPAD <[Content>
g 2 Régénérer des ID continus
#- [ Plan daction
= |fi) Revendications et expartation
s |il) Réutisabon informations publques
+ [ %0
+ [l 5186
+i [ Eéments supprimés
) madsiist.cov
[ Edter Facchivetnit | A
Objets Diétails

+ (drect subAUtotal subAL) - xmilD

* consulter, dans la fenétre de dialogue qui s’ouvre, le tableau de résultats généré, dont les
colonnes sont cliquables (cf. copie d’écran ci-dessous) :
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SR S804 S B = | | <connanes

t < ¢ Darptonb vt
[ cesoton v Ttk SP- 201 FOPUS14IS07. repocted < Thoe>
E:‘:: <iCostint>

[ formats_tcrurs

=]

o
s e 8 1700 306,000

it e CasaCopet

* exploiter ces statistiques en dehors de la moulinette Resip, dans un fichier de type tableur :

© en cliquant sur le bouton de gauche pour exporter le tableau de résultat (cf. copies
d’écran ci-dessous)

Fich ——

[ 20803540 s S0 0P Gt
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<Tilar 19201 TUPCILAISOT. rafectid Talax
</Cartent>

| Talle moy | Taomax | vt |
[EE T T ] T | .

., | hesenratie

Formast; Uninawn
Dogest: SHA-SLZ -

@ .
3 ([ -
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o et et ) i Dure Tt z =
O o BTG Changes Fobget Exite e Cataimert

© puis en ouvrant un tableur et en copiant les statistiques par 1’utilisation du raccourci
clavier « CTRL + V ». Une fenétre de dialogue s’ouvre alors pour valider 1’opération
d’import, comme dans le cas de I’ouverture d’un fichier enregistré au format .csv (cf
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copie d’écran ci-dessous) :

[ Sans nom 1 - LibreOffice Calc - — — =@ B
Eichier Egition Affichage nsertion Formap Feulle Donnée; Outils  Fepétre  Aidg
= £ = v e - TR 3: = T
E-B-Ed-dea X SR - — Q=P EIRH
Import de texte
lbeationsons (=] 0 -] @ @ & & -5 - J TR H-Ir-E- B
a1 ] & Z = Jeude caractéres: [N 200) 2] Bl
2 =
ﬂ L | < [ 1] [ E 1 Langue: Par défaut - Frangais (France) B N Q [ P [ L [ s
(2| A partir de la ligne: 1 #
&L
4 Options de séparateur
_2_ Largeur fixe @ Séparé par &
e A 7 Tabulation [ Virgule [ Point-virgule ] Espace  [7] Autre L )
(o] i RS,
a Fusionner les séparateurs Séparateur de texte: |z|
x
BiE Autres options
’}23" 1] Champ entre guillemets comme texte o Détecter les nombres spéciaux
14
5 Champs ok
|16 | Type de golonne |
17 — :
18 | Standard Standard |Standard |Standard ~
19 | 1 fatégorie prbre Ttaille min Taille |
(20 | 2[rous formats 24033 43 367939 &
Ll | '3 pessagerie (wbox,pst,eml...) 10301 770 503880
] 4 [irage (Jpg.Jpo2ece, tiff...) 6418 43 48185
L2 | 5 rexte (doc,docx,odt...) 2826 6098 183523
L4 | 6 pdf 2580 613 713738
|25 7 [rableur (esv,xls,x1sx, 0ds...) 534 7168 213396
26 | | g Présentation {ppt,pptx, odp...} 551 17518 549236
Fil o Biifres 147 LT Tadne T
. m *
f? dide ok Annuler -
B n e = vl
44 b ¥+ | Feullel |
¥ [Rechercher x| Towt rechercher || Affichage mis en forme | Fespecter ls casse (Z
Feuille ] sur 1 Par défaut - | [ Meyenne: ; Sormrme: 0 =—0——+ | 0%

* recalculer les statistiques, lors d’une méme session, en cas de modifications apportées a la
structure arborescente d’archives, en cliquant sur le bouton du milieu (cf. copie d’écran ci-
dessous).

Attention : cette fonctionnalité n’est utile qu’au cours d’une méme session de travail. En cas de
réinitialisation de la session et de réouverture du contexte, le recalcul est automatique.
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* basculer, en double-cliquant sur une ligne du tableau (cf. copie d’écran ci-dessous), sur la
fenétre de dialogue permettant de rechercher des objets (cf. section 5.2.2.) ;
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* identifier les fichiers dont la taille est égale a O (fichiers vides) qui ne sont pas acceptés dans
le SIP. En cas de présence de ce type de fichiers dans la structure arborescente d’archives, un
message d’avertissement apparait en bas de la fenétre de dialogue, ainsi qu’un bouton
« chercher vide » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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5.5. Réorganiser I’arborescence

La réorganisation de 1’arborescence d’une structure arborescente d’archives importée dans la
moulinette ReSIP est réalisable, dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives sous quatre formes :

* la création et I’ajout de nouvelles unités archivistiques (section 5.5.1.) ;
* le déplacement d’unités archivistiques (section 5.5.2.) ;
* la suppression d’unités archivistiques (section 5.3.3.) ;

* le rattachement d’une unité archivistique a une deuxiéme unité archivistique parente (section
5.5.4.).

5.5.1. Création et rajout d’unités archivistiques

La moulinette ReSIP permet de :

* créer une nouvelle unité archivistique a la racine ou a n’importe quel endroit de la structure
arborescente d’archives ;

* rajouter une structure arborescente de fichiers par simple glisser/déposer depuis
I’explorateur Windows de 1’ utilisateur.

5.5.1.1. Créer une nouvelle unité archivistique a la racine ou a n’importe quel endroit de la
structure arborescente d’archives

Afin de créer une nouvelle unité archivistique dans la structure arborescente d’archives, il convient,
dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

* positionner le curseur a n’importe quel endroit du panneau de visualisation et de
modification (si on veut créer une unité archivistique racine) ou sélectionner 1’unité
archivistique directement parente de 1’unité archivistique a créer ;

e effectuer un clic-droit ;
* cliquer sur:

o le bouton d’action « Ajouter une ArchiveUnit racine » pour créer une unité archivistique
a la racine de la structure arborescente d’archives ;

© ou le bouton « Ajouter une sous-ArchiveUnit » (pour créer une unité archivistique a
quelque endroit existant de la structure arborescente d’archives).
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/' Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit /67 doa/67 bdo/0 pdo)
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Une nouvelle unité archivistique est alors créée avec pour titre « Nouvelle ArchiveUnit » et le
nombre d’unités archivistiques (ArchiveUnits) est mis a jour dans le bandeau (cf. copie d’écran ci-
dessous). Les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique peuvent étre

modifiées en utilisant la fonction correspondante (cf. section 5.6.).

/' Resip
Fichier Contedte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (78 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pde)
) 141107 SgnatureVITAMYD.odt
arbdes
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+ (deect subal fintal subAL) - emllD

(=[O b

Métadonnées AU

Objets Détails

s o EIRIEL INGIEI™

e [l

Attention : il est également possible d’ajouter a la racine de la structure arborescente d’archives,
par glisser/déposer, un fichier enregistré dans 1’explorateur de 1’utilisateur. La moulinette ReSIP
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crée alors une unité archivistique correspondant a ce fichier.

5.5.1.2. Rajouter une structure arborescente de fichiers par simple glisser/déposer depuis
I’explorateur Windows de I’utilisateur

Afin de rajouter une structure arborescente de fichiers ou un fichier a la structure arborescente
d’archives existante, il convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la structure

arborescente d’archives, de :

structure arborescente (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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d’écran ci-dessous).

v Resp

glisser le répertoire ou le fichier sélectionnés vers I’unité archivistique parente (cf
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Cette action déclenche le processus d’import tel que décrit dans la section 4.1. A son terme, la
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structure arborescente de fichiers ou le fichier déposés sont rajoutés a la structure arborescente
d’archives en cours de traitement (cf. copie d’écran ci-dessous).

7 Feip Lo | G5
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Arbre du SIP (83 archivelnit/71 dog/7 1 bda/0 pda)
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Les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique peuvent étre modifiées en
utilisant la fonction correspondante (cf. section 5.6.).

5.5.2. Déplacement d’unités archivistiques

Afin de déplacer tout ou partie de la structure arborescente d’archives, il convient, dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

cliquer sur ’unité archivistique racine de la structure a déplacer (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;

— =
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (83 archiveUnit/71 dog/ 71 bdo/0 pdo)
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¥ 2 s

Wee Sar S
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[ Editer Tarchveunt | Aguter... | | [Alarchveunitbrofie

[ objers [ Détas

glisser cette unité archivistique racine vers 1’unité archivistique a laquelle on souhaite que la
structure a déplacer soit rattachée de la structure a déplacer (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de déplacement de la structure arborescente a déplacer. A son
terme, la structure arborescente a déplacer a été rattachée a I’unité archivistique parente définie (cf.

copie d’écran ci-dessous).
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5.5.3. Extraction des éléments contenus dans un fichier conteneur au
format .zip, .tar, .tarbz2 ou .targz2

Afin d’extraire les éléments contenus dans un fichier conteneur au format .zip, .tar, .tarbz2
ou .targz2, il convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives, de :

* positionner le curseur sur le groupe d’objets correspondant au fichier conteneur au
format .zip, .tar, .tarbz2 ou .targz2 dont les contenus doivent étre extraits ;

e effectuer un clic-droit ;

* cliquer sur le bouton d’action « Remplacer par le décompressé » pour extraire le contenu du
fichier conteneur et le transformer en structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-
dessous).
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Le clic sur le bouton d’action « Remplacer par le décompressé » lance une fenétre de dialogue
« Import » indiquant que 1’opération d’extraction est lancée et permettant de suivre sa progression.

Cette opération peut étre annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de
dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous).

v Resip __"'-' T —— a T

Arbre du SIP (63 archiveUnit/54 dog/54 bdo/0 pdo)
|5 141107-SignatureVITAMVD. odt
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<=Content>
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- </Content=
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‘E [AJarchiveUnitProfie -
|

sedalib: début de Mimport du fichier compressé

en [C:\Users\edouard. vasseur \Deskiop Documentation \prevve Interpares. 5ip]
date=6 sept. 2019 10:22:24

mime type mapphcation frip

sedalb: 14 métadonndes Archivelinits mportées dans le DataCbjectPackage

L]

+ (direct subALftotal subALY) - xmilD o=

Ouvrr dosser AUJOG

Une fois 1’opération d’extraction achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments
extraits (unités archivistiques, groupes d’objets, objets binaires, objets physiques) ainsi que le temps
qui a été nécessaire pour réaliser I’opération d’import. La structure arborescente d’archives est
désormais consultable et traitable depuis le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton
d’action « Fermer » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Nota bene : le fichier conteneur au format .zip,
d’arborescente d’archives.

5.5.4. Suppression d’unités archivistiques

.tar, .tarbz2 ou .

targz2 est supprimé de la structure

Afin de déplacer tout ou partie de la structure arborescente d’archives, il convient, dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

e cliquer sur I’unité archivistique racine de la structure a supprimer (cf. copie d’écran ci-

dessous) ;

* appuyer sur la touche « SUPPR » ou sur la touche « Retour chariot » du clavier ;

* confirmer ou annuler la suppression via la fenétre de dialogue en cliquant sur le bouton
« OK » ou sur le bouton « Annuler » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de suppression de la structure arborescente a supprimer.

5.5.5. Rattachement d’une unité archivistique a une deuxieme unité archivistique
parente

Afin de rattacher une unité archivistique ayant déja une unité archivistique parente a une deuxieme
unité archivistique parente, il convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives, de :

* sélectionner |’unité archivistique a rattacher ;
* appuyer sur la touche « CTRL » du clavier ;

» glisser cette unité archivistique vers la deuxieme archivistique parente en maintenant
appuyée la touche « CTRL » du clavier (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de rattachement de 1’unité archivistique a une deuxieme unité
archivistique parente. A son terme, ’unité archivistique dispose de deux unités archivistiques

parentes, est désormais doté d’un intitulé en bleu et apparait deux fois dans 1’arborescence (cf.
copie d’écran ci-dessous).
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5.6. Traiter les unités archivistiques
Le traitement des unités archivistiques importées dans la moulinette ReSIP est réalisable, dans le
panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’unité d’archives, sous deux formes :

* la modification libre et compléte des métadonnées de 1’unité archivistique (section 5.6.1.) ;

* D’ajout guidé d’une métadonnée clairement identifiée (section 5.6.2.).

5.6.1. Modification libre et compléte des métadonnées de I’unité archivistique

Afin de modifier toutes les métadonnées de description et de gestion d’une unité archivistique
sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’unité
d’archives, de :

* cliquer sur le bouton d’action « Editer I’ ArchiveUnit » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* saisir librement, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, les métadonnées a modifier, en
veillant a respecter la structure et la sémantique imposée par la norme XML (cf. copie
d’écran ci-dessous) ;
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* éventuellement, indenter la structure XML saisie pour faciliter sa relecture en cliquant sur le
bouton d’action « Indenter » ;

* ordonner la structure XML saisie pour réordonner les balises saisies dans 1’ordre prévu par
le SEDA 2.1. en cliquant sur le bouton « Ordonner » ;

* cliquer sur le bouton d’action « Sauver » pour sauvegarder les métadonnées saisies. Deux
actions sont alors possibles :

© si la structure XML saisie n’est pas conforme a la norme XML, un message d’erreur
écrit en rouge apparait au-dessus des boutons d’action situés en bas de la fenétre de
dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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5 [ OITH.DPACT. 205,001 pd i pénale”< Title>
() OITH_AES 2005 008 pf “ < DocumentT ype>Hote dinformation

- [ vademecum_dematerisisation VD.pdf 6 </Cantent>
5 (i) Code ovi - Article 1343.pdf

|8 Reglementazon

% [ Code v - Article 1398 pd¥

% () Code o 1316.pdf

i {3 Code de procédire pénale - Artide 801-1.pcf
- [ Déoret n® 2010-112.pdf -
() Déoret n"2001-372.pdf

) Décret 84222 du 29 fivrier 1986.pdf
- [ Déoret n°71-041 du 26 novermbre 1971 relatf sux sctes établs par les notaines. g
+ [ Politique_archivage_DCSSI_2006
i) Rapport_Banchette

4 | decret_2011_144.pd¢

+ () decret_2011_434.pdf

¥ o edas

% |58} joe_20131113_0001. petf

|l ordonnance_2005_1516.pdf

4 | ordornance_contrats

Hétadonnées AL: ID101 - DGP_SIAF_011_018.pdf

XML mal formé
~>The element type DocumentType” must be terminated by the matching end-tag "< /DoaumentTypes". lod76b34404cc

PR | P i 8

1] & {drect SubAL) - D 11" i

L 4

o sila structure XML saisie est conforme a la norme XML, la fenétre de dialogue se ferme
et le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de I’unité d’archives affiche
les métadonnées de 'unité archivistique sélectionnée telles que modifiées (cf. copie
d’écran ci-dessous).

 Resip BN
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
rh (77 dog/67 bdo/0 pd AU: 10101 - Note 2011/018 du 2011 Parrété du 21 juin 2011 relatif 3 L.
B - R e sicicak ittt =izt ool in st
artides I |
nm":‘ 20150308 <Tille>Note u'lmformelim DGE/SIAF/2011/018 du 18 octobre 2011 "Parution de l'errité du 21 juin 2011 reletif & la signature
< numérique ou dlectronique en matiére
E"“’“’*’“" pénale” < Title>
8 recommandations_S1a7 Typé>Hote d' i VP
T ot cinfamaton 0GP SIAF 20111018 18 ocebee 2011 Poruten de v 211 2011 el | A
- [ DGP_SIAF_2012_002.pdf
{5 DITH. 2006.,002.pdF
#-{[f) DITN.OPACT. 200%.001. pdf
i [ DITN_RES_2006_005.pdf
- [l vademeoum_dematerisisation_VD.pdf
| -l Code crvi - Artde 1348.pif
|5 Reglementation
[l Code cvi - Article 1348,paf
+ () Code o 1316.0df
{5 Code de procédure pénsle - Artide 801-1.pdf
{5 Décret n® 2010-112.p0¢ —
o {0 Décret n"2001-272.pd¥ |__Exdtes MArchiveiint | | Ao | v
() Décret n*86-222 du 29 fivmer 1986.0F
6 ) Déoret n*71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes Stabls par ks notares. pdf objets Détails
© () Politique_archivage_DCSST_2006 I
[l Repport_Blanchette. DataObjectversion: BinaryMaster_1
- decret_2011_t44pdf Horn: DGP_SIAF_011_D18.pdf
{5 decret_2011_434.paf Moddifié le:2015-07-31T15:15:22.5781162
i edas Tallle: 106596 octets
| & [ joe_20131113_0001.pdf SIP Id: D100
- [ ordeeniance_2005_1516.pdf URI: non défini
# [l ordornance_contrats MimeType: application/pdf
PUID: fmt/ 18
Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -
e63a3fi461 f Se3fbab
Bath: C: dovard P \p . SIAF
i '
+ (drect subAlttal subAL) - xrizD L i fohoet. ) (L L)
Cuvrr dosser ALJOG [ Changer lejet ] [ Etter e ataChject |

Attention : aucun controle de conformité au schéma XML défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.6.2. Ajout guidé d’une métadonnée clairement identifiée

Afin de rajouter de maniére guidée une métadonnée de description ou de gestion a une unité
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archivistique sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure

arborescente d’archives, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées
de ’unité d’archives, de :

* sélectionner dans le menu déroulant la métadonnée concernée et de cliquer sur le bouton
d’action « Ajouter » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

VAT . e e e e ae =1
Fichier Contexte Traiter Impert Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID101 - DGP_SIAF_011_018.pdf
[ 141107 SgnatureVITAMVD.0dt <Content>
15 tides " <DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>
E Interpares s <Title>DGP_SIAF_011_018.pdf</Title>
- <(Content>
=) /! i
[ rormes

|5 recommandations_SLAF
)
+ [ DGP _S14F_2012_002.pdf
+1- {5 DITN. 2006.002.pdf
- {5] DITN.DPACT. 2005.00 1.pdf
- {fig) DITN_RES_2006_005.pdf
#1- {5 vademecum_demateriaksation_VD.pcf
| Reglementation
[ Code civil - Artide 1348.pdf
| Code cvil 1315.pdf
#1 {3 Code de procédure pénale - Artide 801-1.pdf
+- i) Décret n® 2010-112.pdf
i) Déeret n°2001-272.pdf = =
+ [[) Déret n"56-222 du 29 février 1956.0dF Editer Marchivelinit |
+1- [ Décret n*71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notares. pef
{5 Politique_archivage_DCSSI_2006

) » [

- Objets Détails
- | Rapport_Flanchetts _

+- | decret_2011_144.pdf ID100=-bin:BinaryMascer 1

- decret_2011_434.pdf

- wdas

| Joe_20131113_D001.pdf
+- |l erdonnance_2005_1516.pdf
B ordornance_contrats

| + (drect subAUtotal subA) - milD

[ ouvrie dossier aujoc |

* modifier les éléments (liste de champs et valeurs par défaut) proposés par défaut dans la
fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) :
o suppression des champs inutiles. Attention :
= Jes champs rendus obligatoires le schéma XML défini par le SEDA 2.1. ne doivent
pas étre supprimés ;
= les champs multivalués sont signalés par un « * » dans le menu déroulant ;
o remplacer les valeurs par défaut par les valeurs souhaitées dans les champs conservés ;
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[V Resip .

Fichier Contexte Traiter Import Export ¥

T ——

—

T —

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdof0 pdo)
[ 141107 SigranursvITAMYD. odt

Métadonnées AU: ID101 - DGP_SIAF_011_018.pdf

recommandations_SIAF
=
i) DGP_SIAF_2012_002.pdf
i) DITN. 2006.002.pdf
& DITH.DPACE 2005.00 1.pdf
& DITH_RES_2006_005.pdf
-] vademecum_dematerisicaton_VD.pdf
|5 Reglementaton
¥ [il) Code v - Arbide 1348,pdf
() Code ovil 1316.pdf
-] Code de procédure pénsle - Artice 801-1.pdf
(i) Déerat n° 2010-112.pdf
- [ Décret n°2001-272.0dF
- ) Décret n*56-222 du 29 février 1956.pdf
(] Décret n¥71-541 du 26 novembre 1971 relatf sux actes tabls par les notaies pdf
- Poksque _archivage_DCSSI_2006
- {5 Rapport_Fanchette
@ i) deret_2011_144.pdf
- i decret_2011_434.pdf
] eidas

5 [ e _20131113_0001.pdF
) cedonnance_2005_1516.pdf
& erdennance_conirats

<Content=
<DescriptienLevel>ftem</DescriptionLevel >
<Title>DGF_SIAF_011_018.pdf</Title>

< Content>

+ Edition partielle de métadonnées

AccessRule : Régie de communicabilité

1Bl <AccessRule=>
<Rule>ACC-000001</Rule>
<5tar 2011-10
<Rule>Rule < Rule>

false < /Prevent

<Rafh Ruled < /Rafl

I‘ ¢ </AccessRule>

e>

7] + (drect subAUjtotal subALY) - xmilD

Editer

e DataCbject

cliquant sur le bouton d’action « Nettoyer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

V' Resip T—
[Fichier Contexte Traiter Import Export 7

supprimer automatiquement les balises dont les valeurs par défaut n’ont pas été modifiées en

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AL: ID101 - DGP_SIAF_011_018.pdf
F) 141107-SgnatreVITAMVO. odt Sr==——
artides ; I>1t -
T |
Sulletn NARA 201503.pdf p sk silontfitcs csam— "
Interpares /. Edition partiele de métadonnées [
Jurisprudence e MR - i — 5
[ noermes AccessRule : Régle de communicabité
|5 recommandatons_SLAF

{5 DGP_SIAF_2012_002.pdf

f-[i8) DITN. 2006.002.pdf

[ DITN.CPACL 2005.00 L.pdf

-[E DITN_RES _2006_005.pdf

(5 vademecum_dematerialisation_VD.pdf
|5 Regiementaton

[ Code i - Artide 1348.pdf

[ Code civl 1316.pdf

-5 Code de procédure pénale - Artice 801-1,p¢f
-] Décret n® 2010-112.pdf

- Déeret n°2001-272,pef

) [ Décret n®56-222 du 29 Février 1956.pdf
-5 Décret n*71:941 du 2% novembre 1971 refatif sux actes établs par
{5 Politique _archivage_DCSSI_2006

f-[E5) Rappert_Blanchette

[y decret_2011_144.pdf

) [ decret_2011_434.pdf

- eidas

- joe_20131113_0001.pdf

- ordonnance_2005_1516.pdf

- [E5) ordonnance _contrats

¢ </AccessRule>

i =joce_SiAF 011 018.pdf 16 <AccessRule>

<Rule>ACC-00001 </Rule>
<StartDate>2011-10-04F /StartDate>
<Rule>Rule2</Rule>

<F i

[1] + (direct subtotal subal) - xmillD

La modification de métadonnées se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 5.6.1.
Attention : aucun contr6le de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du schéma
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XML défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.7. Traiter les objets et leurs métadonnées

Le traitement des objets, tant binaires que physiques, importés dans la moulinette ReSIP est
réalisable, dans le panneau de visualisation de la liste des objets et dans le panneau de visualisation
et d’édition des métadonnées des objets, sous deux formes :

* le remplacement d’un fichier correspondant a un objet binaire par un autre fichier (section
5.7.1.);

* la modification compléte des métadonnées de 1’objet (section 5.7.2.).

5.7.1. Remplacement du fichier correspondant a un objet binaire

Afin de remplacer le fichier correspondant a un objet binaire par un autre fichier, il convient, dans le
panneau de visualisation de la liste des objets, de :

* sélectionner 1’objet a remplacer ;

* cliquer sur le bouton d’action « Changer 1’objet » qui provoque 1’ouverture de 1’explorateur
Windows ;

* sélectionner, dans I’explorateur Windows de 1’utilisateur ouvert suite a 1’action précédente,
le fichier destiné a remplacer le fichier correspondant a 1’objet binaire et cliquer sur le

bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).

‘/ Rgsip =o@] =
EE——— TN T——" c -
Arbre du SIP (77 archivelnit /67 dog /67 bdo/0 pdo) Métadonnées ALk 10120 - Code civil - Article 1348.pdf
JE5 191107 -SgratreVITAMVG. oct (210) - 212 <Content>
[ artles (33) - 1013 <DestriptionLe
E ?-t:y'::aﬂ \1:5.33 bt (010) - D25 <The>Code cvi - Articl] V. e ]
[ prspruerce (31 - 1069 el Rechescher dars : Documentaton = FErE
[ rormes (7/7) - 1078
[ recommandatons_SIAF (5/6) - ID98 Vitam
= R taton (15/37) - D117 =4 parchiistique 20180214 NP _Vitam_SEDA-COPIL-CRxt
eghemen ! E 4 NP _Vitam
5 Code cha - arsce e L Glossaire-version du 17.03_2016.pelf
S . T 1611300
? z phaer Eao aStafii vy, pof|
. Emkmdﬂm Artce 501-1.pef (/0] - ID128 ! =i kel rvey:pd
+ ) Décret n* 2010-112.pdf (0/0) - ID129
i [ Décret n*2001-272.pef (0/0) - D132 Buresu
# [ Décret n®56-222 du 29 février 1956.9df (0/0) - 10135
+-{i) DEcret n*71-941 du 26 novembre 1971 nelatif sux actes établis par les notares.pdf (3] - D138 et
+- {5 Poltigue _archivage DCSST_ zws'fsa D139 {
Mes documents
e h_SIP_et RM
+ () Joe_20131113_0001.pdf (0)0) - 10213 [ objets > 0
4 i ordonnance_2005_1516.pd¥ (0/0) - ID216 " Grdnateur
+- {5 ordonnance_contrats (1/1] - D217 ID1159-bin:Binaryl
. =
“! Mom du fickier : | tableau_geston_ewemple, paf [[owm ]
RS2 Type defihier: | Tousles fchers = Aeier |
T[T MimeType: application/pdf
FUID: fmt/18
| | Format: Acrobat POF 1.4 - Portable Docurnaent Format
Digest: SHA-512 -
© 7ic1908074d42501 1800c742cdc2B6501f 2020b5ck
Fath: C:\Users\ed | \ \p gl ode civ
7] + (drect subAutotal subA) - xemliD ek fekuet
e dossier ALOG | Change: Tobjet | Edter e DataChiect |

Cette action déclenche le processus de remplacement du fichier correspondant a 1’objet binaire par
le fichier sélectionné dans 1’environnement de 1’utilisateur. A son terme, les métadonnées de I’objet
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binaire sont mises a jour dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’objet
sélectionné.

5.7.2. Modification compléte des métadonnées de I’objet

Afin de modifier toutes les métadonnées de 1’objet sélectionné dans le panneau de visualisation de
la liste des objets, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de
I’objet sélectionné, de cliquer sur le bouton d’action « Editer le DataObject » (cf. copie d’écran ci-
dessous).

W Rasip =1 G
Fichotr Contexte Traiter Impeet Expor

Hétadannées AU 10130 - Code civil - Article 1348.pdd
<Content>
<DescriptionLevel Rem-</DescriptionLevel >
<Title>Code chil - Article 1348, pdf</Title>
< Cantent>

Edhter fArchelinit Aputer... | [MlarchivelnitProfie -

| obgets Détails

1D119-bin:Bin Hascer 1 DataObjectVersion: BinaryMaster_1
Hom: Code chil - Article 1348, paf
Modifié le:2015-08-25T 10:56:53.1399112
Taillg: 43279 octets
SIP Id: D119
URE: non défini
MimeType: application/pdf
PURD: ft/18
Format: Acrobat FOF 1.4 - Portable Document Format
Digest: SHA-512 -
22cecfib3SheTbéeab2 el S0d074d425b1 36d7563daec] BO0CP42¢dc 286541125984 2020b 5
Fath: C:Wsers\edouard vasseur|\Des \Woeglemankation'Code ch

) + fdrect subALtotal subAL) - xe=D Ouver fobget

Ouvrir dossier AUKS . et g I Exiter le DataObyect I

La modification de métadonnées se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 5.6.1.

Attention : aucun contrle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du schéma
XML défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.8. Vérification de la conformité de la structure arborescente d’archives par rapport
au SEDA 2.1.

5.8.1. Vérification par rapport au schéma par défaut

Afin de vérifier la conformité d’une structure arborescente d’archives et de sa description par
rapport au schéma par défaut proposé par le SEDA 2.1., il convient, dans la moulinette ReSIP, de
cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Vérifier la conformité SEDA 2.1. » (cf.
copie d’écran ci-dessous).
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W/ Resip

Fichier CDnlmlmpcm Export 7

Arbre du SIP (24 Chercher des unités d'archives...
Chercher des objets...

Trier larbre de visualisation
&) Archive Traiter les doublens...

i-(G) BPaB Voir les statistigues...
> @ e v
Vérifier la conformité SEDA 21...

s [Q) Déroga Vérifier la conformité & un profil SEDA 2.1...
+ [ ECPAD,
o G M
+ [ Plan dacten
# [ Revendcalions et exportaton
% [f Réutisation informations publiques
% @ 50
¥ ) S1AG
7 | Eiments supprimés

7 [ maiet st esy

Régénérer des ID continus

+ (deect subal fintal subAL) - emllD

[ cunvir dosser aijoe |

(=6 ftSam]

ALK 1010 - Ensemble d

= | <Content>
=Deser 1 i vl

«Title=Ensemble des messages électroniques du container

C:\Users\edovard vasseur o
date du 2019-04-08T16:06:05.9252 </Title=
<StartDate>2012-05-24T15:29:59Z </ StarDate >
<EndDate>2017-06-30T08:25: 362 </EndDate=
<{Content=>

_vI|NMOY)

ieMindef_dossiers personnels.pst sur le serveur loci|

© -

_Eﬂwl’Nﬂwe‘.ﬁ[_ Al
gﬁhizb Détails
€ B 3 L0HeBEMBE]J e

Le clic sur le bouton d’action « Vérifier la conformité au SEDA 2.1. » lance une fenétre de dialogue
« Vérification SEDA 2.1. » indiquant que I’opération de vérification est lancée. Cette opération peut
étre annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue. Une fois
I’opération de vérification terminée, la fenétre de dialogue indique son résultat et la premiére non
conformité identifiée, ainsi que I’identifiant XML de 1’unité archivistique concernée.

Attention : pour identifier dans la structure arborescente d’archives 1’unité archivistique concernée
par la non-conformité, il convient de cocher la case placée sous le panneau de visualisation et de
modification de la structure arborescente d’archives, ce qui permettra d’afficher 1’identifiant XML
de toutes les unités archivistiques (voir section 3.2.).

La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton d’action « Fermer » (cf. copie

d’écran ci-dessous).
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/' Resip [ @_ﬁ
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/ 24033 dog/ 29988 bdo/0 pdo) ALk ID10 - Ensemble d 2 d P imessa)

= | <Content>
i 1l aval=
«Title=Ensemble des messages électroniques du container
i \ed d.vasseur P _vI\NMO\MessagerieMindef_dossiers personnels.pst sur be serveur loci|
date du 2019-04-08T16:06:05.9252 <Title>
<StartDate>2012-05-24T15:29:59Z </ StarDate >
<EndDate>2017-06-30T08:25:36Z</EndDate:=

=/ Content>
E xam f Vérification SEDA 2.1 7
3 [E5) Revendications et exportation | 1at de progreas
% [ Réutksaton informations publiques TR mCTY e g
=) 50 13000 Archivelinit exportés -
3 [ S1AG 14000 Archivelinit exportés
e et 15000 Archivelinit exportés
mm,; |.: e 16000 Archivelinit exportés
8 e 17000 Archivelinit expartés

18000 Archivelint expartes
19000 Avchivelnt exportis -
20000 ArchiveUnt exportés |mB
21000 Archivelnt expartss
22000 Avchivelint exportds

| | 23000 Archivelnit exportés
23000 ArchiveUnit exportés

| 24132 archive it exportds

5.8.2. Vérification par rapport a un profil d’archivage spécifique

Afin de vérifier la conformité d’une structure arborescente d’archives et de sa description par
rapport a un profil d’archivage conforme au SEDA 2.1., il convient, dans la moulinette ReSIP, de
cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Vérifier la conformité a un profil SEDA
2.1. » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Fesip = [ s
Fichier cmm Import Export 7
Arbre du SIP (23 Chercher des unités d'archives.., Métadonnées AL: ID26 - Pice n°1 du dossier du capitaine NEMO
=] rmm cu capl Chercher des chjets... <ArchiveUnitProfile= AUP-D00002 </ArchiveUnitPrafile=
. S Trier larbre de visuakisation <Content>

<DescriptionLevel > em < /DescriptionLevel>

Trait e &
raiter les doublons <Title>Piéca n®l du dossier du capitaine NEMO</Title>

Veir les statistiques... <TransactedDate=2012-06-20T18:58:18</TransactedDate>
Vérifier la confosmité SED <fContent=
Vérifier la confermité 3 un profil SEDA 21,
Régéndrer des ID continus
[ Edhter Tacchwveumit | [ msouter... | [[alardweniprafie »
Objets Détails

[TD25-BiniBinaryMaste:

+ (deect subal fintal subAL) - emllD

Le clic sur la sous-action « Vérifier la conformité a un profil SEDA 2.1 », ouvre 1’explorateur
Windows de 1’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un fichier correspondant a un profil
d’archivage — au format xsd ou rng — et de I’importer dans la moulinette ReSIP en cliquant sur le
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bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier.

7 e SE =
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre dus STP (1 archiveUnit/0 dog 0 bdo/0 pda) Métadannées Al ID3 - Dassier du capitaine HADDOCK
[ =Jposser du capitane HaD0OK] <Archivelinferafile>AUP-000001 </ArchiveUnitPrafile:
<Management>
<AppraisalRule>
<Rule>APP-D0001 </Rule>
s ismos e oo
Ot ==
Rechercher dans : L > FirE-
5
Documents ...
Burea
+ .‘_ | [AlArchiveuntProfie -
w-sdc;mmms —
Ordnateur
by
@ oo
RESES!  ripedefichier: [ ousles fichiers = [ annier |
™ m
+ (drect subALltotal subaL) - xmiiD

Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » lance une fenétre de dialogue « Vérification profil SEDA
2.1 », indiquant que I’opération de vérification est lancée. Cette opération peut étre annulée en
cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue. Une fois 1’opération de
vérification, la fenétre de dialogue indique son résultat et les éventuelles non conformités
identifiées. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton d’action « Fermer »
(cf. copie d’écran ci-dessous).

 Fesip S@] =
Fichier Conteste Traiter Impost Export 7
Arbre du SIP (1 archiveUnit [0 dog/0 bdo/0 pda) Métadonnées ALk 103 - Bossier du capitaine HADDOCK
| Sposser s captane racoock <ArchiveUnirafile>AUP-000001</ArchiveUnitPrafile>
<Management>
<AppraisalRule>
<Rula>AFF-00001 </Rule>
<StartDate> 1955-12-06</StartDate>
<Finalaction>Keep</FinalAction>
</AppraisalRule>
<AccssRule>
—
 Vérification Profil SEDA 2.1 (==
Informations de progression
0 DataObject (métadonnées) exportées
1 ArchiveUinit exportés
valdabon mposshie
<> Lt flu WML rlest pas conforme
~selement " not alowed yet; element B 3 =
b | | [Alarchiveuntsvofie -

+ (drect subALltotal subaL) - xmiiD
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Attention : la moulinette ReSIP génere systématiquement des groupes d’objets. Le profil
d’archivage doit prendre en compte cette structuration. Par ailleurs, il est conseillé de faire 1’export
du manifeste en mode arborescent et disposer d’un profil d’archivage arborescent également.

5.9. Sauvegarder le contexte de travail en cours de traitement

Afin de sauvegarder un contexte de travail en cours sur une structure arborescente d’archives pour
reprendre le traitement ultérieurement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer
sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Sauver sous » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resp

on:em Traiter import Export 7

SHUVEr SOUS...
Ferrner

Préférences...

Nettoyer be répertaire de travail...

+- {8 DITN.DPACL 2005.00 1.pdf
+ {5 DITN_RES_2006_00S.pdf

) Code i - 13

29 février 19564
. 26 ngvembre 19
- [ Poliboue_prehivage_DCSSI_2006
[ Rapport_Blanchette

3 [ decret_2001_144pdf

3B decret_2011_434.p0df

i [ edas

# [ joe_20131113_0001.pdf

%[ ordonnance_2005_1516.pcf

[ ordonnance_rontrats

+ (drect subALltotal subALl) - wmisD

Chasger... 7 bdo [0 pdo)

18 du 18 octobre 2011 Parution de Man

% (G vodemecus_demateraksation_VD.pdf

ndf
78 relatf i pctes dtabls par bes rotad

=]

AL ID12 - 141107

<Content>
<DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>
<Title>141107-SignatureVIT AMVD.odt </ Tithe >
<Content=

Echter FArchivelnit Ajouter...

Objets | petaits

ID1l-bin:Binerytascer_l

[MlAccessiuie

Le clic sur la sous-action « Sauver sous » ouvre I’explorateur Windows de I’utilisateur et permet a
celui-ci de sélectionner le répertoire cible d’enregistrement du contexte de travail et de nommer
celui-ci en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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v Resp =
or dog67 AN T2 -
[ ] 14107 Snature T ARG ok <Content>
[ areces <DescriptianLevel> Bem</DescriptonLevel>
» |oithstas PG <Title>141107-SignatureVTTAMVD, odt< Tiles
E il </Content>
=
| rormes
|5 recommandstons 14 v Ennegitrer -
# () Mobe dirdormancn DOPSIAF2011/018 du 18 octobre 2011 P "
#- [l DGP_SIAF_2012_002.pdf Ervegater dang : RSl VG309 | ¥ c*[@-

4[5 DETH, 2008 002,08

31 i) DETH.DPACT, 2005.001.pef -
[ DETH_RES_2006_005.colf i EvolResip

[ vademecum_dematerisleation_vD.odf Pt import messagerse
3 i code 348.pat Resip G4bits

ADAMANT

nnees_cov

34 sevuel FeSIP_V11 odes
5.0

ooddure pénale - Artce 301-L.pdf

* 2010-112 00

i i Dt Nt 2001272 0 :

[l Décret n"55-222 d 29 Rmier 1956.palf £

4+ [ Décret n*71-541 du 6 novembre 1371 relaSf s actes dtablsl | Mes documents -

Ordrateur
- foe 2013111300000 o
3} i crdonance_2005_1536.08 “. I-mmfm«: weave
i {i crdannance_conarats -
Reésess

# (drect subdl)otal subAdl] - sl

Attention : les fichiers correspondant aux objets binaires ne sont pas sauvegardés dans le répertoire
temporaire créé. Ils doivent rester a leur emplacement d’origine sur 1’environnement de travail de
’utilisateur. S’ils sont déplacés avant de reprendre le traitement du contexte de travail sauvegardé,
la moulinette ReSIP sera incapable de recharger ce dernier.

5.10. Nettoyer I’espace de travail

La moulinette ReSIP opere ses traitements en sauvegardant un certain nombre d’informations dans
un espace de travail par défaut intitulé « Resip », localisé dans le répertoire « Documents » de
I’utilisateur.

Afin de nettoyer cet espace de travail pour éviter les conflits entre structures arborescentes de
fichiers traitées, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Nettoyer le répertoire de travail »
(cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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y/ Resip

Métadonnées AU

Sauver sous...
Fermer
Préférences...

—
Mettoyer le répertaire de travail... |
Quitter

[7] + (drect subaUtotal subaLl) - xeilD.

Ouvre dossier AUJOG

Editer Tarchivelint aputer... | [[Alacchivelrnitprofie =
Objets Détails
Cuprerir Tobjet
Changer lohjet Edites le DataChjact |

oeRc € SAIEL IR

* disposer d’une aide contextualisée pour la réalisation des opérations de recherche en
cliquant sur I’icéne « + » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

[7] + (drect subaUtotal subaLl) - xeilD.

Ouvre dossier AUJOG

oue
utiise ces fichiers, avant de les supprimer.
— —

Ouvrir Tobjet

W Resip =81 &/ ]
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP Métadonnées AU
[ Confrmation =
Vous allez effacer épertores
{finissant par “-tmpdr”)
A dans | répertore de traval
mm‘m Eiltfieso ‘[ agouter... | [[Alarchvelnitprofie =
(] ([ pmier )
i stocker les fichiers issus
L~ des extraction de de de 5P, OIF...
’ de de d

Changer lobjet

Editer e DataObject |

Oc € SILIEN IR
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* confirmer I’opération de nettoyage, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, en cliquant
sur le bouton d’action « OK » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Arbre du SIP Hétadonnées AU

Confirmation ]
| Vous allez effacer tous les répertores temporares dextraction |
| {finissant par "-tmpdir’)
A dans e répertoire de traval
Ci\Wsersledouard, vasseur \Documents Resip
Voulez-vous continuer?

T m

+ (drect suballftotal subALl) - xmilD

©ic ¢ B R 0]/J/B[e[E] | ) cmas

Le clic sur le bouton d’action « OK » de la fenétre de dialogue lance une nouvelle fenétre de
dialogue « Nettoyage » indiquant que 1’opération de nettoyage est lancée. Cette opération peut étre
annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran
ci-dessous).
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v/ Resip s[B] &
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du STP Métadonnées AU
W Nettoyage [
Informations de progression
e du répertore: C; WA
SousTEpertone pris en comple:
C: Hprbrpde
-3 terrming
Epe #n compte: C: e _franceis. pat-tmpde
- terminé

node JarchvelnitProfie

[7] + (drect subAU fotal subAL) - xeilD

5 ¢ 8 %05 me[EJ/A

Attention : la durée de cette opération peut étre longue, notamment si le nombre de répertoires et de
messages a nettoyer est important.

La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton d’action « Fermer » (cf. copie
d’écran ci-dessous).

V/ Resip SB[ %
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du STP Métadonnées AU
+ Nettoyage g.
Informations de progression
i
éper en comgte: C: pde =

per _dossiers
|personnels.pst-tmods
>

ArchiveUnitProfie

[7] + (drect subAU fotal subAL) - xeilD

5 6B 20 S Ee
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6. Export des données

Il est possible d’exporter, depuis la moulinette ReSIP, une structure arborescente d’archives sous
trois formes différentes :

* un SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particulieres de la solution logicielle
Vitam (section 6.2.) ;

* un manifeste conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particuliéres de la solution
logicielle Vitam (section 6.3.) ;

* une structure arborescente de fichiers (section 6.4.) ;

* une structure arborescente de fichiers accompagnée d’un fichier de métadonnées au
format .csv (section 6.5.) ;

* un fichier de métadonnées au format .csv (section 6.6.).

L’export est paramétrable (section 6.1.).

6.1. Paramétrage des exports

Les modalités d’export des structures arborescentes d’archives peuvent étre paramétrées :
* soit via le menu « Fichier », en cliquant sur la sous-action « Préférences » ;

+ soit via le menu « Contexte », en cliquant sur la sous-action « Editer les informations
d’export ».

Peuvent étre paramétrées :

* les métadonnées de I’en-téte (intitulé et identifiant du SIP, contrat d’entrée, versions des
référentiels utilisés, identifiant du service d’archives et identifiant du service de transfert)
ainsi que celles du bloc ManagementMetadata du manifeste (profil d’archivage, niveau de
service, mode d’entrée, statut juridique, regles de gestion applicables a I’ensemble du SIP,
service producteur de I’entrée, service versant de 1’entrée) (onglets « Métadonnées
globales » et « Métadonnées globales étendues ») (section 6.1.1.) ;

* les modalités de structuration du fichier XML correspondant au manifeste (onglet
« import/export ») (section 6.1.2.).

6.1.1. Paramétrage des métadonnées de I’en-téte et du bloc ManagementMetadata du
manifeste

Peuvent étre paramétrés depuis I’interface d’édition des parametres par défaut ouverte par un clic
sur la sous-action « Préférences » :

* dans I’onglet « Métadonnées globales » (cf. copie d’écran ci-dessous) :
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I’identifiant du SIP (champ Messageldentifier du SEDA 2.1.) ;
la date de transfert du SIP (champ Date du SEDA 2.1.) ;
la description du SIP (champ Comment du SEDA 2.1.) ;

I’identifiant du contrat d’entrée utilisé pour transférer le SIP dans la solution logicielle
Vitam (champ ArchivalAgreement du SEDA 2.1.) ;

I’identifiant du service d’archives (champ ArchivalAgency.Identifier du SEDA 2.1.) ;

I’identifiant du service de transfert (champ TransferringAgency.Identifier du SEDA
2.1.);

* dans ’onglet « Métadonnées globales étendues » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

@)

la liste des référentiels et listes d’autorité utilisés dans le SIP, sous une forme XML (bloc
CodeListVersions » du SEDA 2.1.) ;

les métadonnées de gestion applicables a I’ensemble du SIP, sous une forme XML (bloc
ManagementMetadata du SEDA 2.1.) ;

I’identifiant de la réponse transmise suite a une demande d’entrée (champ
TransferRequestReplyldentifier du SEDA 2.1.) ;

la description détaillée du service d’archives (champ
ArchivalAgency.OrganizationDescriptiveMetadata du SEDA 2.1.) ;

la description détaillée du service de transfert (champ
Transferring Agency.OrganizationDescriptiveMetadata du SEDA 2.1.).
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W Eion des parsssdtres par dbd L]

Méaarrdes e geaton gobaes :

Sdertiart de séerte de Barstet: (et

Dt s Tnchons dovchvige.

Dl s (e de arwtert

Les parametres saisis seront utilisés pour la réalisation de 1’export de la structure arborescente
d’archives en cours de traitement.

Attention :

(]

6.1.2.

aucun contréle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du schéma XML
défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé ;

en cas d’import d’un SIP ou d’un DIP disposant de paramétres différents de ceux définis par
défaut, ce sont les parametres spécifiques a ce SIP ou a ce DIP qui s’affichent dans les
différents onglets de la fenétre de dialogue.

Paramétrage des modalités de structuration du fichier XML correspondant au
manifeste

Peuvent étre paramétrées depuis 1’interface d’édition des parametres par défaut ouverte par un clic
sur la sous-action « Préférences », depuis 1’onglet « export » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

la maniere dont va étre restituée la structure arborescente d’archives dans le fichier XML
correspondant au manifeste. Les unités archivistiques peuvent étre exportées soit de maniere
imbriquée (les unités archivistiques sont exportées de manieére « arborescente » et sont
imbriquées les unes dans les autres, en utilisant le champ ArchiveUnit du SEDA 2.1.), soit
«a plat » (toutes les unités archivistiques sont exportées au méme niveau et la structure
arborescente est restituée par I’utilisation du champ ArchiveUnitRefld du SEDA 2.1.) ;

la maniere dont va étre présenté le fichier XML correspondant au manifeste, avec ou sans
indentation des éléments ;

Licence Ouverte V2.0. 113



Programme Vitam — ReSIP —v 3.1.

* la renumérotation ou non des éléments composant le fichier XML correspondant au
manifeste ;

* les métadonnées descriptives a exporter pour chaque unité archivistique

7 Resip —— T — T ——— =T =
Fichier Contexte Traiter Import Export T
Arbre du SIP (77 archivelnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées Al ID101 - DGP_SIAF_011_018.pdf
|5 141107-SignatureVITAMVD. 0t <Content>
I rbces <DescriptionLevel>ltem </ DescriptionLevel >
|5 Budletin NARA 2015-03.pdf & g
| Interpares o Edition des informations utiles & la création du manifest 2
_h jurisprudence
[ rormes | M ées godales é éus gobales étendues | ) Export
|ES) recommandations_StAF = = —
Sl oGP _SIAF 011_018.pdf| Options de formation du SIP

+ () DGP_SIAF_2012_002.pdf

% {5 OITH.2006.002.pdF Export des AU dans le SIP: @) Imbriquées Aplat

[ DITN.OPACL. 2005.00 1,pdf Présentation XML dans e SIP: @ Indentée Lindaire

: g Dmﬁ?::;m_mpd‘ Renumérotation des déments XML avant export: Oui @ Mon
B Reglementation Filtrage des métadonnées

#- i) Code avil - Artide 1343,pdf

#-{fl) Code ol 1316.pdf

+- i) Code de procédure pénale - Artide 801-1.pdf
+- i) Décret n® 2010-112.pdf

() Déeret n°2001-272.pdf

# [ Déret n*55-222 du 29 février 1956.pdf

+- {5 Décret n*71-541 du 26 novembre 1371 relatif a
| Politique _srchivage_DCSSI_2006
- {i) Rapport_Blanchette Seules métadonndes exportdes :

#- i) decrer_2011_144.pdf

#- [ decret_2011_434.pdf

+- ) sdos

- joe_20131113_0001.pdf

- (i) ordonnance_2005_1516.pdf
#-{[f) ordonnance_contrats

+ (drect subALftotal subAL) - xmilD

[ Ouvrir dossier AujoG |

Les parametres saisis seront utilisés pour la réalisation de 1’export de la structure arborescente
d’archives en cours de traitement.

6.2. Export de la structure arborescente d’archives sous la forme d’un SIP

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de traitement
sous la forme d’un SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particuliéres de la solution
logicielle Vitam.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter le SIP SEDA » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Licence Ouverte V2.0. 114



| Resip
[Fichier Contexte Traiter Import
Arbre du SIP (77 archiveUnit/6

Programme Vitam — ReSIP —v 3.1.

Exporter le SIP SEDA...

1 Métadonnées AU ID101 - DGP_SIAF_011_018.pdf

5 141107 -SignatureVTTAMY.odt
5 artices

5 Bulletn NARA 2015-03.pdf
5 interpares

) jurisprudence

) normes

Exporter le manifest Xmil SE-QA

Exporter la hiérarchie sur disque...

Exporter la hiérarchie simplifiée et le csv sur disque..,
[Exporter la hiérarchie simplifiée et le cov en zip...
Exporter le cov des métadonnées...

<Content>
<DescriptionLevel>Tem</DescriptionLevel>
<Title>DGP_SIAF_011_018.pdf</Title»
</Content=>

|5 recommandations_SLAF
o S Yoce suxe o011 o1 o
+- [ DGP_S14F_2012_002.pdf
[ DITN, 2006.002,pdf
a6 {15 DITH.DPACT. 2005.00 1.pdf
-5 DITN_RES_2006_005.pdf
+ [ vademecum_dematerisksation_VD.pdf

[ Reglementaton
1 [ Code civi - Artice. 1348.pdf
- Code el 1316.pdf

6-{i) Code de procédure pénale - Artide B01-1.pdf
4 [ Décret n® 2010-112.pdf
) [ Décret n2001-272,pdf

| - Décret n?95-222 du 29 février 1956.pdf

4[5 Poliique _archivage_DCSSI_2006
- [E5 Rapport_Blanchette
| - dearet_2011_144.pdf
| [ decret_2011_434.pdf
[ eidas
#- [ joe_20131113_0001.pdf
41 {5 ordornance_2005_1516.pdf
- ordornance _contrats

| # [dwect subAU total subAL) - xmilD

[ uvri dossier Aufos |

| - [ Déeret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établs par les notaires. pdf

| Echter Farchivetnit |

[ Asuter.. | [ PMlaccessRule

Objets

[1p100-ban:Binaryiaster 1

Détails

Le clic sur la sous-action « Exporter le SIP SEDA » ouvre 1’explorateur Windows de 1’utilisateur et
permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer le SIP, de renommer si besoin le fichier
a créer sous la forme « nomdufichier.zip » — sachant que le nommage par défaut est « SIP.zip » — et
de I’exporter depuis la moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie

d’écran ci-dessous).

W Resip
[Frchier Conterte Trater bmport Export 7
Arbre du SIP (77 archiveUnit /67 dog/67 bdo/0 pdo)
[=]ast107 Soabareviraing. oot
[ arteles
[ Bullesn HaRA 2015-03.pdf
) rterpares
|5 risrudence
normes

B rexemmandations_SIAF

# [ DGP _STAF_2012_002.pdf
3 [G) DITN. 2006.002.p4f
- {55 DITH.DPACL 2005.001.pd¥
# [ DITN_RES_2006_005.pdf
o [ vodemecs_demateraisation_VD.pdf
[ Code il - Articke 1348, pdf
|5 Reglementation
3 [ Code o - Artcie 1348.pdf
3 [ Code e 131600
# | Code de procédure pénale - Arbde 801-1pdf
© [ Décret e 2010-182.pdf
- [i Décret n*2001-272.pdf
4 [ DEcretn?S6-222 du 25 fivrier 1956.pdf

- () Poktue_srchivage_DCSSI_2006
{3 Repport_Blanchette
i [ decret_2001_144pdf
- decret_2011_434.pdf
:; eidas
# [ joe_20131113_0001.pdf
{55 ordornance_2005_1516.pd¢
4| ordonnance_contrats

®
<]

AL ID12 - 141107

<Content>
<DescriptionLevel > bem</DescriptionLevel =
<Title> 141107-SignatureVTTAMVD.odt </ Title=

+ [ Note drfmaten DGPISIAF 20111018 du 18 octobre 2011 Pall[

# [ Déoret n* 74541 du 26 novembre 1971 relatf s actes dtabls)

<fContent>
 Enregistrer
Ervegsyerdars 1 | | eSS V26032019 = ¥r@E

ADAMANT
b | EvolResip
Docimeriars impor_messagenie
. Resip E4bits

L test impert_metadonness_esv
| -~lock 200190327 _Vitam_manuel_ReSIP_V1.1.octe
Bres [55 20190327 _Vitam_manuel ReSIP_VLLodt
| stestertet
- | HURARD francois.pst
| %
Mes documents

A

Crdnateur

@ e oes

RER Tioe deichier : [ Tous s ichers

[

Le clic sur le bouton d’action « Enregistrer » de 1’explorateur lance une fenétre de dialogue
« Export » indiquant que 1’opération d’export est lancée. Cette opération peut étre annulée en
cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue. Une fois 1’opération d’export
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achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments exportés (unités archivistiques,
groupes d’objets, objets binaires, objets physique) ainsi que le temps qui a été nécessaire pour
réaliser 1’opération d’export. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton
d’action « Fermer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

v Resip =@ = )
Fichee ontexte T Ex
Arbre du SIP (77 archivelnit/67 dog/67 bdo/0 pda) : AL IDIZ - cign

[=]191107 SonabreiTav. ot <Content>
I artes <DescriptionLevel>ltem </ DescriptionLevel>
£S5 Buetn NARA 2015-03.paf <Title>141107-SignatureVITAMVO.odt</Title> i
E:’"‘““ 5 «</Content>
-
I recomemandaons _sia
=1 [ Mote dinformaton DGR /SIAF 2011018 du 18 octobre 2011 Paruton de far
#-{iy DGR _SIAF_2012_002.0df
¥ {5 DITM. 2006.002. palf
. EDII’J.EFM:E.IOS.D:].:df v Bxport ]
+1- {5 DITH_RES_2006_005.0df
= inkgation_VD.pdf

Informations de progression
Expaort du SIP SEDA en C:'Wisens \edousr o vassewr \Desictop ReSIP_VI60320 19 preuve. o

67 DataObject (métadonnées) exportées
77 Archivelinit exportés

+ [ Code ovi 1315, e e , £ "
i 1 " BinaryDataObject (fichiers) exportés

: l:Cmfe:'Mfﬂf_!mf-N*m-'l-D‘ Fichier sausvegardé (13,1 M8)

¥ Déeret n® 2010-112.pef - Export dun dechiveTranséer dars un ST 3

+ {5 Décret n°2001-272.palf en [Cr\Users\edouard. vasseur \Desktop\ReSIP_V 260320 15 \preuve. 2ip] Rocesshuie -

+1 {5 Décret n*56-222 du 29 firier 1986 pdf wec une struchre imbriquée en XML identé
# {55 Déeret n*71-941 du 26 novesbre 1071 relatf sux sctes établs pall || harpe en 3.4365

# {3y Polisque_archwvage_DCSST_2005 |

=1 i) Rapport_Blanchette
¥ decret_2011_144.0df
w1 [ decret_2011_434.pdf
i
* [ joe_20131113_0001.pdf

+ [ cedonnance_2005_1516.pdf
+ {3 crdonnance_contrats

Le SIP est désormais consultable dans le répertoire cible.

Attention : il est recommandé de renseigner dans les parameétres la valeur des champs
ArchivalAgreement et OriginatingAgency. A défaut, il conviendra de les modifier dans un éditeur
XML ou dans un éditeur de texte avant de procéder a I’entrée dans la solution logicielle Vitam.

6.3. Export de la structure arborescente d’archives sous la forme d’un manifeste
XML

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de traitement
sous la forme d’un manifeste de SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particulieres de la
solution logicielle Vitam.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter le manifest XML SEDA » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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i Resip .
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Le clic sur la sous-action « Exporter le manifest XML SEDA » ouvre 1’explorateur Windows de
I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer le fichier correspondant
au manifeste, de renommer le fichier a créer sous la forme « nomdufichier.xml » — sachant que le
nommage par défaut est « manifest.xml » — et de I’exporter depuis la moulinette ReSIP en cliquant
sur le bouton d’action « Enregistrer ».

L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1. Au terme de ce processus,
le fichier correspond au manifeste est consultable dans le répertoire défini.

6.4. Export sous forme d’arborescence de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
traitement, qu’elle ait été importée sous forme d’arborescence de fichiers, de SIP ou de DIP, sous la
forme d’une arborescence de fichiers.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter la hiérarchie sur disque » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cuvrir dossier AUJOG | | Changer lobjet

Le clic sur la sous-action « Exporter la hiérarchie sur disque » ouvre 1’explorateur Windows de
I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer la structure de fichier a
exporter, de nommer le répertoire a créer et de I’exporter depuis la moulinette ReSIP en cliquant sur
le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1.

La structure arborescente d’archives exportée est désormais consultable dans le répertoire cible
défini par I’utilisateur, sous la forme d’une arborescence de fichiers construite comme suit :

* a la racine du répertoire, les unités archivistiques correspondant a la racine de la structure
arborescence d’archives,

ainsi qu’un fichier

__GlobalMetadata.xml

reprenant les

métadonnées de 1’en-téte de la structure arborescente d’archives et un fichier
__ManagementMetadata.xml reprenant les métadonnées de gestion applicables a 1I’ensemble
de la structure arborescente de fichiers (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* dans les répertoires correspondant a des unités archivistiques non représentées par des
objets, tant binaires que physiques, un fichier __ ArchiveUnitMetadata.xml reprenant les
métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique, ainsi que les
répertoires correspondant aux unités archivistiques filles de cette unité archivistique ;

* dans les répertoires correspondant a des unités archivistiques représentées par des objets,
tant binaires que physiques: un fichier __ArchiveUnitMetadata.xml reprenant les
métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique ; les fichiers binaires
correspondant aux différents usages et versions représentant l’unité archivistique ; les
fichiers suffixés _BinaryDataObjectMetadata.xml correspondant aux métadonnées
techniques des objets binaires représentant 1’unité archivistique ; les fichiers suffixés
_PhysicalDataObjectMetadata.xml correspondant aux métadonnées techniques des objets
physiques représentant I’unité archivistique (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Attention : pour éviter d’atteindre la limite autorisée en terme de longueur des chemins de fichier, il
est recommandé de renommer les unités archivistiques avant export. Si I’export est réalisé a partir
d’un DIP exporté depuis la solution logicielle Vitam, il est possible d’utiliser la fonction de
régénération des identifiants XML. Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la
moulinette ReSIP, sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Régénérer des ID continus ».

6.5. Export sous forme d’arborescence de fichiers accompagnée d’un fichier .csv
décrivant une structure arborescente d’archives et/ou de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
traitement, qu’elle ait été importée sous forme d’arborescence de fichiers, de SIP ou de DIP, sous la
forme d’une arborescence de fichiers accompagnée d’un fichier .csv décrivant une structure
arborescente d’archives et/ou de fichiers, équivalent a celui utilisé a I’import (section 4.5.).

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur ’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter la hiérarchie simplifiée et le csv sur disque » ou « Exporter la
hiérarchie simplifiée et le csv en .zip » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1.

La structure arborescente d’archives exportée est désormais consultable dans le
défini par I’utilisateur, sous la forme de :

une arborescence de fichiers accompagnée, a la racine de 1’arborescence,

répertoire cible

d’un fichier au

format .csv  nommé « metadata.csv» et comportant 1’ensemble des métadonnées
descriptives et de gestion des unités archivistiques (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* un fichier au format .zip nommé « FilesCsv.zip » contenant une arborescence de fichiers
accompagnée, a la racine de I’arborescence, d’un fichier au format .csv nommé
« metadata.csv » et comportant 1’ensemble des métadonnées descriptives et de gestion des
unités archivistiques.

6.6. Export sous forme d’ un fichier .csv décrivant une structure arborescente
d’archives et/ou de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
traitement, qu’elle ait été importée sous forme d’arborescence de fichiers, de SIP ou de DIP, sous la
forme d’un fichier .csv nommé « metadata.csv » la décrivant, équivalent a celui utilisé a I’import
(section 4.5.).

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur ’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter le csv des métadonnées » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1.
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7. Annexe. Préparer un fichier CSV

La solution logicielle Vitam permet d’importer deux référentiels correspondant a des fichiers CSV :
* le référentiel des regles de gestion,
» le référentiel des services agents.

Ces fichiers au format CSV (Comma Separated Values) correspondent a des fichiers texte devant se

conformer a des regles d’écriture particuliere afin qu’ils puissent étre importés avec succes dans la
solution logicielle Vitam.

Le présent document a vocation a :
* expliciter la maniere d’écrire et de mettre a jour ces fichiers CSV,
* émettre des recommandations sur les regles a respecter.

7.1. Caractéristiques d’un fichier CSV

Un fichier CSV représente des données tabulaires sous forme de valeurs séparées par :

* un séparateur de champ : la virgule,

* un séparateur de texte : guillemets simples ou doubles, espace vide.
Il existe d’autres séparateurs de champ (point virgule, deux points, tabulation, espace, etc.), mais la
solution logicielle Vitam ne les supporte pas. Il est interdit de les utiliser.

Exemple de fichier CSV :

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence de la République sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de la Présidence de
George Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...] milieu des années 1970."

"FRAN_NP_050500","Galliffet (famille de)","La famille de Galliffet était originaire du Dauphiné. Les principaux
représentants de la branche alnée sont : Alexandre [...] y exercérent le commerce du sucre.”

Eguivalent sous forme de tableau :

Identifier Name Description

FRAN_NP_009913 Présidence de la République sous|Successeur de la Présidence de
Valéry Giscard d’Estaing George Pompidou [...]

FRAN_NP_009941 Veil Simone (1927-2017) Née a Nice en 1927, [...]

milieu des années 1970.

FRAN_NP_050500 Galliffet (famille de) La famille de Galliffet était
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originaire du Dauphiné. Les
principaux représentants de la
branche ainée sont : Alexandre
[...] y exercérent le commerce
du sucre.

Un référentiel au format CSV doit contenir :
* une ligne contenant les titres des champs acceptés. Dans la solution logicielle Vitam, les
titres sont imposés :
© « Identifier », « Name » et « Description » pour le référentiel des services agents,
© «Ruleld », «RuleType », « RuleValue », « RuleDescription », « RuleDuration » et
« RuleMeasurement » pour le référentiel des regles de gestion ;
* une a plusieurs lignes contenant les valeurs correspondant aux attendus du titre de colonne.

7.2. Recommandations

La rédaction d’un fichier CSV obéit a un certain nombre de regles a suivre :
* afin de se conformer au format CSV et a I’encodage UTF-8 ;
» afin de respecter le formalisme du référentiel tel qu’il est défini par la solution logicielle

Vitam ;
* afin, finalement, de pouvoir étre parsé et importé sans erreur dans la solution logicielle
Vitam.
o .. Niveau de
Intitulé Description .
recommandation
Généralités
Un fichier CSV requiert une ligne de titres, devant
Import d’un référentiel | correspondre aux titres attendus par la solution logicielle
contenant une ligne de | Vitam. Obligatoire
titre Sans cette ligne de titres, I’import du référentiel sera en
échec.
Import d’un refe‘rentlel Chaque ligne contient le méme nombre de valeurs ) .
contenant des lignes b “1v a de titres dans 1 are li Obligatoire
de valeurs (champs) qu’il y a de titres dans la premiére ligne.
Import d’un référentiel
au format CSV dont le | La solution logicielle Vitam accepte les fichiers CSV . .
. P . . Obligatoire
séparateur de champ | séparés par des virgules et encodés en UTF-8.
est la virgule
Import d’un référentiel La solution logicielle Vitam accepte les séparateurs de Recommandé
au format CSV avec | (exte suivants : guillemets simples ou doubles, espaces.
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séparateurs de texte

Il est recommandé d’utiliser un séparateur de texte afin de
marquer une séparation plus forte entre les valeurs
contenues dans deux champs différents.

Il est obligatoire d’utiliser un séparateur de texte quand la
valeur textuelle contient une virgule, qui correspond a un
séparateur de champ.

Sans séparateur de texte, le champ contenant une virgule
sera interprété non pas comme un champ unique, mais sera
interprété comme correspondant a deux champs distincts
lors de I’import d’un référentiel.

Obligatoire

Il est recommandé d’utiliser uniformément le méme
séparateur de texte, en utilisant celui qu’on est le moins
susceptible d’utiliser dans une chaine de caractéres du
référentiel.

Recommandé

Si une chaine de caractéres contient le méme séparateur de
texte que celui utilisé, avant le premier caractére et apres le
dernier, il est recommandé de doubler I’utilisation de ce
séparateur.

Recommandé

Import d’un référentiel
contenant des champs
vides

Certains champs sont facultatifs et ne contiennent pas
nécessairement de données. Ce champ devra
obligatoirement étre représenté vide, séparé par deux
virgules.

Si les valeurs contenues dans les autres champs sont
séparées par un séparateur de texte (guillemets simples ou
doubles), le champ vide devra lui aussi figurer entre
guillemets.

Obligatoire

Import d’un référentiel
contenant des lignes
blanches / vides

11 est interdit de laisser une ligne blanche ou vide dans un
référentiel que 1’on souhaite importer dans la solution
logicielle Vitam.

Interdit

Import d’un référentiel
contenant des espaces
vides en début ou en
fin de ligne

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent, en début ou fin, des espaces
vides. Ces espaces vides peuvent en effet ne pas étre
interprété ou mal interprété par 1’outil d’import de fichier
CSV utilisé par la solution logicielle Vitam.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé de

retirer tout espace vide du fichier CSV que 1’on souhaite
importer dans la solution logicielle Vitam.

Non recommandé

Import d’un référentiel
contenant des sauts de
ligne dans certaines
cellules

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent des sauts de ligne, hérités d’un
formatage antérieur. Ces sauts de ligne peuvent en effet
étre interprété par 1’outil d’import de fichier CSV utilisé
par la solution logicielle Vitam comme un véritable saut de

Non recommandé
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ligne dans le fichier CSV et entrainer des erreurs et
décalages dans la liste des régles de gestion et/ou des
services agents en en créant plus que nécessaires, avec des
données ne correspondant pas a leur titre de colonne.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé d’oter
tout formatage présent dans le fichier.

Import d’un référentiel
contenant des sauts de
ligne dans certaines
cellules

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent des lignes fusionnées, héritées
d’un formatage antérieur. Ces lignes fusionnées sont
interprétées par I’outil d’import de fichier CSV utilisé par
la solution logicielle Vitam comme une seule et méme
valeur, ce qui entraine des décalages dans la liste des
régles de gestion et/ou des services agents, avec un nombre
de données ne correspondant pas au nombre de colonnes
attendues.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé d’oter
tout formatage présent dans le fichier.

Interdit

Import et ré-import du référentiel des services agents

Ligne de titres

La ligne de titres doit obligatoirement contenir les intitulés
suivants : « Identifier », « Name » et « Description »

Obligatoire

Lignes de valeurs

Les champs correspondant a « Identifier » et « Name »
doivent étre obligatoirement renseignés.

Obligatoire

Le champ correspondant a « Description » est facultatif. 11
peut ne contenir aucune valeur.

En revanche, il doit étre matérialisé dans le fichier CSV
par un espace vide séparé de deux virgules.

Facultatif

Le champ correspondant a « Identifier » ne doit pas
comprendre d’espace ou de caractére accentué.

Recommandé

Import et ré-import du référentiel des régles de gestion

Ligne de titres

La ligne de titres doit obligatoirement contenir les intitulés
suivants :  « Ruleld », «RuleType », « RuleValue »,
« RuleDescription », « RuleDuration » et
« RuleMeasurement »

Obligatoire

Lignes de valeurs

Les champs correspondant a « Ruleld », « RuleType »,
« RuleValue », « RuleDuration » et « RuleMeasurement »
doivent étre obligatoirement renseignés.

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleDescription » est
facultatif. Il peut ne contenir aucune valeur.

En revanche, il doit étre matérialisé dans le fichier CSV
par un espace vide séparé de deux virgules.

Facultatif
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Le champ correspondant a « Ruleld» ne doit pas
comprendre d’espace ou de caractére accentué.

Recommandé

Le champ correspondant a « RuleType » doit contenir une
des valeurs suivantes: AccessRule, AppraisalRule,
ClassificationRule, DisseminationRule, ReuseRule,
StorageRule.

Il est recommandé de ne pas laisser d’espaces vides avant
et apres la valeur sélectionnée.

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleDuration » doit avoir
pour valeur un entier positif compris entre 0 et 999

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleMeasurement » doit
contenir une des valeurs suivantes: DAY, MONTH,
YEAR.

Il est recommandé de ne pas laisser d’espaces vides avant
et apres la valeur sélectionnée.

Obligatoire

7.3. Gestion d’un fichier au format CSV

7.3.1. Conversion d’un fichier au format CSV

Les référentiels des regles de gestion et des services agents doivent étre au format CSV et encodés

en UTF 8.

Si le fichier d’origine n’est pas au format CSV, il faut suivre la procédure suivante :

* dans un tableur appartenant a une suite bureautique libre (par exemple, LibreOffice ou

OpenOffice) :

o ouvrir le fichier XLS ou ODT ;

o sélectionner « Enregistrer sous », puis le format CSV et le séparateur de champs
correspondant a une virgule («, ») ;

o le cas échéant, choisir un séparateur de texte ;

o si cela est proposé, sélection I’encodage en UTF-8 ;

o enregistrer le fichier ;

* si’encodage n’a pas été enregistré a 1’étape précédente, dans un logiciel de traitement de
textes (par exemple, Bloc-notes, WordPad ou Notepad++) :

o ouvrir le fichier ;

o modifier I’encodage :

= dans un autre outil, en sélectionnant « Enregistrer sous », puis I’encodage en UTF-8,
avant d’enregistrer les modifications ;

= dans Notepad++, en sélectionnant « Encodage », puis « Encoder en UTF-8 » et en
enregistrant les modifications.
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7.3.2. Modification d’un fichier au format CSV

Les référentiels des regles de gestion et des services agents doivent étre au format CSV et encodés

en UTF 8.

Pour modifier un fichier de ce format, il faut suivre la procédure suivante :

* dans un tableur appartenant a une suite bureautique libre (par exemple, LibreOffice ou
OpenOffice) :

o

o

ouvrir le fichier CSV ;

modifier le fichier, en veillant a respecter les regles définies ci-dessus, notamment :
= ne pas supprimer une valeur obligatoire,

= ne pas laisser des espaces vides avant ou apres une chaine de caracteres,

= ne pas faire de sauts de ligne ;

sélectionner « Enregistrer sous », puis le format CSV et le séparateur de champs
correspondant a une virgule («, ») ;

le cas échéant, choisir un séparateur de texte ;
si cela est proposé, sélection 1I’encodage en UTF-8 ;

enregistrer le fichier.

Point d’attention : Si le fichier est « enregistré », au lieu d’étre « enregistré sous », ce nouvel
enregistrement n’est plus au format CSV et I’encodage peut avoir également été modifié.

* Il est recommandé, avant toute modification, de faire une sauvegarde du fichier CSV ;

* Il ne faut pas enregistrer le fichier CSV dans le tableur dans lequel il est ouvert a des fins de
visualisation.

Exemples de fichier CSV et messages retournés par la solution logicielle Vitam

Import initial d’un référentiel des services agents

Résultat Message retourné Commentaires

par la solution logicielle Vitam

Tous les

comprennent un identifiant, "FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
un intitulé et une description

services agents "Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK «Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Au moins un identifiant de | "Identifier","Name","Description"

service agent n’est pas|"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
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renseigné

""" "Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

KO

« Echec du processus d'import du
référentiel des services agents ».

Détail : { "agencyCheck" : "Import
agency error > Invalid CSV File" }

Rapport: «Au moins une valeur
obligatoire est manquante. Valeurs
obligatoires Identifier, Name,
Description ».

Informations additionnelles :
Identifier.

(STP_IMPORT_AGENCIES_MISSIN
G_INFORMATIONS.KO)

intitulé de
n’est pas

Au moins un
service agent

renseigné

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

KO

«Echec du processus d'import du
référentiel des services agents ».

Détail : { "agencyCheck" : "Import
agency error > Invalid CSV File" }

Rapport: «Au moins une valeur
obligatoire est manquante. Valeurs
obligatoires Identifier, Name,

Description ».

Informations additionnelles : Name.

(STP_IMPORT_AGENCIES_MISSIN
G_INFORMATIONS.KO)

Au moins une description
de service agent n’est pas
renseignée

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing",""

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

«Succés du processus d'import du

référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Associer une description a un
service agent est facultatif a
I’import du référentiel.

Point d’attention : méme si aucune
description n’est précisée pour un
service agent, les séparateurs de
champs et de texte doivent étre
obligatoirement étre présents.

La ligne de titre déclare
« Identifier » suivi d’un
espace blanc / vide

"Identifier ","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"
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OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

La ligne de titre déclare
« Identifier » précédé d’un
espace blanc / vide

" Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

«Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

Laisser un espace vide avant
« Identifier » peut entralner une
erreur lors de ’export du
référentiel préalablement importé
dans la solution logicielle Vitam.

La ligne de titre déclare
« Name » suivi d’un espace
blanc / vide

"Identifier"," Name ","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK «Succes du processus dimport du|pjame si I’import est en succes, il
référentiel des services agents. » N’est pas recommandé de laisser
Détail - nom du fichier CSV des espaces blancs / vides avant
- ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
La ]jgne de titre déclare | "Identifier"," Name","Description"

« Name » précédé d’un

espace blanc / vide

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

La ligne de titre déclare
« Description » suivie d’un
espace blanc / vide

OK «Succes du processus dimport du|pfame si I’import est en succes, il
référentiel des services agents. » n’est pas recommandé de laisser
Détail : nom du fichier CSV des espaces blancs / vides avant
o ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
"Identifier","” Name","Description "

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
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La ligne de titre déclare
« Description » précédée
d’un espace blanc / vide

"Identifier"," Name"," Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK « Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
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